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1. Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zaméra podanych do vyzev MAS v ramci programového ramce IROP.
Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021—- 2027 pro Integrovany
regionalni operacni program (IROP).
IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu schvalenych stanov a
vnitfnich predpistl MAS https://www.maspolicsko.cz/dokumenty/category/70-stanovy. Jsou v souladu
s platnou wvnitfini dokumentaci MAS - jednaci tad, archivaéni a skartaéni fad MAS
https://www.maspolicsko.cz/dokumenty/category/70-stanovy.
Schvalené IP programovym vyborem MAS jsou zvefejnény na webu MAS a k dispozici RO IROP.
MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych a schvalenych IP.
Pti feSeni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje projektovy manazer
IROP bezprostredné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu (vzor Pfiloha €. 2 téchto Internich
postupl). Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam vytvofil.
Zaznam bude minimalné obsahovat:

® registracni Cislo projektu,

® popis problému a zplsob jeho feseni,

e zodpovédnou osobu za vypracovani a schvdleni Zdznamu,

e datum platnosti.

Zaznam bude uloZen v_dokumentech zaméru podaného na MAS.

2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS POLICSKO z.s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek
Adresa sidla a kancelare MAS: Sulkovska 340, 569 92 Bystré
IC: 27030822
Kontaktni udaje:
vedouci pracovnik pro SCLLD: Petra Marting,
tel.: 773 577 270 email: manazer@maspolicsko.cz
projektova manaZerka IROP: Leona Sudomovid
tel.: 773 983 764, email: sekretariat@maspolicsko.cz
Webové stranky: www.maspolicsko.cz
Datova schranka: dbeiv8z

2.1. Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
http://www.maspolicsko.cz/dokumenty/category/70-stanovy a vnitfni smérnici - Rozdéleni
pravomoci programového vyboru a predsedy programového vyboru MAS POLICSKO z.s.. Zp(isob
vlastniho jedndni orgdn MAS je rozepsdan v jednacich fadech jednotlivych organt MAS POLICSKO z.s.
(http://www.maspolicsko.cz/dokumenty).

Organy MAS a vymezeni jejich pravomoci v ramci organizaéni struktury MAS POLICSKO z.s. pfi
hodnoceni a vybéru projektovych zamért:
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Valna hromada je nejvy$sim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnd hromada je tvorena vsemi Cleny
spolku, pricemz vefejny sektor ani Zddna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49% hlasovacich
prav. Valna hromada je usnasenischopni, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢len( spolku a rozhoduje
nadpolovic¢ni vétsina hlast pritomnych ¢lend.
Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav.
Pravomoci valné hromady upravuji Standardy MAS. Valna hromady ma k 31. 3. 2023 51 clend.
Valna hromada nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkll a provadéni SCLLD na uzemi
plsobnosti spolku.
Do pUsobnosti valné hromady nalezi:

a) volba a odvolani ¢len programového vyboru,

b) volba a odvolani ¢lend vybérové komise,

c) volba a odvoléni €élent kontrolni komise,

Programovy vybor je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové programového vyboru jsou voleni z élend
MAS, tak aby pocet ¢len(l zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prdv. Kompetence programového vyboru jsou vymezeny Standardy MAS.
Programovy vybor ma nejméné 5 ¢lenll volenych valnou hromadou. Pocet ¢len( programového vyboru
urcuje pro konkrétni funkéni obdobi valnd hromada, ktera voli ¢leny programového vyboru.
Funkéni obdobi programového vyboru je 3 roky. Opakovand volba je mozna.
Programovy vybor zejména:
a) schvaluje SCLLD
b) schvaluje zplisob hodnoceni a zplsob vybéru projektovych zamér(, zejména vybérova kritéria
pro vybér projektovych zamérq,
¢) schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci
SCLLD (manaZerem); samotné uzavieni pracovnépravniho vztahu a jeho ukondeni se fidi
pfislusnymi ustanovenimi zakoniku prace,
d) schvaluje vyzvy k poddvani Zadosti,
e) vybira projektové zaméry k realizaci a stanovuje vysi alokace na zakladé navrhu vybérové komise

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. V souladu se Stanovami MAS je Ukolem tohoto organu
hodnoceni projektovych zamérQ na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektovych zamér( podle poétu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. O konecném vybéru
podporenych projektovych zamér( a vysi alokace na projektové zaméry vsak na zakladé hodnoceni
vybérové komise v souladu se Stanovami MAS rozhoduje Rozhodovaci organ, tj. Programovy vybor.
Clenové vybérové komise jsou voleni z Fad €lend spolku, pfipadné ze subjekt(, které na Gzemi spolku
mistné pUsobi.
Vybérova komise ma nejméné 3 cleny volené valnou hromadou. Pocet ¢lenll vybérové komise pro
konkrétni funkéni obdobi urcuje valna hromada, ktera voli ¢leny vybérové komise.
Funkcni obdobi vybérové komise je 1 rok. Opakovana volba je moZna.
Vybérova komise zejména:
a) navrhuje objektivni kritéria, dle kterych budou hodnoceny projektové zaméry Zadateld,
b) provadi predvybér projektovych zamérl na zakladé objektivnich kritérii — navrhuje jejich poradi
podle prinosu téchto operaci (projektovych zamér() k pInéni zdaméru a cild SCLLD — pfedvybérem
projektovych zamér( je samotné vécné hodnoceni projektovych zaméra dle schvélenych kritérii

MAS miZe k vécnému hodnoceni vyuZivat externi hodnotitele — zpracovatele odborného hodnoceni (v
textu niZ zpracovatele hodnoceni) pro zajisténi kvality a odbornosti hodnoceni. Jejich hodnotici
posudky jsou podpurnym prostfedkem pro ¢éleny hodnotici / vybérové komise. Vyuziti posudkd
externiho hodnotitele v¢. odivodnéni bude uvedeno v zapise z jednani vybérové komise.



Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny organi MAS ¢i jeji zaméstnanci.
Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu zdjmu, podepisuji eticky kodex. S externim zpracovatelem
bude uzaviena DPP/DPC/zadarmo nebo probéhne Ghrada na zakladé vystavené faktury za dodané
sluzby ze strany zpracovatele. Externi hodnotitel pfipravi podklady pro hodnoceni Vybérového organu
MAS.
Externi hodnotitel bude vybran na zakladé téchto parametr(:

e dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,

® praxe v pozadovaném oboru,

e zkuSenosti s hodnocenim projekt(.
Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zdroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe
v pozadovaném oboru.
Nominace externich hodnotitel(i predkladda vybérové komisi kancelai MAS POLICSKO resp. projektovy
manaZer programového ramce na zakladé Zadosti Clenl vybérové komise, fidicich organ(i nebo
projektového manaZera programového ramce. Spolecné s nominaci predloZi odivodnéni nominace,
vCetné informace o odbornosti k vykonu funkce externiho hodnotitele.

Kontrolni komise

Kontrolni komise je Kontrolnim organem MAS. Clenové Kontrolniho organu jsou voleni z ¢lenti MAS,
pficemzZ verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin neptesahne 49 % hlasovacich prav. Kontrolni
komise ma nejméné 3 cleny volené valnou hromadou. Pocet ¢len( kontrolni komise pro konkrétni
funkéni obdobi urcuje valna hromada, kterd voli ¢leny kontrolni komise.

Funkéni obdobi kontrolni komise je 3 roky. Opakovana volba je mozZna.

Kontrolni komise zejména:
a) dohliZi na to, zda spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a
SCLLD,
b) kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektl MAS a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani
Zadatell proti vybéru MAS, provadi prezkumna fizeni,
c) zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvéleni
programovému vyboru indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

Kancelai MAS

Kanceldf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kanceldi MAS poskytuje
administrativni, spravni a financni servis MAS, programovému vyboru, vybérové komisi, hodnotici
komisi, kontrolni komisi. Kancelar MAS je fizena projektovym manaZerem pro vyzvy 2021+.

NiZe jsou popsany naplné cCinnosti jednotlivych pracovnich pozic v sekretaridtu MAS, tak aby byla
zabezpeclena realizace vyhlasenych vyzev v ramci IROP a za podminek stanovenych IROP

Projektovy manazer pro vyzvy 2021+

supervize administrativni, finan¢ni a spravni ¢innosti ve prospéch MAS

podpora spoluprdce partner(;

iniciovani novych forem spoluprace, pfiprava projektli MAS;

organizace cinnosti MAS

realizace SCLLD a supervize této ¢innosti

spoluprace se vsemi organy MAS a koordinace jejich ¢innosti v souladu se schvalenymi stanovami
a vnitfnimi predpisy

zpracovava vyrocni zpravu ve spolupraci s programovym vyborem

zajistuje propagacni ¢innost MAS a informovanost obyvatelstva

spolupracuje na zpracovani SCLLD — strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje

koordinuje faze aktualizace SCLLD a dohliZi nad provazanosti jednotlivych ¢asti SCLLD a dodrZovani
monitorovacich indikatord

e koordinuje a spolupracuje s pracovnimi skupinami pro tvorbu SCLLD



e konzultuje a zpracovava stanovy MAS

e zpracovava dokumenty a zajistuje ukony, které povedou ke splnéni podminek pfijatelnosti MAS —
standardizace MAS

e spolupracuje s Ucetni/ekonomem MAS

e (Cinnosti spojené s realizaci projektl programového ramce OP Z, IROP a SZP

e implementace vyzev IROP

e kompletni administrativa; vedeni projektu; zajisténi projektové agendy.

e podpora spoluprace partnerd;

e iniciovani novych forem spoluprace, pfiprava projektl MAS, nejednad se o pripravu projektl
jednotlivych Zadatel(;

® monitoring projektovych zaméra a tvorba zasobniku projektd;

e konzultace projektovych zamér( a projektl k Zadostem o dotace;

e spoluprace na pripraveé vyzev z danych OP k podani zadosti o dotace

e kontrola svedoucim zaméstnancem pro realizace SCLLD pfi kontrole formadlnich ndleZitosti a

pfijatelnosti

® monitoring realizovanych projektid a jejich kontroly napf. dodrZzovani plnéni preferencénich kritérii
v rdmci nichz byly béhem hodnoceni zvyhodnény

e spolupracuje na administraci pfi proplaceni projektl — pripadné konzultace pfi praci se systémem
ISKP 2014 + a 2021+, dokladovani ZoP

e konzultacni ¢innost pro Zadatele a prijemce

e zajistovani proskolovani ¢lenl orgdnl MAS a Zadatel( v danych oblastech

e spolupracuje kontrolni komisi pfi provadéni kontrol, kdy koordinuje ¢innost jednotlivych slozek a
kontroluje spravnost postupu dle pravidel OP

e zpracovani harmonogramu vyzev a jeho aktualizace, zvefejnéni a jeho odesldni na RO

Eticky kodex a zamezeni stiet zajml zaméstnanch kancelafe MAS

Projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ nesmi zpracovavat ZoD jednotlivych Zadatel& a nesmi ovliviiovat
hodnoceni jednotlivych projektovych zamérd. Pouze poskytuji konzultaéni servis Zadateli pfi
zpracovani ZoD, realizaci projektu a vyucétovani ZoD iv dobé udrzitelnosti projektu. Projektovy
manazer pro vyzvy 2021+ je pfitomen pfi vécném hodnoceni projektovych zamérd, ale nesmi
zasahovat do samotného procesu hodnoceni.

Eticky kodex a zamezeni stfetu zajmU hodnotitele, ktery se bude podilet na hodnoceni projektovych
zamérl v rdmci dané vyzvy, bude upraven ¢estnym prohlasenim kazdého hodnotitele.

Cestné prohldseni o etickém kodexu a zamezeni stfetu zajm@ podepise kazdy hodnotitel pred
samotnym procesem hodnoceni.

3. Vyzvy MAS v ramci IROP

Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ ma zfizeny elektronicky podpis. Postupy pro vyhlasovani vyzev a
hodnoceni projektovych zamérl jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

3.1. Zpracovani harmonogramu vyzev

Harmonogram vyzev MAS zpracovava projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ max. na 1 rok,
Harmonogram vyzev schvaluje programovy vybor MAS nejpozdéji do 31.1. daného roku, pfipadnou
aktualizaci nejdfive 30.7. daného roku.

Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ zasild schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP prostiednictvim
emailu na clldirop@mmr.cz.
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Harmonogram vyzev zvefejfiuje projektovy manazer pro vyzvy 2021+ na webovych strankdch MAS pod
programovym ramcem IROP.

3.2. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS v ramci IROP

RO IROP vyhladuje pribézné vyzvy pro predkladani projektovych zamérd z integrovaného nastroje
CLLD — tzv. nadfazend vyzva - https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027 .

MAS reaguje na nadfazenou vyzvu RO Vyzvou MAS k pfedkladani projektovych zamér(. Ta je vidy
kolova.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimdlné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, ktera byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(.

Vyzva MAS je vyhlaSovdna na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

MAS vyhlasuje vyzvu aZ po vyhlaseni vyzvy fidicim organem (RO), ke které se vaze a po zptistupnéni
Zadosti o podporu v systému MS2021+ a nemUze ji ukoncit pozdéji, neZ je stanoveno datum ukonceni
pfijmu Zadosti ve vyzvé RO IROP.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finanéni rdmec
opatreni, cilové hodnoty indikatord, Ih(ty plnéni milnik( finanéniho planu.

Vyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO IROP a integrovanou strategii MAS.

Hodnoceni jednotlivych zdamér( probiha po skoncéeni terminu pro predkladani zaméra.

Vyzva, pfipadné navazujici dokumentace obsahuje kritéria formalnich nalezitosti, obecna a specificka
kritéria pfijatelnosti a preferencni kritéria vécného hodnoceni a odkaz na interni postupy MAS.

Vyzvu MAS schvaluje Programovy vybor.

Vyzva je vyhlaSena zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankdch MAS
https://www.maspolicsko.cz/programove-ramce/strategie-clld-2021-2027/vyzvy-irop-21.

Datum ukonceni pfijm0 projektovych zamérd muZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

Datum ukonceni ptijmu projektovych zamér( mUze nastat nejdrive 2 tydny po datu zahdajeni pfijmu
projektovych zaméru.

Kanceldf MAS, resp. projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ zvefejni na internetovych strankdch MAS
vyzvu, kritéria pro hodnoceni projektovych zamérd, postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodl ve
vyzvé, predpis, ktery zaruditransparentnost vybéru projektovych zaméri a zamezi stietu zajmu a odkaz
na navazujici dokumentaci k vyzvé RO.

MAS organizuje Skoleni pro Zadatele po vyhlaseni vyzvy, termin Skoleni je vidy zvefejnén na webovych
strankdch v den vyhlaseni vyzvy. Na Skoleni mohou Zadatelé ziskat podrobné informace o vyzvé —
zpUsobilost vydaj, administrativni terminy, zpUsobilost prijemce dotace, zplsob a postupy pfi
hodnoceni projektovych zamérd, zpGsob podéni ZoD aj.

Od vyhldseni vyzvy do ukonceni pfijmu projektovych zamér(i poskytuje sekretaridt MAS ve
stanovenych terminech individudlni konzultace projektovych zamér( v kanceldri MAS.

3.3. Zména vyzvy MAS a navazujici dokumentace k vyzvé MAS

1. Zmény vyhlasené vyzvy provadi projektovy manazer pro vyzvy 2021+ na zakladé zmény legislativy,
zmény nadrazené metodiky, nalezl z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni.

2. Zmeéna vyzvy musi byt radné odlvodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis
zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/ptijemce, pokud ve vyzvé doposud
nebyl ukoncen prijem Zadosti o vydani souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD MAS
POLICSKO zs..

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,
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snizit alokaci vyzvy,

zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaju,

zménit miru spolufinancovani,

zménit vécné zaméreni vyzvy,

zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméri

posun data ukonceni pfijmu Zadosti na dfivéjsi datum.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rozhodovaci organ — programovy vybor MAS.
Kompetence ke schvaleni vyzev MAS jsou uvedeny ve Stanovach MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje projektovy manazer IROP Zadatele na
webu MAS.

Pfi zméné vyzvy MAS nebo navazujici dokumentace k vyzvé MAS, MAS stanovi datum nabyti
ucinnosti zmény tak, aby zohledniovala predpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby
projektovy zamér /zadost mohl zméné prizpUsobit.

3.4. Prijem projektovych zaméru

Ptijem projektovych zamérl od Zadatelll na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formulaf projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na webu MAS jako
pfiloha vyzvy.

Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na
webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich priloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalsich pfiloh.
Vyplnény formuladr Zadatel pfevede do formatu pdf a elektronicky podepise statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zdméru na MAS.

PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé povinnou
pfilohou projektového zaméru.

Ve vyzveé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé odevzddvat tyto dalsi pfilohy.

Formulaf projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi povinné pfilohy
odesle Zadatel prostfednictvim své datové schranky na MAS.

Po pfijeti projektového zdméru odesle projektovy manazer IROP potvrzeni Zadateli o pfijeti
projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamér( zverejriuje projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ na
webovych strankach MAS POLICSKO do 5 pracovnich dnii od ukonéeni piijmu zdmér(i na MAS.

3.5. Tvorba kritérii

Pro jednotlivé Vyzvy MAS budou definovana kritéria kontroly formdalnich naleZitosti a pfrijatelnosti
(KFNP) a kritéria vécného hodnoceni (VH) dle jednotlivych Opatieni CLLD programového ramce
IROP.
Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii.
Prehled vsech kritérii uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.
MAS vytvofi takova kritéria, kterd budou primarné ovérovat soulad projektovych zamért
s opatienimi PR IROP SCLLD pro tizemi MAS POLICSKO z.s.
Kritéria hodnoceni pfrijatelnosti a kontroly formalnich naleZitosti ovéruji predevsim zpusobilost
zameéru z hlediska podminek vyzvy a kompletnost predlozeného zaméru a pfiloh.
Kritéria pro vécné hodnoceni zohledruji pfedevsim dosaZeni cill a vysledkl prislusného opatieni a
strategie CLLD a aspekty kvality projektovych zamér( napft.:

- Ucelnost



w

- efektivnost

- hospodarnost

- potfebnost

- proveditelnost

- soulad s horizontalnimi principy
Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici. Pro kazdé kritérium je dle drovné jeho plnéni
stanovena bodovd hodnota (nikoli bodova skala). Jednotlivé bodové hladiny jsou srozumitelné
odlivodnéné a jejich plnéni objektivné ovéfitelné.
Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.
Kritéria pro kontrolu formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava projektovy
manazer pro vyzvy 2021+ spolecné se cleny vybérové komise, poté navrhnou body k jednotlivym
kritériim ve vécném hodnoceni, uré¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

3.6. Kontrolni listy

Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) jsou vytvoreny kontrolni listy, které obsahuiji :

i) Identifikaci projektového zdméru a Zadatele

ii) Sadu schvalenych kritérii pro jednotliva opatieni

iii) Odavodnéni hodnoceni

iv) Jména hodnotitelll

v) Platnost kontrolniho listu

vi) Datum zpracovani hodnoceni
Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ zpracuje kontrolni list pro obé faze hodnoceni pfed vyhlasenim
vyzvy.
Kontrolni listy schvaluje a jejich aktualizace rozhodovaci orgdn MAS — programovy vybor.
Ke kazdému hodnocenému projektového zaméru hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro danou
fazi hodnoceni, ktery podepisi.
Kontrolni listy MAS vytvofi pro transparentni hodnoceni projektovych zamérid. V kontrolnich
listech MAS jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektového
zaméru posuzovana, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou ve zvefejnéné vyzvé MAS. Dale
obsahuji podotazky na hlavni kritéria a odkazuji se na totoZné referen¢ni dokumenty, které jsou
uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméra

Hodnoceni projektovych zamér( je soubor ¢innosti, které jsou vykondvany od podani zZadosti o soulad
projektového zdméru se schvalenou SCLLD MAS POLICSKO z.s., do vydani/podepséni pravniho aktu o
poskytnuti dotace.

Hodnoceni projektovych zamér( probiha ve 4 fazich.

e Kontrola formalni ndleZitosti a pfijatelnosti, které provadi projektovy manazer pro vyzvy 2021+

® Vécné hodnoceni zamérl - provadi vybérova komise.

e \lybér zamérd a vydani souladu / nesouladu projektového zdméru se SCLLD MAS POLICSKO
z.s. - provadi programovy vybor MAS.

® Zaregistrovani kompletni zadosti o dotaci do systému ISKP 21+ v¢. poZadovanych pfiloh
v rdmci nadiazené vyzvy RO IROP a jejich specifickych pravidel



4.1. Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti

Prijaté Zadosti o vydani souladu véetné pfiloh prochazi kontrolou formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
provadénou projektovym manazerem pro vyzvy 2021+.

Na osobu, ktera provadi kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu
zajmu. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP).

Vystupem kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektového
zaméru.

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni Zddosti maximalné 2
krat. Lhata pro doplnéni zadosti je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy zZadateli, v od{ivodnénych
pripadech lze Ihatu prodlouzZit maximalné o 5 pracovnich dnd. V pripadé nedostate¢ného doplnéni,
nebo v pfipadé, Ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni zadosti.
Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou zZadost spliujici vSechna kritéria, je
hodnoceni ukonéeno — tzn., zadost o vydani souladu nesplnila formalni ndleZitosti nebo podminky
pfijatelnosti.

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektovych zamér( IP.

Lhita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti véetné prezkuma ¢lentm vybérové komise.

4.2, Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Do vécného hodnoceni jsou predany projektovym manazerem pro vyzvy 2021+ zadosti o vydani
souladu zaméru s SCLLD, které splnily podminky kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida vybérova komise MAS, kterd hodnoti projektové zaméry a vytvari zapis
z jednani a kontrolni listy.

Vybérova komise MAS ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 20 pracovnich dnl po uplynuti doby
prezkumu ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti podle schvdlenych kritérii pro vécné
hodnoceni. Navrhne poradi projektovych zaméra podle poctu ziskanych bod.

Podrobnosti o zplsobu hodnoceni jsou upraveny v této smérnici. Podrobnosti o zplsobu jednani
organu jsou uvedeny vlJednacim Fadu vybérové komise a dalSi dokumentaci MAS
http://www.maspolicsko.cz/dokumenty/category/46-jednaci-rady .

Z ¢lentd vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni projektovych
zaméru ve vyzvé MAS.

Hodnotici komise se skladd z téch ¢lenli vybérové komise , ktefi nejsou ve stfetu zajmi s hodnocenymi
projektové zaméry, musi mit min. 3 ¢leny.

Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav. Odpovédnost za vybér ¢leni do konkrétni
hodnotici komise ma predseda vybérové komise. Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke
kazdému hodnocenému zameéru, ktery predlozi ¢lenové hodnotici komise na jednani vybérové komise.
Vécné hodnoceni predloZenych Zadosti a seznam hodnocenych projektovych zaméru sefazenych podle
vécného hodnoceni schvaluje vybérova komise.

Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ zasila pozvanku na jednani vybérové komise do 5 pracovnich dnt
od ukonceni faze kontroly formalnich nalezZitosti a ptijatelnosti, resp. do 5 pracovnich dnli od stanoveni
povinnosti provést opravné hodnoceni, clendm vybérové komise.

Projektovy manazZer pro vyzvy 2021+ pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni (soucasti podkladi
mohou byt také odborné posudky od externich expert(). Odborny posudek externiho experta slouzi
jako podklad pro vécné hodnoceni a pokud hodnotici komise nevyuZije posudek v plném rozsahu nebo
ho nevyuZije vibec, musi tento postup odlvodnit v kontrolnim listu k danému hodnocenému
projektovému zaméru
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12.

13.

14.

Projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lenl vybérové
komise o stfetu zajm( a seznami cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny hodnotici
komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP)
Na jednani hodnotici komise je pfitomen projektovy manazer pro vyzvy 2021+, ktery zapisuje vysledky
jedndani komise.
MAS ma povinnost zvat na jednani vyb&rové komise zastupce RO IROP a musi mu umoznit Uéast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.
Vécné hodnoceni se déli na 2 na sebe navazujici ¢asti :
- prezentace projektovych zdamér(l na misté realizace samotnymi Zadateli - prezentace
projektu na misté slouzi predevsim k seznameni hodnotitel(l hodnotici komise s
jednotlivymi projekty a zjisténi jejich navaznosti na strategii. Je to také moznost
Zadatel( obhdjit ucelnost a jedinecnost projektu. Pfi prezentaci projektu na misté
realizace ¢lenové hodnotici komise porovnaji skute¢nost s udaji uvedenymi v Zadosti
o vydani souladu projektového zaméru a maji pravo se dotazovat. Prezentace
projektového zaméru zadatelem trva cca 10 minut, ¢lenové hodnotici komise maji 10
minut na dopliujici otdzky k danému projektu. Volba formy prezentace je na Zadateli
v ramci jeho technickych moZnosti.
Zda bude soucasti vécného hodnoceni prezentace projektl na misté, rozhodne
vybérova komise a programovy vybor pred kazdou vyhlasenou vyzvou. Informace o
prezentacich projekt na misté bude uvedenda v Metodice hodnoceni Zadosti o
vydani souladu projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD MAS POLICSKO z.s.
kazdé vyzvy.
- Vécné hodnoceni - po ukonceni prezentaci projekt na misté realizace navazuje
druha ¢ast vécného hodnoceni - zasedne vybérova komise k obodovani jednotlivych
projektovych zaméru.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zdmeéru, ktery je soucasti
zapisu z jednani hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji
a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.

Kontrolni list ke kazdému projektu predlozi ¢lenové hodnotici komise na jednani vybérové komise.

0 vécném hodnoceni predlozenych 7adosti hlasuje vybérovéa komise. Clenové vybérové komise, ktefi
jsou ve stretu zajmU, se mohou jednani formalné zucastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti),
diskuze i hlasovani se ale zdrzi. (podle kapitoly Opatreni proti stietu zajmu IP).

Na jedndni vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle
dosaZzenych bod(, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. V ptipadé rovnosti bod(i bude o poradi rozhodovat datum a ¢as poddani Zadosti dolozené
dorucenkou z datové schranky MAS.

Zapis vyhotovuje projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ dle schvaleného jednaciho fadu - do 7 PD po
skonéeni schiize vybérové komise a podepisuji jej pfedseda nebo mistopredseda a uréeny ¢len vybérové
komise. Musi byt uloZen v sekretariatu MAS k nahlédnuti.

Vécné hodnoceni MAS provadi vidy. Hodnoceni Zadosti o vydani souladu projektového zaméru se
schvalenou SCLLD provadi hodnotici komise (min. 3 clenové vybérového komise MAS). Vystupem je
seznam projektovych zaméra sefazenych sestupné podle dosazenych bodi. V pribéhu vécného
hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Vystupy z jednani vybérové komise:
e podepsané etické kodexy resici stfet zajmG hodnotitele - tabulkovy prehled Reseni stfetu
zajm( — seznam hodnotitel( a hodnocenych zamérl s oznacenim stretu zajm
e seznam hodnotitel(l hodnotici komise
e kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany hodnotiteli
e seznam hodnocenych projektovych zamér( sefazeny sestupné dle poctu obdrzenych bodu
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15.

16.

17.

18.

® zapis z jednani vybérové komise
e prezencni listina

4.3. Vybér a vydani souladu / nesouladu projektového zaméru s
SCLLD

Proces vybéru projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do jednani programového vyboru = rozhodovaci orgdn MAS. Podminkou pro zarazeni
projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér a vydani souladu / nesouladu projektového zaméru s SCLLD je odpovédny programovy vybor
MAS.

Pravidla jednani programového vyboru jsou uvedené v Jednacim fadu a Stanovach MAS.

Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ zasila pozvanku na jednani ¢leniim programového vyboru do 5
pracovnich dnli od vyhotoveni zapisu z vécného hodnoceni vybérové komise. Soucasti pozvanky je
zapis z jednani vybérové komise, popripadé dalsi dokumentace MAS.

MAS mé povinnost informovat a zvat na jednani programového vyboru zastupce RO IROP a musim mu
umoznit ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani programového vyboru se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od ukonceni faze vécného
hodnoceni

Programovy vybor vybird zaméry na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové programového vyboru,
ktefi provadi vybér projektovych zamér(i na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu
zajmU. (podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP)

Pti vybéru projektovych zamérd plati jejich poradi a bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze
je ménit.

Programovy vybor mze urcit ndhradni projektové zaméry, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektovym zamérem je hranicni projektovy zamér, poptipadé dalsi projektovy zamér ve
vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich
prostfedkl na jeho podporu — tzn., Ze programovy vybor muze urcit max. 2 ndhradni projekt. zaméry
v kazdé vyzvé.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektovych zamér( mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatieni, tzn., Ze mlize
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni strategie CLLD.
Pokud byla vyzvou vycerpana cela alokace opatreni, a nelze tudiz alokaci vyzvy navysit, mize MAS
nabidnout hrani¢nimu projektu moznost ponizeni zpUsobilych vydaji projektu, a to do vyse alokace
vyzvy MAS za predpokladu, Ze jejich vyse presahne 30 % finan¢nich prostfedkl tohoto projektu.

V pfipadé, Ze Zadatel souhlasi s nabidnutou ¢astkou, ozndmi tuto skutecnost do 5 pracovnich dnl
prostfednictvim datové schranky a zaroven ptipoji i upravenou Zadost o vydani souladu, kde ponizi
celkové zpUsobilé vydaje dle stanoviska programového vyboru.

V pripadé, Ze Zadatel s ponizenim celkovych zpUsobilych vydajd hranicniho projektu nesouhlasi, mize
MAS oslovit dal$i ndhradni projekt v poradi.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne programovy vybor o mozZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani programového vyboru vytvori projektovy manazZer pro vyzvy 2021+ zdpis, ve kterém jsou
vypsany projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projektové zaméry.
Projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ vypracuje zapis a Clenové programového vyboru jej mohou
pripominkovat. Dle schvaleného jednaciho fadu zapis podepisuje pfedseda a mistopredseda a urcéeny
¢len programového vyboru. Zapis je schvalen vyboru a podepsan do 5 pracovnich dnd od konani
jednani.

Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ zasila Zadateli prostfednictvim datové schranky do 5 pracovnich
dnll od jednani programového vyboru stanovisko programového vyboru.
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19. Projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ zvefejiiuje zapisy z jednani vybérové komise a programového
vyboru véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektovych zamér( na webu
MAS do 5 pracovnich dni od ukoncéeni vybéru projektovych zaméra.

20. Proti rozhodnuti programového vyboru o vybéru projektovych zaméru mize Zadatel podat Zadost o
prezkum.

21. Hodnocenym projektovym zamérim vyda MAS Stanovisko o souladu/nesouladu projektového zaméru
se schvalenou strategii CLLD.

22. Vystupy z jedndni programového vyboru

zapis vyhotoveny projektovym manazerem, ktery mj. obsahuje,

Aktudlni sloZeni osob podilejicich se na vybéru projektovych zaméri

podepsané etické kodexy fesici stiet zajma ¢lendl PV - tabulkovy prehled Reseni stietu zajm( —
seznam €lend PV a hodnocenych zaméru s oznacenim stretu zajmu

Datum a ¢as zacatku a konce jednani

Seznam vSech predloZenych projektovych zamérq,

seznam vybranych / nevybranych / nadhradnikd s uvedenim bodového zisku. U nevybranych
projektovych zamérl se uvede dlvod nevybrani k financovani.

Usneseni k projektovym zamérdm o vydani Vyjadreni souladu / nesouladu projektového
zaméru se schvalenou strategii CLLD MAS POLICSKO z.s.

Prezencni listina

20. Do 10 pracovnich dni od ukon&eni vybéru projektovych zamérd musi MAS predat RO IROP jeho
vystupy, zjm. Seznam vsech predloZenych projektovych zamérd, zapis z jednani programového
vyboru.
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4.4, Podani plné/kompletni Zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné elektronické Zadosti o
podporu v systému MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy pro podani
7adosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO IROP:
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027 .
Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD, které vydava v ramci vybéru projektovych zamérl programovy vybor
MAS.
Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se Fidi pravidly dané vyzvy RO IROP.
Pti zpracovani plné Zadosti v MS21+ muZe zadatel vyuZzit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je projektovy manazer pro vyzvy 2021+. Do zadosti o podporu v
MS21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatard projektového manazera pro vyzvy 2021+.
Jakmile bude mit Zadatel Zadost zfinalizovanou, informuje projektového manaZera pro vyzvy 2021+,
Ze zadost je v MS21+ finalizovana a Ze Zz4da o posouzeni shody / souladu se projektovym zdmérem
predlozenym na MAS.
Projektovy manazer pro vyzvy 2021+ posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné
predlozenym schvalenym zamérem (zejména, nazev Zadatele, nazev, zaméreni projektového
zameéru, CZV a celkova pozadovana ¢astka, indikatory pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a
pokud bude v souladu, Zadost elektronicky podepise v MS21+.
Nasledné Zadost podepise elektronicky a poda opravnéna osoba Zadatele a tim je Zadost predana na
Centrum pro regionalni rozvoj (CRR).
Pokud projektovy manazer pro vyzvy 2021+ shleda na Zadosti v ISKP21+ nedostatky, které jsou
v rozporu se schvalenym projektovym zamérem, vyzve Zadatele pisemné pres datovou schranku
k odstranéni zavad. Na opravu / doplnéni Zadosti bude mit Zadatel 5 pracovnich dni ode dne odeslani
pisemné vyzvy. Doporucujeme doplnéni Zadosti konzultovat s projektovymi manazerem. Po doplnéni
opét zadatel informuje pisemné MAS a pozdda o posouzeni souladu Zadosti s projektovym zamérem.
Na posouzeni souladu a elektronicky podpis Zadosti o podporu bude mit MAS 5 pracovni dni.
Cely proces zpracovani zadosti o podporu v MS 21+ v€. vSech povinnych pfiloh a posouzeni souladu
s projektovym zamérem ze strany MAS od schvaleni vybéru a vydani souladu projektového zaméru
programovym vyborem potrva max. 60 pracovnich dni. Platnost Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvalenou CLLD trva tedy 60 pracovnich dni ode dne vydani Vyjadfeni MAS.
Pfipustné zmény a postup pfi zméné Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se
schvélenou SCLLD v ptipadé, Ze nedojde ke zménam vysledkd vécného hodnoceni a vybéru a nebude
tedy Vyjadreni o souladu opakované schvalovdno programovym vyborem MAS:
e adatel neni schopen dodrzet Ihiitu podani ZoD do ISKP21+ do 60 pracovnich dni
nebo platnost Vyjadfeni MAS o souladu uplynula nebo
e Uprava udaju, které nemaiji vliv na vécné hodnoceni, kritéria prijatelnosti a soulad
zaméru se SCLLD nebo
® 7Zména indikator( - zavazné hodnoty indikator( uvedené v MS2021+ neodpovidaji
hodnotam indikator(i uvedenym ve schvaleném projektovém zaméru - jsou
vyhodnéjsi.
Zadatel pisemné informuje projektového manazera. Projektovy manazer provede Zaznam k realizaci
projektu, ve kterém popise dlivod Upravy Vyjadieni MAS. Na zakladé zaznamu bude vydano
aktualizované Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou CLLD.
Pokud v rdmci zmén projektové Zadosti v ISKP 21+ dojde k Upravam, které maji vliv na vysledky
vécného hodnoceni a vybéru, bude cela vyzva opakované prehodnocena vybérovou komisi a
programovym vyborem. Upravena Zadost o dotaci v ISKP21+ musi plnit kritéria pfijatelnosti a min.
bodovou hranici vécného hodnoceni stanovenou v Metodice hodnoceni vyzvy.
U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede CRR hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pi hodnoceni na CRR budou
pouzita tzv. specificka kritéria pfijatelnosti.
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5. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel m(zZe podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 7 kalendarnich dnli ode dne doruceni zpravy
do datové schranky s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do datové schranky ptihlasi Zadatel
nebo jim povérena osoba.
Zadost o prezkum lze podat po téchto ¢astech hodnoceni MAS: kontrola formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, a vybér projektovych zaméru).
Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Projektovy manazer IROP informuje
Zadatele o moZnosti vzdani se prfezkumu. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni
Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum.
Zadatel mliZe zaslat vzdani se prava na prezkum pisemné do datové schranky MAS.
Pfezkum hodnoceni provadi kontrolni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal.
Pravidla jednani kontrolni komise jsou uvedena v Jednacim fadu a schvalenych stanovach MAS.
Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnd od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych ptipadech do 20 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum.
O dlvodech prodlouzZeni lhity bude Zadatele informovan pisemné do datové schranky. Vysledek
prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani kontrolni komise.
Z jednani kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a Cas zacatku jednani,

® jmenny seznam Ucastnika,

e podepsané etické kodexy Fesici stfet zajma ¢lent KK - tabulkovy pfehled Reseni stietu zajm( —

seznam ¢lend KK a hodnocenych zamér( s oznacenim stfetu zajm

e strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace Zadosti,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z diivodu stretu zajm{,

e rozhodnuti kontrolni komise s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné

odlvodnéni.

Zapis vypracovava projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ a schvaluje ho kontrolni komise.
Zapis zverejnuje projektovy manaZer pro vyzvy 2021+ do 5 pracovnich dnt od ukonéeni vybéru zameér(
na webovych strankach MAS.
Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo kvyfazeni Zadosti vramci kontroly
formalnich ndlezitosti a hodnoceni pfijatelnosti ¢i k vydani Stanoviska o nesouladu projektového
zdméru se schvalenou strategii CLLD. Zadatel se miiZe odkazovat pouze na informace, které byly
uvedeny v predlozené Zzadosti o vydani souladu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v Zadosti o vydani souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD, nesmi byt bran zretel.
U kazdého prfezkoumavaného kritéria kontrolni komise uvede, zda shledal Zadost diivodnou/c¢astecné
divodnou/neddvodnou a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.
V ptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti
(napft. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nesplriovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se kontrolni komise témito kritérii nezabyva.
Zadatel je o vysledku pfezkumu informovan do 5 pracovnich dnl od jedndni kontrolni komise
prostrednictvim datové zpravy.
Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astec¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok kontrolni komise
je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 15 pracovnich dni podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektovych zamért IP. Na hodnoceni
se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.
Upozornéni: Zadost o prezkum Zadatel miize podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vybéru
zadosti o vydani souladu.
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6. Opatreni proti stfetu zajmua

1. Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zamérl a
provadéji podplrnou cinnost pfti jejich vybéru, nesmi zpracovavat zadosti do vyzev MAS.

2. Zaméstnanci kanceldfe MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vici hodnocenym projektovym zamérim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky
kodex, ktery je v Pfiloze ¢. 1 téchto IP. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji
programovy vybor MAS a nesmi zaddny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

3. Kontrolni komise po uzavieni pfijmu Zadosti identifikuje pfipadny stfet zajmu clen( vybérové komise
a programového vyboru vicéi hodnocenym projektovymi zaméram. Z jednani je vyhotovi projektovy
manazer IROP zapis, jehoZ pfilohou bude tabulkovy prehled vyhodnoceni stfetu zdjmu kazdého
hodnotitele vici kazdému hodnocenému projektovému zaméru. Toto jednani probihd vidy pred
procesem vécného hodnoceni a vybéru projektu.

4. Clenové vybérové komise, programového vyboru, kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektovych zamérd pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér projektovych zamérd, podepisi eticky kodex, ktery je v Pfiloze ¢. 1 téchto IP.
V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pristupu k Zadatellm.

5. Clenové vybérové komise, programového vyboru, kontrolni komise, ktefi jsou ve stietu zajma, jsou
povinni o této skutecnosti informovat vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD pfed pfislusného
organu pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

6. Clenové vybérové komise, programového vyboru, kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného zdméru ani ostatnich zamér(, které danému zaméru
pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

7. Clen/ka vybérové komise, programového vyboru, kterd/y provadi vécné hodnoceni a vybér
projektovych zaméra, fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho
bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

P¥iklady ovéreni

e Zadanim IC 7adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové programového vyboru nebo vybérové komise nejsou ve vedeni firmy, zakladateli
apod., dle formy pravnické osoby.

e U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu
na c¢leny programového vyboru nebo vybérové komise napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla
firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajma, vSichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali etické
kodexy.

8. MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamér(i nalezelo nejméné 50 %
hlast partnerdm (¢lendim organt), ktefi nereprezentuji verejny sektor.
Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni).
V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stietu zajmii, je povinna podat
»0znameni o osobnim zajmu”. Skutecnost, zda osoba neni ve stifetu zajmQ, je nutné posuzovat pf¥i
kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmu nelze vyloucit pausalné.
Kazda osoba, ktera se ucastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektovych zameérd,
podepise Eticky kodex ¢i obdobny dokument pied kazdym procesem hodnoceni, vybéru a
schvalovani projektovych zaméra.
Osoba ve stfetu zajmu je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou (pfipadné
odpovédny organ) pred jednanim hodnotici komise nebo pfislusného organu, pfipadné neprodlené
po zjisténi této skutecnosti, pokud to nebylo pied zahajenim jednani zfejmé z programu jednani
(pFip. podkladll). Osoba by tak méla udinit na za¢atku jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim
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projednani konkrétniho projektového zaméru (bodu). Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno
v zapisu z jednani organu/komise.

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Varianta 1.A

Kontrolu provadi samostatné kanceldi MAS. Podjatd osoba nesmi provadét kontrolu formdlnich
naleZitosti a prijatelnosti.

V pfipadé, Ze jsou vsichni hodnotitelé v kancelafi MAS ve stfetu zajmu nebo je Zadatelem néktery ze
zaméstnanc( kancelare MAS, je nutné vyuzit pro kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti postup
podle varianty 1.B.

Varianta 1.B

Kancelar MAS pripravi podklady, podjata osoba se nesmi na pfipravé podkladd pro kontrolu formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti podilet. Vysledek kontroly je schvalen vybérovym orgdnem v rdmci zvlastniho
jednani predchazejiciho vécnému hodnoceni.

Vécné hodnoceni
e Hodnoceni (bodovani) provadi hodnotici komise min. tficlenna, podjata osoba nesmi byt
¢lenem hodnotici komise.
® Nasledné vybérova komise MAS vysledek hodnoceni (bodovéni) schvali, resp. hlasuje o
vysledku hodnoceni jako o celku, vystupem je poradi projektovych zamér( s uvedenim
dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni mozné
selektivné hlasovat jen o nékterych projektovych zamérech). Vybérovy orgadn muize pfipadné
fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.
Podjatd osoba se muZe jedndni vybérové komise MAS formalné zudastnit v zajmu zajisténi jeji
usndasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).
Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrZi se diskuze
a hlasovani pouze v ptislusné ¢asti jednani, kde je ve stfetu zajmu.

Vybér projektovych zamérd

Pokud se jedna o potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet dosazenych bod(, poradi zamérQ a
navrzena vyse podpory) a schvéleni vybéru projektovych zamér(, které splnily minimalni bodovou
hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se miZe této ¢asti
jedndani rozhodovaciho orgdnu MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale
zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvora).

Pokud pfi jedndani rozhodovaciho organu MAS dochdzi k navySeni alokace vyzvy MAS tak, aby byl
podporen tzv. , hrani¢ni projektovy zamér“, ptipadné vice zamér( ,,pod ¢arou”, podjatd osoba se nesmi
Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Pfezkum hodnoceni Zadosti o vydani souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD
Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k prezkumu hodnoceni, podjata osoba se neucastni
jednani kontrolniho organu MAS.

7. Auditni stopa, archivace

MAS se fidi schvalenym archivaénim a skarta¢nim radem platnym od 18.4.2018, ktery je zvefejnén na
odkaze https://www.maspolicsko.cz/dokumenty/category/70-stanovy.
Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v ramci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace

s externimi subjekty:
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- Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD — projektovy manazer pro vyzvy
2021+
- Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektiim —
projektovy manazer pro vyzvy 2021+
- Informovani RO IROP ve véci auditt a kontrol na MAS — projektovy manazer pro vyzvy 2021+
- MAS archivuje vsechny verze internich postup, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich list(,
Zadosti, dokumentaci k vybéru externich expertd, dokumentaci
k hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni projektovych zamérd a dokumentaci k posuzovani
zmén projektovych zaméra.
MAS (a jeji organizace) se tidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
MAS (a jeji organizace) zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke
strategii CLLD zaméstnanclim nebo zmocnénclim povérenych orgadnd Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho
uradu, Auditniho organu (dale jen (,AQ"), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“),
pfislusného organu financni spravy a dalsich opravnénych organd statni spravy), MAS (a jeji organizace)
musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Pokud u MAS probiha kontrola, MAS m& povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach,
auditech provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem
IROP a o jejich vysledcich.

8. Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpist EU nebo CR v dlsledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve veiejném rozpoctu CR,
a to zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti
a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu.
b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajm( EU — v dlsledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohroZeni nebo poruseni financnich zajm0 EU.
Jednani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované
jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského
subjektu.
Trestny Cin, spachany pfi realizaci programi nebo projektovych zaméru spolufinancovanych z rozpoctu
EU, se vZdy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).
MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jedndni, bezodkladné oznamit
RO IROP.

9. Komunikace s Zzadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli s prijemci zajistuje projektovy manazer pro vyzvy 2021+. Konzultace s Zadateli a
prijemci poskytuje MAS bezplatné, a to k pfipravé projektovych zamérd a k navrhovanym zménam
projektovych zamér(. Stejné tak bezplatné realizuje seminare a workshopy urcéené pro Zadatele.
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Oficidlni komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS definovana v predchozich kapitolach téchto
internich postupl probihd prostfednictvim elektronické komunikace vramci datovych schranek
Zadatelll a MAS, neoficialni komunikace (bé&Zné konzultace) mohou probihat telefonicky ¢i mailem.
Projektovy manaZzer pro vyzvy 2021+ poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostordch pracovisté
MAS, po domluvé na sjednaném misté.

MAS na svych strdnkach uvadi konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické
komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodinam.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je ddle odpovédny za funkcénost internetovych stranek MAS,
které jsou hlavnim informaénim nastrojem MAS. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace
obsahujici minimalné:

Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin

Adresu sidla, kanceldre, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby

Mapu uzemi MAS

Vyro€ni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

Seznam ¢lenl povinnych organti MAS

Strategii CLLD

Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh a informace a zapisy z pribéhu hodnoceni a vybéru
zaméra

Informace o projektovych zdmérech podpofenych v rdmci CLLD

® Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm prostfednictvim konzultacniho servisu CRR
https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/ .

Priloha ¢. 1:

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o vydani souladu projektového
zaméru se schvalenou SCLLD piedlozenych na zakladé vyzvy programového ramce IROP MAS
POLICSKO z.s.

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Nazev organizace a pozice v zastupujici
organizaci:

Funkce v MAS:

Nazev vyzvy:

Datum podpisu a podpis osoby podilejici se
na hodnoceni a vybéru projektovych zamér(:
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13, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti
o vydani souladu projektového zaméru se schvalenou SCLLD, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale
také , Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nezavisle, nestranné a nepodjaté. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti pro svij osobni
zdjem Ci v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mic¢enlivost o vSech
okolnostech, o kterych se v pribéhu hodnoceni/ vybéru dozvédél/a. Pfedevsim pak bude
respektovat nasledujici:

e neposkytne Zadné treti strané jakékoli divérné informace tykajici se hodnoceni ¢i
vybéru projektovych zaméra, ani ji neumoznim jejich ziskani, a to bud védomé, nebo
z nedbalosti,

® nepoutzije dlvérné informace jinak nez pro ucely hodnoceni ¢i vybér projektovych
zamérd, ani k takovému pouziti nijak nepfispéji,

® neponecha si Zddné materialy v elektronické ¢i pisemné podobé nebo jejich kopie, ke
kterym jsem mél pfistup nebo které jsem vyhotovil v rdmci hodnoceni ¢i vybéru
projektovych zaméru.

e uchova v dlvérnosti vSechny zéleZitosti, které mu budou svéreny, zachova micenlivost o
osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich Gdaj, dle zdkona ¢. 101/2002 Sh. Zakon o ochrané osobnich udaja.

Hodnotitel/ka si je védom/a, Ze za divérné se povazuji veskeré informace nad rémec informaci
obsazZenych v zdpisech o hodnoceni a vybéru projektového zaméru, predevsim obsah Zadosti a pfiloh.

3. V pfipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektového zaméru, kterym se
ma zabyvat, oznami tuto skutecnost predsedovi popf. mistopredsedovi programového
vyboru a na hodnoceni / vybéru se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o vydani
souladu projektového zaméru nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem i
zpracovatelem poiji blizky vztah rodinny, citovy, narodni spfiznénosti ¢i ekonomicky, oznami tuto
skutecnost neprodlené vedoucimu zaméstnanci pro SCLLD. Osoba ve stfetu zajmu se nesmi podilet
na hodnoceni/vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamér(, které
danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér0 konkuruiji.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pFistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfivykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Gkony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.
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5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji, a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu — vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, éestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, v€etné principli nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou
do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Cestné prohladuji, Ze neprodlené ozndmim skute¢nost, kdy se ocitnu ve stietu zajm( v souvislosti
s vybérem a schvalenim projektovych zamér( a to v souladu s internimi postupy MAS.

Svym podpisem dale potvrzuji, Ze jsem byl sezndmen s internimi postupy MAS POLICSKO z.s.

v rozsahu tykajicim se hodnoceni a vybéru projektovych zaméra a osetieni stfetu zajma.

Priloha ¢. 2:

Zaznam k realizaci projektu (registracni Cislo)

Platny a Ucinny od:
Véc:
Cislo vyzvy:

Nazev vyzvy MAS:

Popis zjisténého stavu:

Zaveér:

Vypracoval:
Schvalil:

Podpis:

Prilohy:
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