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ry W

1 Podpora pfi zpracovani zadosti o podporu

V textu jednotlivych vyzev k predkladani zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na
konkrétni utvary fridiciho organu OPZ, které jsou za prislusnou vyzvu odpovédné.
V pfipadé, Ze jako zadatel (i potencialni) potfebujete poradit s néjakym vécnym problémem
tykajicim se pfipravy zadosti o podporu, kontaktujte pracovniky tohoto Utvaru. Kontaktovat je
muzete prostfednictvim e-mailu &i telefonu specifikovanych v textu vyzvy k predkladani
zadosti o podporu, nebo také — pokud je to vitextu vyzvy uvedeno - s vyuzitim
elektronického komunikacniho nastroje ,ESF Forum®.

Technické problémy dosud neregistrovaného uzivatele IS KP14+:

Dosud neregistrovanému uzivateli, ktery ma problém s registraci do IS KP14+, je podpora
poskytovana skrze webovy formulaF  na  registraéni  strance IS < KP14+
(https://mseu.mssf.cz). Tuto podporu zajiStuje Ministerstvo pro mistni rozvoj jakozto
vlastnik IS KP14+.

Technické problémy se zpracovanim zadosti o podporu vramci vyzvy vyhlasené
z OPZ:

Ridici organ OPZ pomaha tyto problémy Fesit na zakladé e-mailovych podnéti. E-maily
muzete zasilat na adresu iskp@mpsv.cz. Pokud se dotaz tyka uz rozpracované zadosti
o podporu, do e-mailové Zadosti o pomoc identifikujte Zadost o podporu s vyuzitim tzv.
HASH koédu, ktery naleznete na zalozce Identifikace operace v pravé horni ¢asti obrazovky
(viz kap. 6.2.1).

Provozni doba technické podpory iskp@mpsv.cz:

Pracovnici technické podpory OPZ vam budou k dispozici v pracovnich dnech od 8:00
do 16:00. Reakci na va$ pozadavek garantujeme v ramci provozni doby technické podpory
do 4 hodin od obdrZzeni poZadavku. Dotazy zaslané mimo provozni dobu budou feSeny
nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Ve dnech 23., 30., resp. 31. 12. (pokud pfipadne na pracovni den) bude upravena provozni
doba technické podpory od 8:00 do 12:00 hodin. Pro metodické dotazy vyuZijte telefonni
a e-mailové kontakty uvedené v textu konkrétni vyzvy. Kontakt naleznete v dokumentu "Text
vyzvy €. xxx OPZ", na adrese www.esfcr.cz/modules/calls pod konkrétni vyzvou.
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2 Portal IS KP14+

Zadost o podporu z OPZ Ize predloZit pouze prostfednictvim aplikace IS KP14+. Tato
aplikace je soucasti monitorovaciho systému pro vyuZivani Evropskych strukturalnich
ainvestiénich fond v CR v programovém obdobi 2014-2020, ktery se oznaduje jako
MS2014+. Oznaceni MS2014+ je tedy nadfazené pojmu IS KP14+. Vzhledem k tomu, ze
Zadatelé a pfijemci vzdy pracuji pouze s €asti systému oznaCovanou jako IS KP14+, je
v tomto dokumentu pouzivano pojmenovani IS KP14+.

IS KP14+ provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj. Jednotlivé Fidici organy (RO) programd,
z nichz je podpora poskytovana, nejsou provozovateli tohoto systému.

21 Systémové pozadavky a dostupnost aplikace
IS KP14+

2.1.1 Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze v prohlize€ich Internet
Explorer a Firefox, a to pouze v jejich nejnovéjSich verzich. Prohlize¢ Mozilla Firefox
provadi aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktualni verzi prohlizeCe Internet Explorer
stahnete zdarma na strankach firmy Microsoft.

Pro zadavani dat do zadosti musi byt v internetovém prohlizeéi zapnuty JavaScript.

V prohlize€i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta Zadna
nastaveni, ktera jakymkoliv zpusobem méni vzhled nebo styly pisma.

Windows 10 maji nastaven jako vychozi prohlize¢ Microsoft Edge, ktery nepodporuje
instalaci pluginQ jako je Silverlight. Internet Explorer Ize spustit kliknutim na tlacitko "Start"
v levém dolnim rohu a zadanim textu "Internet Explorer". Pokud si prejete, mlzete si jej
nastavit jako vychozi prohlize&, navod viz zalozka HW a SW pozadavky pfimo v IS KP14+.

Upozornéni: Od 1. zafi 2015 byla podpora plugind NPAPI (tedy i pluginu Silverlight)
v prohlize€i Google Chrome ukoncena.

2.1.2 DalSi pozadavky

e Minimalni rozliS§eni monitoru 1366 x 768 bodu.

e Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat
Readeru.

e Pro podepsani zadosti o podporu je nutné mit nainstalovan plugin MS Silverlight
v jeho nejnovéjsi verzi.

2.1.3 Pokyny ke zvySeni prav aplikace

Aplikace dodavané spolecnosti Tesco SW a. s. vyuZzivaji technologie Microsoft Silverlight,
jenz pro nékteré pokrocilé funkcionality vyZaduje nastavit tzv. zvySena opravnéni na pocitaci.
Témito funkcionalitami jsou napf. pfistup k podpisovym certifikatdm v ulozisti certifikat(
Windows nebo na Cipové karté. ZvySena opravnéni Ize nastavit pomoci instalaéniho bali¢ku
TescoSW Elevated Trust Tool.

Upozornéni: Pro Uspésnou instalaci mize byt vyzadovano administratorské opravnéni.
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2.1.4 Test kompatibility prohlizece

Pro otestovani kompatibility pracovni stanice muze Zadatel vyuzit odkaz uvedeny pfimo
v IS KP14+ na zalozce HW a SW pozadavky.

V pfipadé problém0 s elektronickym podpisem miuizete zkontrolovat certifikat pres tlacitko
Validace certifikatu.

Snimek obrazovky testu kompatibility

e - B
Aktualni internetovy prohlizeé v Internet Explorer 11.0
Operacni systém v Windows 7
Pouzivaneé rozliseni vV pofadku
Vypoéetni kapacita v aktualnim prohlizeéi v\ pofadku
Podet procesord v 2
Test pFipojeni{download/upload) v 01 Mbit/s
Dostupnost databaze (volitelng) v\ poradku
Podpora FileAPI v\ poradku
Dostupnost SilverLight pluginu v W pofadku
Verze Silverlight v 5.1.50428.0
Zvysena opravneéni pro Silverlight v Ano

Validace certifilkatu

Po zmacknuti tlaCitka Validace certifikatu bude Zadatel vyzvan k vybéru pfisluSsného
certifikatu k elektronickému podpisu a provede ovéreni tlacitkem Dokoncgit.

Snimek obrazovky validace certifikatu

() Cipove karty a tokeny
=) systemové aloZisd

| Lo ]

) Soubory

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slou?i pouze k vytvoFeni podpisu. Tento proces je celf realizovan na strané
uZivatele a k pfenosu citlivjch dat na server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna cast certifikitu uZivatele,
jako souiast podpisu pro pozdéjii ovéfeni

2.1.5 Dostupnost

Ministerstvo pro mistni rozvoj garantuje dostupnost produkéniho prostfedi 365 dni v roce
v dobé 4:00 — 24:00 hodin.
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2.2 Registrace nového uzivatele

Zadost o podporu vypliiuje Zadatel prostfednictvim aplikace IS KP14+, v némz je formulaf
vytvofeny v navaznosti na podminky pFisludné vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu
v ramci daného programu.

Prostfednictvim aplikace IS KP14+ probiha elektronické podani zadosti o podporu, zadné
jiné predlozeni zadosti zadatel neprovadi. Podminkou pfedlozeni zadosti je ovSem podpis
finalizované zadosti o podporu s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Zadatel neinstaluje do poéitade zadny program a zadost o podporu vypliiuje pfimo v okné
internetového prohlize€e. Produkéni prostfedi aplikace IS KP14+ je dostupné na nasledujici
internetové adrese: https://mseu.mssf.cz. Referenéni prostfedi (testovaci) aplikace
IS KP14+ je dostupné na adrese: https://mseu-sandbox.mssf.cz, na které si zadatel muze
vyzkous$et napfiklad spravné fungovani elektronického podpisu.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko
Registrace na uvodni strance.

Snimek uvodni stranky aplikace IS KP14+

MS2014+

Nachézitese:  Uvod
Portal IS KP14+ jako sougast MS2014+ je uréen pouze pra vypliiovéni a podavani elektronické Zadosti o podporu V3echny dostupné informace o erpéni z fondii Evropské unie a seznam kontaktii na jednotlivé vyhlasovatele vjzev
projektu ze strukturdlnich fondd Evropského spolegenstvi a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2014 aZ 2020, najdete na strankach www.dotaceeu.cz.
Seznam programil a vyzev ovoDp REGISTRACE »
Informace RO
Kontakty Portal IS KP14+ jako soucast MS2014+ je uréen pro Zadatele/pfijemce pro zadavani Zadosti o podporu a spréavu projektii po
celou dobu jejich Zivotniho cyklu a dale pro nositele strategii integrovanych nastroji a externi hodnotitele. Zadosti o podporu UEIVATELSKE JMENG:
Odkazy na projekt je mozné zadavat az po vyhlaSeni vyzev a otevieni programi pro programové obdobi 2014 - 2020.
FAQ o
Upozorméni HESLO:
HW a SW pozadavky

+ Vterminu od 11.12.2016 7:00 do 11.12.2016 13:00 bude provedena odstévka kategorie C systému zakladnich
registril. V uvedené dob& nebude moZné v ISKP+14 a CSSF14+ provadeét validace na data IS ZR.

PRIHLASIT SE »
+ Dne 10. listopadu 2016 probéhne vjména serverového certifikétu. Nové vydany certifikat bude od certifikaéni autority
thawte SHA256 SSL CA a ma sériové Eislo 38 09 47 31 7e 6d 5b 0f e9 dach 03 35 d6 03 ca Zapomenuté heslo ?

+ Podepisovani dokumentt — upozorfiujeme uZivatele, Ze od 27.6.2016 je nasazena nové verze TescoSW Elevated Trust
Tool podepsana novym certifikitem. Popis aktualizace komponenty je uloZen zde, samotna komponenta je ke staZeni

- Paln

Cesky polski english
Aplikaci zajistuji
OPERAENI EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO spolufinancovano 2 projektd OPTP:
::g::ﬁ:ﬂ'“ EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ & -~ | PRO MISTNI CZ.1.08/2.1.00/12.00147, CZ.1.08/2.1.00/13.00166,
Ll INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI ROZVOJ CR €2.1.08/2.1.00/14.00360 R I
Aplikaci zjiStuii (c) 2013 Ministerstva pro mistni rozvej CR, Staroméstské namésti 6, 110 15 Praha
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Snimek registraéniho formulare pro uzivatele v aplikaci IS KP14+

Registiace P
Tadete hesko, kiené bude vyuliving pro pfistup do splikace. Heslo musi bit
Hesla: neynéné B enalod doube a musi obsahovat alespod jedno nelke pismens,
"""" maht piameng o Esbci Hesho mesmd pbashovan Edst pmbna 3 plignesi Mesls
neserd obaahovad prt specadliad praky mef -
Komslabests [asssasns | 2adee hesk zma
Tl Ing. Zaderte titul uvadiny pied pménem
Jmeay; |Ju| Zndepe g komskini gesby
Plipnesi |Nwi= | Tuterie plipmeed koetaini paoby
Trul 24 jménem. Tadeyie utul urbdbny 2a jménem
Datem mamzesi: | 27,8, 1974 m Wyberte datum nasozeni
E-mad Imnm—*.‘g,;ﬂ'n;m e J ZTadegte e-madovou adresu
Wobdni telefon: | .a;ov|lmmm | Zaderte sk mobdnio teledony kostakin paoby
Kontrolni kéd: | AMTTEG Opite kontrolni kdd £ cbriizios
Odeslal registradni (daje |
Mite problém s registraci?
Wabe e-maddovd sdress Pepe problémy
Rapifte ndm a my Vim poradise l
Odeslat

Po vyplnéni registracnich udaju (heslo si doporu¢ujeme poznamenat) a jejich odeslani Vam
do nékolika minut (muze byt i desitek minut) na zadané telefonni Cislo pfijde SMS
s aktivanim klicem (tj. kédem), ktery zapiSete do pfisludné kolonky na obrazovce
a potvrdite.

Snimek formulare pro vyplnéni aktivacniho klice zaslaného na ¢islo mobilniho telefonu

Ol bbb /4 £ e el by . X
benefit! @mpsv.cz - Outlook Web App L gistraceint.aspx

Poznamka: Poznamka pro fesitele

QOvéfeni ¢isla mobilniho telefonu

Aktivaéni kli¢:
Na Vas mobilni telefon byl formou SM$ zaslan Aktivaéni klic pro ovéieni spravnosti Vaseho telefonniho gisla.0piste tento klic do pole Aktivacni kic a
kliknéte na tlaitko Odeslat.
Upozornéni: Tento formulaf pied zadanim Aktivacniho klice nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registiaci znovu. Odeslat

Pokud Vam vypréela platnost aktivacniho klice nebo mate problémy s jeho zadanim, stisknéte tlacitko "Novy aktivacni klic", které na Vas mobilni telefon Novy aktivatni ki
odesle novy aktivaéni klic.

Mate problém s registraci?

Vaie e-mailovd adresa Popis problému

Napidte nam a my Vam poradime. |
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Po potvrzeni aktivacniho kliCe je tfeba pocCkat na potvrzujici e-mail, ktery Vam dorazi na
zadanou e-mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym registraci potvrdite (kliknutim
na odkaz) a odeSlete k zavérecné fazi jejiho zpracovavani. (Technicky je toto oznacovano
jako odeslani do ServiceDesku.)

Snimek e-mailové zpravy, v niz zajemce o registraci obdrzi odkaz pro potvrzeni registraénich
udaja

---------- Pdvodni zprava —————-
0Od: servicedesk@ms2014 mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz
Datum: 13. 5. 2015 8:32:55

Predmét: SD2014+ Potvrzeni Zadosti o registraci pro Jan Novak

Dobry den Jan Novak,

dékujeme za Vasi Zadost o registraci na portal Zadatele o podporu z ESIF. Pro jeji dokonéeni pokragujte prosim kliknutim na nasledujici odkaz:

https:/imseu.mssf.cz/sd/aktivace.aspx?activation|D=ee00f64a15bedd7calc34ff87f5e661f

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vyprieni této |hiity budete muset provést registraci znovu. Po kliknuti na vyse uvedeny odkaz bude registrace
odeslana do Service desku a bude Vam zaloZen tcet. Nasledné Vam bude zaslan mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.

Po kliknuti na aktivani odkaz bude VaSe registrace dokonéena, aplikace IS KP14+ Vas
o tom informuje nasledujici obrazovkou.

Snimek obrazovky, na niz je potvrzeni o dokoné€eni registrace a ovérovani zadanych udaju

M_s_2 0.' 4+ e Gesky  mmm polski

Nejste pfihlasen/-a

Nachizitese:  Uvod  Aktivace

Aktivace ~

(vod Ovéfeni Vaseho e-mailu probéhlo v poiddku. V nasledujicim e-mailu Vam bude zaslano uZivatelské jméno, pod kterym se budete moci pihlasit do aplikace.

S odeslanim tohoto formuidre soublasite se spravou, iniim 2 uchovanim Vasich osobnich tdajii Ministerstvem pro mistni rozvaj CR, ve smysly ustanoveni Zékona &. 101/2000 Sb.
(http://www.oou.cz/index. php file=personal_data_protection_zakon_101) o ochrané osobnich tidaji, ve znéni pozdéjSich pfedpis. Spréva a zpracovani osobnich idafi bude probihat pro dcely evidence
uiivateli Aplikace MS2074+. Sprava a zpracovani osobnich udaji budo probihat v rozsahu nezbytném pro naplnéni éelu stanoveného v piedchozr vété. Tyto udaje nebudou poskytuty tietim osobam.
Tento souhlas udélujete na dobu neuréitou. Zarover potwrzujete iplnost a spravnost uvedenych osobnich tidaji

Aplikaci zajistuji

MINISTERSTVO

——— . -

I o e R A= ‘Pnomlsml
I ——— jummashoteimadus [ & ROZVOI CR

Aplikaci zajiuji(c) 2013 Ministerstws pro mistni rozvoj CA, Staroméstské namésti 6, 11015 Praha 1

Aplikace IS KP14+ nasledné zasila e-mail s uzivatelskym jménem, které systém generuje
automaticky. Tvar uzivatelského jména vychazi z pfijmeni a jména registrovaného uzivatele.
PFi opakované registraci se méni i uzivatelské jméno (minimalné prvni dva znaky, které
definuji mésic registrace).
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Od listopadu 2016 jiz neni mozné provadét opakovanou registraci jednoho uzivatele (jedno
jméno uzivatele se stejnym datem narozeni).

Snimek e-mailové zpravy, v niz nové registrovany obdrzi své uzivatelské jméno

0d: servicedesk@ms2014 mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz,

Datum: 13. 5. 2015 8:45:02

Predmét: SD2014+ Dokonceni registrace pro Jan Movak

Registrace pro: Ing. Jan Novak,
Nové uzivatelské jméno:HINOWVJAN

“ade registrace na portal Zadatele o podporu z ESIF byla Gspéiné dokonéena.
Yase uZivatelské jméno e HINOVJAN. Pro piihlaSeni pouZijte heslo, které jste zadali pfi registraci.

Pfinlasit se miZete zde.

Tento e-man byl vigenerovan automaticky aplikaci SD20714+,

Pfihlaseni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského jména a hesla. Pokud si
uzivatel IS KP14+ heslo nepamatuje, nebo chce provést zménu hesla, mize tak ucinit pres
tlaCitko Zapomenuté heslo?.

Snimek s vyznaéenim tla¢itka Zapomenuté heslo?

PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

s ==

Cesky polski
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Snimek se zobrazenim dialogu v pripadé zapomenutého hesla

Zapomenuté heslo

UZivatelské jméno: ‘ ‘ Zadejte uiivatelské jméno

Mobilni telefon: | +420 ‘ ‘ Zadejte &islo mobilniho telefonu, ktery jste uvedl/a v registraci

Vygenerovat novy kod

Kontrolni kod: ‘ ‘ Opiste kontrolni kéd z obrazku

Pokud neznate své uZivatelské jméno nebo jiZ nevlastnite telefonni Eislo, které jste uvedl/a v registraci, pokracujte zde.

Uzivatel vyplni povinna (Zluta), pole a odeSle Zadost o reset hesla. Pozor, je ale potfeba vzdy
uvést Cislo mobilniho telefonu, které bylo pouzito pfi registraci.

Pokud uZivatel nezna své uzivatelské jméno nebo jiz nevlastni telefon s Cislem pouzitym pfi
registraci, muze vyuzit odkaz uvedeny pfimo pod tlacitkem PokraCovat.

Snimek se zobrazenim dialogu v pripadé zapomenutého hesla

Reset hesla
Jméno: | Zadejte jméno kontakini osoby
Pfijmeni: | | Zadejte pfijmeni kontaktni osoby
Datum narozeni: | ‘ Vyberte datum narozeni
E-mail: Zadejte e-mailovou adresu

Zadejte ¢islo mobilniho telefonu kontakini osoby

Mobilni telefon: +4zu H

Vygenerovat novy kod

Kontrolni kéd: | Dpiste kontrolni kéd z obrazku

Po vyplnéni a odeslani se na obrazovce objevi nasledujici hlaska:

r

Wik pataclivek na repet hls byl sdealin ns SAMIREIRILSEY Sy T0RR K pebeni. ¥ pligsdd Klsiniha podoureal, sbdrlite nove hesla SHS
Fpiivi ia Sl medilnda eefonu, Kiece ste weedla v Bddosia o redet hesla, v plipadé shporadhs podouteni budels koatakigvim
administritorem prosifednsctvim e-mailu, klery jste wvedlia v Bddosti o reset hesla
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V pfipadé kladného posouzeni uzivatel obdrzi SMS s novym heslem do systému a stejné tak

mu pfijde na uvedeny e-mail zprava s informaci o resetu hesla, s uzivatelskym jménem
i novym heslem.

Aplikace je primarné zobrazena v ¢eském jazyce. Uzivatel mlze stiskem tlacitka ikony vlajky
zménit jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci', v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

2.3 Obecné funkcionality formulare zadosti o podporu
Povinna x nepovinna pole
Datové polozky, které je uZivatel povinen vyplinit pro uspé3nou finalizaci zadosti o podporu

jsou podbarveny Zluté a oznaCeny vykficnhikem. Datové poloZky, které jsou podbarveny Sedé,
jsou nepovinné.

Priklad odliSného vzhledu povinného a nepovinného datového pole
B NAZEV PROJEKTU CZ

x |

MAZEV PROJEKTU EN

Ruéni pInéni x automaticka pInéni x vybér z €iselniku

Datové poloZzky, které jsou podbarvené Zlutou nebo Sedou barvou (viz vySe), vyplfiuje
uzivatel jako textové pole nebo jako pole s vybérem z pfedem vydefinovaného c&iselniku.

Ciselnik se zobrazi po stisku ikony B vedle pfislusného datového pole.
Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vypliuje systém automaticky.

Priklad vzhledu pole, které vypliiuje aplikace IS KP14+ automaticky bez vstupu uzivatele

—Zadost o podporu
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
14. ledna 2015 13:49:05

DATUM PODPISU DATUM PODANI

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy napovédy: kontextova napovéda, ktera se
uzivateli objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a napovéda, kterou si
uzivatel vyvola stiskem tlacitka ,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

' Pro OPZ je relevantni pouze Ceska mutace, polska mutace je vyuZitelna pouze pro program preshranicni
spoluprace Interreg V-A Ceska republika — Polsko.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ

Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 12z 114




Priklad zobrazeni kontextové napovédy vyvolané umisténim kurzoru

tisLo vizvy NAZEV VYZVY
06_14_498 RE_1_Vyjzva pro 0S

B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
‘ Projekt uZivatelska piirucka | ‘ |

Vypliite ndzev projektu v Eeském jazyce ‘ 0/500  Oteviit vnovém okné

(B ANOTACE PROJEKTU <|

-

Snimek horni €asti obrazovky s vyzna¢enim tlacitka Napovéda

L ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka  Zadatel = Testwjzvy032  Identifikace operace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty §§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI  [T) KOPIROVAT 3¢ VVMAZATZADOST =« KONTROLA  Fh TISK

Prehled depesi

P amk ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU
oznamky Test vyzvy 032

Uku‘v STAV DENTIFIKACE ADOSTI (HASH) VERZE

Datova oblast zadosti A~ Rozpracovana TKWhFP

il = Fadost

ProtoZze napovéda obsazena pfimo vIS KP14+ je obecna a plati pro vSechny
programy spolufinancované z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondt v CR,
dldrazné odporucujeme vyuzivat ke zpracovani zadosti o podporu tyto pokyny. Jejich

7y vz

obsah je zpracovan konkrétné na vyzvy k predkladani zadosti o podporu z OPZ.

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky &i Ciselniky. Souhrnné
tabulky zobrazuji vSechny udaje zadané na dané zalozce — napf. vSechny osoby navazané
na subjekt Zadatele apod. Ciselniky slouzi pro vybér potfebného udaje z predem omezené
skupiny udajl, napf. mésto, ulice a jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka &i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je
umistén v fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel muze zadat nékolik pismen Ci
slovo a stisknout klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji
zadanym pismenim/znakim. Pouziti funkce filtru je nutné zejména pfi zadavani mista
dopadu a mista realizace projektu, kdy aplikace IS KP14+ vyuziva zdrojovych dat z registru.

V Ciselniku se listuje pomoci tlacitek v podobé Sipek umisténych pod tabulkou.

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mysi se Udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svij
vybér tim, Zze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

Zruseni zadaného filtru v Ciselniku a navrat k pivodnimu zobrazeni vSech polozek provede
Zadatel tak, Ze znaky, které do filtrovaciho fadku napsal, jednoduSe smaze a stiskne klavesu
Enter.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 13 z 114




Priklad vyhledani obce Novy Bydzov pfi pouziti filtru (zadané slovo ,,Novy*)

MiSTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace projektu

Kod obce Nazev obce ORP Okres Kraj Region Stat Kod obce Nazev obce
D A 4 Al /]l |¥ | |¥ | 41 A |7
531600 Noyy Jéchymov Beroun Beroun Stredotesky kraj Stiedni Cechy Ceskd republika 500496 Olomouc
538566 Brandys nad Lab...  Praha-wychod Stredocesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika | m b || Polozekn
540501 Sumperk Sumperk Olomoucky kraj Stiedni Morava Ceska republika
540001 Dobif§ piibram Stiedotesky kraj Stfedni Cechy Ceskd republika
542181 Rakovnik Rakovnik StredoGesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
544566 Vsetin Vsetin Zlinsky kraj Stiedni Morava Ceska republika
548464 Pelhfimov Pelhfimov Kraj Vyso€ina Jihovyched Ceska republika
Filtr pro sna dné aZlice DomaZlice Plzefisky kr‘aj . Jihozépa'd l?eska? rep uhl?ka
Vyh ledavani b l?heb’ ' I(.arlovars‘;ky k.raj Severoz‘?pad l?ESki’l repuhlfka »
Iy Bor Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika
561878 Novy Oldfichov Ceska Lipa Ceskd Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceskd republika &y
570508 Novy BydZov Novy Bydzov Hradec Kralové Krélovéhradecky kraj  Severovjchod fleskF
574287 Novy Hradek Nachod Nachod Kralovéhradecky kraj  Severovychod Ceska repliblika
574295 Novy Ples Jaromer Nachod Kralovéhradecky kraj  Severovychod L. , L.
584754 Novy Pferov Mikulov Bieclav Jihomoravsky kraj Jihovychod Vyber zvoleného u daje ze
586463 Novy Poddvorov Hodonin Hodonin Jihomoravsky kraj Jihovychod seznamu
587729 Novy Saldorf-Sed... | Znojmo Znojmo Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika
591262 Novy Telegkov Trebié Trebié Kraj Vyso€ina Jihovychod Ceskd republika
596264 Novy Jimramov Nové MéstonaM...  Zdar nad Sdzavou | Kraj Vysoina Jihovychod Ceska republika
599191 Novy Jicin Novy Jicin Novy Jicin Moravskoslezsky kraj  Moravskoslezsko Ceska republika
590654 Novy Dvr Nymburk Nymburk Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika
LAR EI P || M| Polozeknastranku |25 ¥ Stranka 1z 1, polozky 13221221
< >

Textova pole

PFi editaci textovych poli je mozné vyuzivat klavesové zkratky bézné v textovych editorech,
tj. zkratky pro pfikazy Kopirovat, VlozZit, Vyjmout. Lze vlozit text zkopirovany v né&jakém
dokumentu mimo IS KP14+, stejné tak je mozné zkopirovat obsah pole v IS KP14+ a umistit
jej do jiného dokumentu. U kazdého textového pole je uveden udaj o po¢tu napsanych znakd
a celkovém poctu znakd, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 0/2000).

B JAKY PROBLEM PROJEKT RESI2 0/2000  Oteviit v novém okné

Uzivatel si celé pole mlze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevrit
v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné&, mlze uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

=) Jaky problém projekt fesi? ]
test
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Uzivatel ma moznost vyuzit v IS KP14+ zaSkrtavacich poli (tzv. checkboxu) pro oznaceni
souhlasu (ANO) ¢i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pro vyjadieni NE pole zlstane prazdné.

Doplikové informace

Realizace zaddvacich fizeni na projektu Vefejna podpora

REZIM FINANCOVANI
Ex-post [ Projekt je zcela nebo z&asti provadén socialnimi partnery neba NNO
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3  Uvodni obrazovka IS KP14+

3.1 Komunikace

Po pfihlaSeni do aplikace se uzivateli zobrazi ivodni obrazovka. V jejim zahlavi jsou 3 hlavni
komunikacni kanaly, které IS KP14+ rozliSuje: poznamky, upozornéni, depese. Otevfit kazdy
z téchto segmentl je mozné stiskem pfislusného tlacitka v zahlavi obrazovky.

V levém menu obrazovky se zobrazuje kalendaF, dale je zde prostor pro informace RO,
kontaktni informace, odkazy nebo ¢asto kladené otazky.

V centralni ¢asti obrazovky jsou vSechny zpravy (depese), v nichz pfihlaseny uzivatel figuruje
a které se vazou k pfislusnym zadostem o podporu/projektim.

Snimek uvodni obrazovky po prihlaseni

Mszo‘l 4"‘ Iy Gesky  wmm polski Poznamky n Upozoméni n Depese ” L01 Skoleni Odhlageni za: 59:31 ®
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se-_ Nasténka

« 4 biezen2015 > »

N P o b "1 [ NovéDEPESEakoncepty | Prijatédepese | Odeslané depese | Sprava siozek || Pravidia pro tiideni depesi |

w2 3 4 5 6 T 8
19 70 11 12 13 14 15

2 16 17 18 19 20 21 22

Piijaté depese
BB MBB T B D iedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pieteno Datum pieéteni Vizano na objekt
w3031 1 2 3 4 5 L4l Y [ Y oY | J¥ [ |Y
y ‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektu SUM_USER 23.2.20158:25 Projekt: 7.19.1.5.0.15_.
Moje ukely .
- otaz Sablony Zadatel 005 19.2.201512:54
Informace RO X B 5 . N
‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektt ISUM_USER 16.1.201511:23
Kontakty
0dkazy
FAQ
HW a SW pozadavky

3.1.1 Poznamky

Nastroj ,Poznamky“ pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel muze spravovat
a zakladat své zaznamy. Tyto poznamky se vztahuji ke konkrétnimu uzivatelskému jménu
nebo se zde zobrazuji i poznamky navazané na pfisluSnou zadost o podporu/projekt — tuto
poznamku pak vidi vSichni uzivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni (tzn. maiji
pfidéleny pristup). V pfipadé potfeby navazat poznamku k jednotlivym projektim/zadostem
tak muze uzivatel u€init v ramci konkrétniho projektu/zadosti, viz kap. 6.1.3.

ZaloZeni nové poznamky uZivatel provede stiskem tlacCitka Novy zaznam a nasledné volbou
Ulozit.
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Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro zapsani Poznamky

i NASTENKA

POZNAMKA

BAREVNE 0ZNACENI

DATUM
2.1.2015 .-

E——

NAPOVEDA
Nachézite se: Nésténka | Pozndmky
Navigace ~ POZNAMKY

Datum Barevné oznaceni Poznimka

I J¥ [ I/
2.1.2015 I poznémka . 1
9.2.2015 poznémka ¢.2
11.2.2015 vyplnit Zadost do patku
L4 LEL LM | Polofeknastrinku 25 = Stranka 121, poloZky 127323

13/2000 Oteviit v novém okné

pozndmka &. 1

3.1.2 Upozornéni

V ramci obrazovky ,Upozornéni® jsou uzivateli zobrazovana upozornéni automaticky
generovana systémem (napf. informace o mimofadnych odstavkach systému) nebo
upozornéni z urovné RO. Zde uzivatel nema moznost spravovat ¢i editovat obsah.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Upozornéni

1.3 NASTENKA

Zobrazuji se zde Novinky a Systémové zpravy

NAPOVEDA
Nachazite se Nasténka Upozoméni
Navigace hd UPOZORNENI

Datum Mazev zprévy Typ zprévy

[ ¥ A4l

24.2.20150:00 Zkouska upozornéni Novinka

LN LL M| Polozeknastranku 25w Stranka 1z 1, polozky 12121
DATUM TYP ZPRAVY
24.2.2015 Novinka

NAZEV ZPRAVY
Zkouska upozoméni

TEXT ZPRAVY 43/2000  Oteviit v novém okné
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3.1.3 DepesSe

Nastroj ,Depese“ funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depese (zpravy) mohou byt pfedavany jak mezi jednotlivymi uzivateli IS KP14+, tak i mezi
zadateli (externimi uzivateli) a pFislusSnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO (internimi
uzivateli).

S cilem mit komunikaci tykajici se projektu prehledné dostupnou na daném
projektu, RO upozoriiuje, aby zadatelé/pfijemci vzdy zasilali interni depese uréené
pracovnikim RO z detailu konkrétniho projektu. Prosime, nepouzivejte nastroj pro
depese dostupny z ivodni obrazovky dostupné po prihlaseni uzivatele do IS KP14+.

Postup pro vytvoreni depese v ramci detailu konkrétniho projektu je v kap. 6.1.1).

Do jednotlivych slozek v ramci administrace depeS$i uzivatel vstupuje stiskem pfislusného
tlaCitka — napf. Sprava slozek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se: | Nasténka

4 4 brezen2015 >
p U s & p s n A = — = . = . < > —— -
R NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese Spréva slozek Pravidla pro tfidéni depesi

923 24|25|26 27 28 1

w2 3 4/ 5/ 6 7 8

=)

1001171213 14 15

216 1718119 20 21 22

Piijaté depese
1323 2425|2627 28 29 = -
Piedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pieiteno precteni Jazd bjekt
s 1 -
w0 3| 1) 203 4 5| [ k4l Al ¥y ov | J |Y
- Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:04 Projekt: LIBEREC - proj.
Moje tkoly
N Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:02 Projekt: LIBEREC - proj.
Informace RO
, Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:40 Projekt: LIBEREC - 9.3..
Kontakt
v Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:39 Projekt: LIBEREC - 9.3..
Odkazy Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:26 Projekt: LIBEREC - 9.3
FAQ Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:24 Projekt: LIBEREC - proj
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:22 Projekt: projekt Skoleni
predmét2 Matousek Leos 4.2.201513:44
predmét Matousek Leos 4.2.201510:08

3.2 Kalendar

Uzivatel ma moznost vyuzit funkci kalendare, v némz muze pod jednotlivé dny navazat
né&jakou udalost (v€etné ukoll). Upozornéni na udalost se pak v kalendafi barevné zobrazi.

Informace z kalendare Ize rovnéz zobrazit pod zalozkou ,Moje ukoly®, ktera je umisténa dole
pod obrazkem kalendare. ZaloZzka Moje ukoly zobrazuje nahofe vSechny zaznamy zalozené
v Kalendafi, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo
edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni &asti obrazovky.

Zalozeni nového zédznamu do kalendafe provadi uzivatel stiskem tlaCitka Novy zdznam
a nasledné potvrdi volbou Ulozit.
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Snimek obrazovky Moje ukoly, prostiednictvim niz Ize editovat kalendar uzivatele

A NASTENKA NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka  Moje dkoly

Navigace N MOJE UKOLY

Udalost Iacatek Konec
/| /|l Y

18.2.2015 18.2.2015

Zadost o podporu

podani Zadosti o podporu 20.2. 2015 20.2.2015

W4 m b || M| Polozeknastrinku 25 = Stranka 121, polozky 12222

PREDDEFINOVANA UDALOST

8 UDALoOST
[ Zadost o podporu

1B ZACATEK B KONEC
18.2.2015 18.2.2015

18 POPIS UDALOSTI
Odeslat

7/2000  Oteviit v novém okné

3.3 Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli, zbyvajici ¢as
do automatického odhlaseni a ikona pro odhlaseni.

Ikona pro odhlaseni ma podobu tlaCitka pro zapnuti/vypnuti elektronickych pfistroja.
Kliknutim na toto pole dojde k odhlaSeni a k navratu na uvodni stranku aplikace.

Vlevo od ikony pro odhlaSeni se zobrazuji informace o ¢asovém limitu do automatického
odhlaseni. Tento limit je nastaven z dlvodu bezpecnosti dat. Aplikace IS KP14+ odhlasi
kazdého uzivatele, ktery po dobu 60 minut neprovede v IS KP14+ Zadnou pro systém
zaznamenatelnou operaci (ti. neprovede Zzadné uloZeni; samotna editace textu neni
z hlediska tohoto bezpec¢nostniho limitu skute€nou &innosti uzivatele).
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Snimek zahlavi obrazovky s identifikaci pfrihlaSeného uzivatele, zbyvajicim c¢asem do
automatického odhlaseni a ikonou pro odhlaseni

M5201 4+ B Cesky wm polski B english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese ml P141SK Odhlaseni za: 59:57 ©
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka

3.4 Profil uzivatele

Stiskem tlacitka Profil uzivatele, mlze uzivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni udaje
pro zasilani depesi (vysvétleni viz nize) a dale jsou zde k dispozici udaje o subjektech, které
si uzivatel v procesu vytvareni zadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuziti pro nékterou dalsi
zadost o podporu (bez nutnosti znovu vkladat data).

Snimek zahlavi obrazovky s vyznac¢enim pole Profil uzivatele

Ms201 4+ I Eesky wmm polski B english Poznamky 0 Upozornéni | 0 Depese m P141SK Odhlaseni za: 59:57 O]
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka

Po kliknuti na Profil uzivatele ma uzivatel zobrazeny 3 sekce, které jsou v ramci profilu
evidovany:

¢ Profil uzivatele
Blize viz kapitola 6.2.10 zalozka Subjekty projektu — funkce kopie do profilu.

¢ Osobni udaje

Po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni udaje uzivatele
(v€etné telefonniho Cisla nebo e-mailové adresy). Zména se ulozi stiskem tlacitka Odeslat
zmény.

o Kontaktni udaje pro zasilani notifikaci

Na zéalozce Kontaktni udaje mlUze Zadatel viozit své kontaktni udaje, které budou slouzit
k zasilani notifikaci. Notifikaci se rozumi anonce toho, ze uzivateli v ramci pfislusného
projektu pfislo upozornéni nebo depesde. IS KP14+ Vas upozorni pfes e-mail nebo pfes SMS.
Uzivatel ma moznost si zadat preferovanou formu anonce/notifikace, a to Cislo telefonu
(v mezinarodnim formatu +420xxxxxxxxx) nebo e-mailovou adresu (pfipadné oboje).

U kazdého zaznamu je tfeba zatrhnout checkbox ,Platnost. (V budoucnu, pokud byste chtéli
zruSit odesilani notifikaci na zadany kontakt, slouzi checkbox pro vyznaceni ,neplatnosti®,
ato tim, Ze kliknutim zrusite ,zelenou fajfku“.) Prazdny checkbox pro platnost IS KP14+
vnima tak, Ze kontakt neplati, a proto na néj notifikace nezasila.

Po zadani vSech potfebnych udajli uzivatel zaznam potvrdi stiskem tlacitka Ulozit.
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Snimek obrazovky s vyznaéenim poli pro nastaveni dorué¢ovani notifikaci uzivateli — volba

komunikaéniho kanalu

NAZEV POPIS

Navigace ~ KONTAKTNi UDAJE PRO ZASILANi NOTIFIKACI
Ipét Platnost Nizey Komunikaéni kandl pro notifikaci Email Tel. islo
oy | A4l il Al A4
[ [4/0] ri[m)  Poloieknastinku [25 = | Stranka 1 21, poloky 1 2 121

Koprout iz

0/2000

Oteviit v novém okné

[ sms] - ] Noéni kiid

SMS
E-mail
SMS a e-mail

Upfesiiujici podminky

(] Platnost

Snimek obrazovky s vyznacéenim poli pro nastaveni doru¢ovani notifikaci uzivateli — nastaveni

telefonniho ¢isla a ulozeni

MATEV POPIS

Navigace ~ KONTAKTNi UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKAC]
Zpét Platnost Nizew Komunikaéni hanl pro notifikaci Email Tel. Eislo
or | ¥ [ I |7 [ Y
K m‘ b || M Polozeknasténku |25 = | Stranka 1z 1, pologky 123121
Smaza z47nam stomo
0/2000  Ofeviit v novém okné

]

B KOMUNIKACNI KANAL PRO NOTIFIKACI
SMS ~| (O Noéni klid

% |
| )

Platnost

TEL. CISLD
+420123456789]
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3.5 Zadatel

Stiskem tlagitka Zadatel uZivatel nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsaZzenymi
v systému pracovat v roli zadatele (pfip. pfijemce).

Pres tladitko Zadatel se uZivatel dostane k seznamu zadosti o podporu/seznamu projektd, ke
kterym ma pfistup v ramci svého konta.

Snimek obrazovky s vyznaéenim pole Zadatel pro pfistup k seznamu zadosti o podporu /

seznamu projektu

w2 3 4/ 5 6 7| 8

Moje tikaly
Informace RO
Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

Ms2 O] 4+ B Gesky  wmm polski Poznamky - Upozoméni 0 Depese 0 120 Skoleni Odhlsseniza: 59:12 ()
-

ZADATEL - NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachézite se: | Nasténka

“ o« unor 2015 ro»

i s €& p s = = —— = - = s = 5 S —
5| 26] 27 28] 29| 30| 31 NOVA DEPESE a Koncepty Pfijaté depeSe Odeslané depede Sprava slozek Pravidla pro tfidéni depesi
6.2 3 4 5 6 7 8
9 10 11712 13 14 15 Piijaté depese
8 16 17 18/ 19 20 21|22 .
Predmét depese Odesilatel Datum pfijeti Preteno Datum pieéteni Vazano na objekt
923 24/ 25 26 27 28 1 [ ]Y[ ]Yl ]Y oY [ ]Yl ]Y

Nenalezeny 73dné zéznamy k zobrazeni

Zadosti o podporu a projekty, k nimz ma

uzivatel pfistup, jsou zobrazeny jako ,Moje

projekty“. V ramci seznamu jsou k dispozici ve formé& nahledu informace: Nazev projektu,
Registracni Cislo projektu, Nazev stavu (v ném zadatel vidi, v jaké fazi se jeho zadost
o podporu/projekt v daném okamziku nachazi).

Snimek obrazovky s prikladem obsahu sekce Moje projekty

. MOJE PROJEKTY

NOVA ZAD0ST

SEZNAM VYZEV

MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka = Zadatel
4 4 listopad2014 » w Moje projekty
p a4 s €& p s n
w27 2829 30 31| 1| 2 ';’.‘;';‘s'fi"(f;m Nazev projektu CZ Thaiicens nizev projektu Registrani Eisto projeldu Nzev stavu
w 3458 7 8 939 Al Al R4l R4l I
% 10011 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace vybaveni zakladni Skoly Modernizace vybaveni zakladni 3koly Rozpracovana
2 17 18 19 20 71 22 23 OehjMP Rozpracovana
48 24|25 26 27 28 29 30
o 1| 2 3 4 5 6|7
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW pozadavky
] LDL bl PoloZek na stranku |25 Stranka 121, polozky 127222
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DalSimi tlaCitky (kromé& Moje projekty) v hornim menu jsou Seznam vyzev a Modul CBA
(pro OPZ neni CBA relevantni, zadosti o podporu z OPZ s modulem CBA nepracuji).

Zahlavi obrazovky po kliknuti na pole ,,Zadatel“ s vyznaéenim pfistupu k Seznamu vyzev

" MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachizitese:  Nasténka | Zadatel

4 listopad2014 »

= = Moje projekty
p 4 s & p s
w2728 29 30 N 1 il?dmk(:fsm Mazev projektu CZ Ziasceny nézev projektu Registraéni islo projektu Wézeu stavu
w3456 789 | Y| Y| Ll Al A
% 10011 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace vybaveni zakladni $koly Modernizace vybaveni zakladni $koly Rozpracovana
OehjMP Rozpracovana

a7 1718 19 20 21 22 23

v 7,

Po stisku tlaCitka Seznam vyzev zadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen
aktualnich (otevienych) vyzev, ale i vyzev planovanych.

Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Seznam vyzev

SEZNAM VYZEV PRO ZADATELE
f::‘;m Nézew programu Gislavjzy | Mazewwjzvy Platnd ::"“P'“""! Modsl hodnoceni ::'"“""“‘“""’"'-""ﬁ’"‘ E.::
¥l Iy I¥| ly ov | I | y [
19 DSMS - Operaéni programpro... | 19_15.033 | VZOR zjednodusené projekty TSC NEME... v PritbéZna Jednokolové . | 5.3 2015 532
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_032  Kazimir (PZet) o Holova Jednokolové . | 1.3 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_031 | VZOR individulni projekty TSC NEMEMIT! o PribéZna Jednokolové . | 5.3 2015 532
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_030 | Vyzva HK_03_2015 + Pribéina Jednokelové... | 4.3.2015 6.3.2
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_028 o Kolova Jednokolové.. | 24. 2 2015
19 0SMS - Operacni programpro._. | 19_15.027 | Vyzva abc + Kolova Jednokolové_. | 2.3, 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_026 | Vyzva - Skoleni - 24.2.2015 + Kolova Jednokolové_. | 1.3.2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915025 | wyzva pro Skoleni 24.2 W Holova Jednokolové | 242 2015 3.3
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_024 | wyzva v Kolova Jednokolove | 242 2015 Iy
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_023 | wyzva pro Skoleni 24.2. v Holova Jednokolove . | 252 2015
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_022 | wyzva pro Skoleni 24_2 o Kolova Jednokolové | 24 7 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_021 | Vyzva OPD Test o Pribéina Dvoukolove h... | 24. 2 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_020 | wyzva pro Skoleni 12.2.2015 + Kolova Jednokolové_.. | 122 2015
19 0SMS - Operacni programpro._. | 19_15.019 | Vyzva pro skoleni 27.1. 2015 + Kolova Dvoukolové h_. | 27.1. 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915018 | testPT27.1. v Kolova Jednokolove . | 29.1. 2015 .
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915017 | Vyzva Nemowitosti - OP PIK 271 v PribéZna Dvoukolove h_.. | 31.3. 2015 30.6.
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_.15_016 | Moje vyzva pro skoleni 27.1. o Kolova Jednokolove . | 27.1. 2015
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_015 | Vyzva OPPIK - PAT s Holova Jednokolové . | 2712015 28.1.
19 03MS - Operaéni programpro... | 19_15_014 | sholeni 27 o Kolova Jednokolové | 37.1. 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_014 | Vyzva Skoleni PMJD o Pribéina Jednokolové.. | 27.1.2015 18.1.
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_013 | wyzva pro Skoleni 27.1. o Kolova Jednokolové.. | 27.1.2015 25.2.
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915012 | test pokus JV v Holova Jednokolove | 26.1. 2015 20.1.
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915008 | projekt s dvoukolovym hodnocenim ex p... v Kolova Dvoukolove h... | 17.1.2015 IR
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_007 | Vyzva pro Sholeni TSC 16.1.2015 o Holova Jednokolové | 16.1. 2015 16.1.
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_006 | testovani 2 o Kolova Jednokolové . | 6.1. 2015 130
< >
LR Ill 234k |H PolaZek nastranku | 25 = Stranka 1 z 4, poloZky 122252 95
Cislo investiéni | Mazevim
s Mt by | g Mopopen oo Moty | pomire, porny
cile (ENRF) (ENRF}
I R4l R4l I |¥ Rl R4l R4l R4l
191.125.19.. | Zlep&eni podminek prov.. | Dohoda o partnersti | 19 OSMS - Operatni progra_. | 191 Vzdélani a kvalifikace 19.1.125% Investic

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ

Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 23 z 114




4 Nova zadost o podporu

Po pfihlageni uZivatele do systému a stisku tladitka Zadatel v levé horni &asti obrazovky
uzivatel nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsazenymi v systému pracovat v roli
Zadatele (pfip. pfijemce). V této fazi mlze stiskem tlaCitka Nova zadost vstoupit na
obrazovku, kde vybere program, v ramci kterého chce podat zadost o podporu. Po vybéru
programu je uzivateli zobrazen seznam vyzev daného programu, v ramci nichz lze zadost
0 podporu aktualné zalozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru program

H
Nachazite se Nasténka  Zadatel Seznam programu a vyzev
Moje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

» DoP - Dohoda o partnerstvi
» 01 - Operatni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost

+ 02 - Operaéni program Vyzkum

|03 - Operatni proaram Zaméstnanost Vybér programu
+ 04 - Operaéni program Doprava

+ 05 - Operaéni program Zivotni prostredi

» 06 - Integrovany regionalni operaéni program

+ 07 - Operaéni program Praha - pél riistu CR

» 08 - Operaéni program Technicka pomoc

- 11 - Operaéni program preshraniéni spolupréce mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
» 19 - OSMS - Operaéni program pro Zadatele

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru vyzev

kel Seznam programi a vjzev 03 - Operaéni program Zaméstnanost

03 - OPERACNi PROGRAM ZAMESTNANOST

OP Z - (03_15_013) - PV_2015.01.26
+ individuélni projekt

OP Z - (03_15_002) - MPSV_PV_2015.02.20 (full obrazovky ISKP, IP, Jednotkovy rozp| Vybér vyzvy
+ individuélni projekt k pfedklédéni

OP - (03.15.040) - MPSV_PV_2015.04.23 Ostra vjzva . 02 (kopie z 03_15_039) Zadosti o podporu
+ individuélni projekt

Po vybéru pfislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulafe Zadosti o podporu.
V ramci této obrazovky jsou uzivateli zpfistupnény k editaci datové oblasti Zadosti o podporu
definované RO pro tuto konkrétni vyzvu. Datové oblasti, resp. obrazovky formulafe Zadosti
o podporu se mohou liSit v zavislosti na nastaveni podminek pro konkrétni vyzvu. Nemala
gast obrazovek je ov8em povinna pro vSechny Zadatele a RO nema moznost je pro
pFisluSnou vyzvu do formulafe nezaradit.

V pfipadég, ze pravidla OPZ umozniuji alternativy, tyto Pokyny obsahuji informace ke vSem
moznym variantam.

PFfi vyplhovani formulafe Zzadosti o podporu je doporuceno postupovat jednotlivymi
zalozkami (v levém sloupci obrazovky) odshora doli. Na zakladé zaskrtnutych
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checkboxi nebo vyplnénych udaju (jako je napfiklad typ subjektu nebo pravni forma
zadatele) se nasledné neaktivni zalozky stanou pfistupnymi k editaci.

Snimek obrazovky, na kterém je patrna (Sedym podbarvenim) v levém sloupci nemoznost
editace nékterych zalozek/datovych poli z diivodu, Ze nejprve je nutné vyplnit néjaky nadrazeny
udaj v jiné casti zadosti o podporu

[~ Ukoly T ZRRACERY NAZEV PROJERTD REGIS TRACHT CISL0 PROJERTO
Datovi oblast Zadosti A\ ]
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Identifikace projektu A ORIJQP
Identifikace operace o ~Zadost o podporu
Projekt Zadost rozpracovana v ISKP DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Specifické cile _— 9. prosince 2016 13:10:15
. . _ . DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Indikatory .
SPRAVCE PRISTUPU DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
Horizontalni principy CNKOPJAN
Umisténi N . P
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY —
Subjekty A CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 .
KOLO ZADOSTI
Subjekty projektu 8 1ve Pobini Zadost o podporu
Adiesy subjektu Automatické -
¥ Sub [ ] o Prehled obrazovek
0Osoby subjektu 1B 7P(1S0B JEDNANI
Usty subjektu o
Financovani A

Prehled zdroju financovani

e
Veiejné zakazky A

Veiejné zakazky

Udaje o smlouvé/dodatku

Hodnoceni a odvolani

Navrh/podnét na UOHS
Prilozené dokumenty
Cestnd prohlaseni

Podpis Zadosti
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5 Akce s zadosti o podporu

Zahlavi formulafe zadosti o podporu je pristupné z jakékoli zalozky.

Snimek obrazovky se zobrazenim zahlavi zadosti o podporu

» TADATEL NAPOVEDA
Nisténka  Iadatel Operace  Identifikace operace
Profil objektu ~ IDENTIFIKALE OPERACE
Nowva depede a koncepty i riisroekprovexTy B PunEmoct | [J) worimovar | 3 vvmazarZipost | &7 wowmRoLe @) PnAuzace  iSh sk
Piehled depesi
1B TXRACENT MAZEV PROJEXTY
Poznamky |
Ukoly ——
Datova oblast Zadosti ~ OjtotP

V zahlavi je mozné zvolit mezi tlaCitky Pfistup k projektu, PIné moci, Kopirovat, Vymazat
zadost, Kontrola, Finalizace, Tisk.

5.1 Pristup k projektu

Stisknutim tlaCitka Pristup k projektu se zobrazi obrazovka, pomoci které Ize
pridélit/odebrat role v ramci dané zadosti o podporu konkrétnim uzivatelim. S vyjimkou nize
uvedeného ,Neregistrovaného signatare“ neni mozné pfidélit pfistup k Zadosti/projektu
nékomu, kdo pro aplikaci IS KP14+ jako uzivatel neexistuje. (Neregistrovany signatar navic
skute€ny prFistup nema, protoze bez uzivatelského konta v IS KP14+ nemuze data zadnym
zpusobem prohlizet ani editovat.)

Uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil, je aplikaci IS KP14+ uréen automaticky jako
spravce pristupli ama pravo pridélit/odebrat k dané Zadosti pfislusné role dalSim
uzivatelidm. Dale ma uzivatel s roli Spravce pristupl moznost vytvaret a editovat PIné moci.
Dal8imi rolemi jsou:

- ¢tenar (data jsou mu zobrazena pouze k nahledu),

- editor (ma moznost zapisu zmeén),

- signatar (statutarni zastupce organizace, resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba
samostatné vydéle¢né &inna, pak tato fyzicka osoba, tj. osoba, ktera je opravnéna
zastupovat zadatele vici RO) — pokud k pfislusnym Ukondm nezplnomocni jinou
osobu, je odpovédny za podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvku,
které samostatny podpis vyZaduiji,

- zastupce spravce pristupu (role, kterd ma stejna prava jako spravce pfistupu).

POZOR: Zplnomocnéni jiné osoby, aby za signatafe (registrovaného v IS KP14+ i tzv.
neregistrovaného signatare) zadost o podporu podepsala, se provadi s vyuzitim zalozky PIiné
moci (viz kap. 5.2). V pripadech, kdy zadost o podporu nepodepisuje statutarni
zastupce organizace, resp. v pfipadé, ze Zadatelem je osoba samostatné vydélecné ¢inna,
pak k této fyzické osobé& musi byt na zalozce PIné moci zaznam dokladajici opravnéni
této fyzické osoby (tzv. zmocnénce) k jednani za zadatele. Vytvaret tento zaznam muze
pouze uzivatel s roli Spravce pfistupll / Zastupce spravce pristupl. Zmocnénec, pro kterého
je vIS KP14+ platny zaznam zplnomocnéni k danému ukonu, ma v IS KP14+ prava
signatare, i kdyz nebude na zalozce PFistup projektu jako signataf evidovan.
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Upozornéni!

Pristup k zadosti nelze ménit (pfidavat nové pfistupy/rusit pfistupy stavajici), pokud je
zadost o podporu ve stavu ,Finalizovana“. Ve vSech ostatnich stavech (ij. ve stavu
Rozpracovana i Podana) Ize ménit pfistupy k Zadosti (pfidavat i rusit sdileni osob).

e Pridéleni role

Stiskem tlaCitka Novy zaznam, zadanim uZivatelského jména osoby, pod nimz je
registrovana v IS KP14+ a zaSkrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, ¢tenar) se
pFisluSnému uzivateli pfifadi konkrétni role k dané zadosti o podporu. Pokud je signataru na
zadosti zalozeno vice nez jeden, urCuje se i poradi, vjakém maji zadost o podporu
podepisovat. Tlacitkem Ulozit se zaznam ulozi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci
zadosti byl minimalné jeden signatar (s uZivatelskym kontem v IS KP14+ nebo tzv.
neregistrovany signatar). Ten, kdo bude zadost o podporu podepisovat, musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (typ: osobni kvalifikovany certifikat).

POZOR: Béhem kontroly formalnich nalezitosti bude ovéfovano, zda predlozenou zadost
o podporu podepsala osoba opravnéna za zadatele jednat. Vychazi se z udajl o statutarnim
zastupci (resp. v pfipadé, zZe zadatelem je osoba samostatné vydélecné Cinna, pak této
fyzické osobé), a pfipadné - pokud je k zadosti pfipojena plna moc (i vnitfni predpis
subjektu Zadatele, ktery opraviiuje urditou osobu k vystupovani za subjekt zadatele vi&i RO)
k zaznamdm na zalozce PIné moci (vice viz kapitola 5.2).

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Pristup k projektu

Navigace ) PRISTUP K PROJEKTU

Operace

Sprévei projektu
Iastupee spravce
piistupd

[ 'y oOFY w4 w4 oy ) / oYy [ Ir

Utivatelské jména Sprvce pistupis  Editor Signaté Erenat Zmocnénec Pofadi

DCMPSVO1 < v

(|4 |1k K FoloZek nastrinku | 25 = Strénka1 z1, polozky 122121

St zanam

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPD

0 Editor O sigatit | \/loZeni uzivatelského

18 UZIVATELSKE JMEND UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI J m éna OSOby, kte ré sem é
| | pridélit pfistup k zadosti

UZIVATELSKE JMENO

Okno zobrazuje nahofe v8echny uzivatele s roli k dané zadosti o podporu, ve stfedni Casti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

V dolni &asti obrazovky je seznam vSech signatarl a pfidélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. VétSina z nich se tyka faze realizace projektu (napf. podepisovani zadosti
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o platbu). Seznam je mozné ménit a editovat, pokud v ramci jednoho projektu budou
zmocneéni rlzni signatafi k rznym ukonum. Zaroven — pokud je to relevantni, tj. pokud je
tfeba vice podpist na jednom dokumentu — je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafri
podepisovat jednotlivé ulohy.

Snimek obrazovky se zobrazenim detailll tykajicich se osob s roli signatar

TR T
PROJEKTU CZ SPRAVCE PRESTUPD
UZIVATELSKE JMEN PORRDI
COKDZLEN Edrto Signatar Ctenar Zmocnenec
Spravce pristupu L) Zastupce spravee pristupy Zménit I'IQS‘IB‘I'EI'II_pI:I‘SIIIDI.I
Signatifi
(laka Signaté o] Imocniec Poradi Podepsal
{ Iy | ¥ LIy [ Y |\ / LY
Rozhodnuti o poskytnut... | COKOZLEN
Eidost o podpory COKOZLEN
Zadost o platbu COKOZLEN
Iprava o realizaci COKOZLEN
Zprava o udriitelnosti COKOZLEN
Zadost 0 zménu COKOZLEN
M e Polodek na striniy | 25 = rinka 121 187
[ Uoiit |
OLoHA PORADI
Informace o pokroku v realizaci projektu | 8
SIGNATAR TMOCNERED § PLATNOST PLNE MOCI
COKOZLEN ] I =)

Poté, co spravce pfistupu pfida uzivatele do pfistupt k projektu, se tento projekt danému
uzivateli zobrazi v jeho seznamu projektd ,K pfijeti — odmitnuti“. K plnohodnotnému vykonu
své role musi uzivatel v roli editor anebo €tenar nejprve vyjadfit, zda své doplnéni na projekt
pfijima ¢i odmita. Pro signatare je projekt automaticky oznaéen jako pfijaty, aby mohly byt
automaticky vytvofeny zaznamy signatare k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt
zobrazi rovnou v seznamu ,Moje projekty*.

Je mozné u jednoho uZivatele kombinovat role editor a signataf, ¢tenar a editor nejsou
kombinovatelné.

e Pole ,Historie*

Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pfistupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych
osob na zadosti o podporu/projektu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim pole Historie tykajici se pristupli k Zadosti

NAZEV PROJEKTU £2 SPRAVCE PRISTURD
UZIVATELSKE JMEND
COKOZLEN Editor Signatér Ctenaf Imocnénec

Spravee pistupd U Zastupce sprivee pristupd Zménit nastaveni pristupu

Snimek s prikladem detailu historie tykajici se pristupu k zadosti

HISTORIE SDILENi

Spravel projekiu
Uivatelské jméno Sprivce pistupii | Editor Signati? Ctenit ﬁm‘:w‘;“ Imocnines Plati od Plati do
¥ oOov Oy ¢ i/ mh / Oor | |7 | ¥
COKOZLEM v 18.5. 20151 | 1B.5.20151...
DCMIPSVO + 4 18.5. 2151 | 1B.5.20151...
(LSRN L L PaloZek na strinku | 25 = Strinka1z1, poloky 123222

e Predani role ,,Spravce pristupd“ na jiného uzivatele

Spravce pristupll se maze svych prav vzdat tak, ze oznaceni ,Spravce pristupl“ pfeda na
nékterého z editoru projektu.

Spravce pristupu vybere zaznam editora, kterého chce zvolit spravcem pfistupu a stiskne
tlacitko ,Predat viastnicka prava tomuto spravci“. Timto je zménén spravce pristupl. Dokud
mu novym spravcem pfistupt neni role editora odebrana, ma plvodni spravce pfistupl na
zadosti o podporu/projektu v IS KP14+ roli editora.
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Snimek s vyznaéenim poli pro zménu spravce pristupl k zadosti

UloFit a zpét

Navigace s

ZMENA PRISTUPU

Ménime nastaveni spravci: ESCHAKRI
Editor
Signataf

O Ctenai

Sprévce pﬁstupﬁ Zatrhnout v pfipadé, Ze jste sprévee pristupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s pfistupem editor.

[ Zrusit sd\'lenisprévci Zatrhnout v pfipadé, Ze cheete odepfit tomuto spravei pfistup k operaci.

Pied spusténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pristupd odpovida Vasim potfebam.

V pfipadé problém( se zménou role spravce pristupll na konkrétnim projektu je mozné

zménu provést prfes dodavatele

iskp@mpsv.cz, a to s témito nalezitostmi:

IS KP14+ na zakladé zaslané Zadosti na hotline

1. Zadatel posle e-mailem na technickou podporu OPZ iskp@mpsv.cz naskenovany
dopis (nalezitosti viz nize) se jménem a pfijmenim a podpisem statutarniho zastupce
subjektu zadatele, adresovany na Ministerstvo prace a socialnich véci, Odbor Fizeni
program( ESF, Oddéleni monitorovani a reportingu, Kartouzska 4, 150 00 Praha 5.

2. Novy spravce pristupu (pokud jesté neni registrovan v IS KP14+) se nejprve musi
zaregistrovat do IS KP14+ na https://mseu.mssf.cz - tladitko Registrace.

3. Na zakladé zaslaného dopisu prob&hnou nasledujici akce:

a) pracovnik technické podpory OPZ zada pozadavek do ServiceDesku na pfidani
nového uzivatele na zadost/projekt a informuje zadatele o provedeni;

b) novy uzivatel v IS KP14+ na zalozce Zadatel > Projekty, které &ekaji na pfijeti,
klikne na dany projekt a zmackne tlacitko PFijmout;

c) v &asti Moje projekty v modulu Zadatel rozklikne konkrétni zadost/projekt, vstoupi
na zalozku Pristupy k projektu a u svého uzivatelského jména se mu zobrazi
tlagitko Pfijmout spravu pfistupu k projektu, které stiskne. Toto tlagitko po tomto
pouziti uz nebude viditelné.

Zadost o zménu spravce pristupti musi obsahovat:

Registracni Cislo projektu (pokud existuje)
HASH kéd zadosti

Nazev projektu

IC Zadatele

Nazev Zadatele

Jméno a pfijmeni (pfip. uzivatelské jméno) pavodniho spravce pfistupl
Jméno, pfijmeni a uzivatelské jméno nového spravce pfistupu
Zduavodnéni zmény
Jméno a podpis statutarniho zastupce organizace zadatele
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e Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristupld“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pristupt. Prvnim spravcem
pFistupll je po zalozZeni zadosti o podporu automaticky uréen uzivatel, ktery Zadost o podporu
zalozil. Ten ma nasledné pravo zvolit svého zastupce, tzn. v tomto pfipadé se nezbavuje
své role spravce pristupt, ale pouze ur€uje druhého uZivatele se stejnou roli (se stejnymi
pravy, které ztéto role plynou). | tento zastupce spravce pristupll ma nasledné pravo
pFidélit/odebrat k dané zadosti o podporu dal§im uzivatelim role (editor, ¢tenaf, signatar).

Spravce pristupl vybere pfislusného uzivatele s roli editora a zaskrtnutim checkboxu
LZastupce spravce pristupl“ uréi daného uzivatele jako svého zastupce. (Nelze jakozto
LZastupce spravce pristupu“ nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlaCitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).

Snimek s vyznacenim poli pro zalozeni zastupce spravce pristupti k zadosti

ZMENA PRISTUPU

MEnime nastaveni spravci: ESCHAKRI
Editor

Signataf

O Ctendf

Zastupce spravce pristupl

[ Spravce pristupt Zatrhnout v pfipadg, Ze jste spravce plistupa a tuto roli cheete piedat nékterému ze spraved projektu s pristupem editor.

[ Zrusit sdileni spravci Zatrhnout v piipadg, Ze cheete odepfit tomuto spravei pristup k operaci.

Pred spusténim akce si ovéite, Ze nastaveni zmény pfistupl odpovida Vagim potfebam.

e Zaznam signatare bez uzivatelského konta v IS KP14+

VysSe v textu se hovofi o tom, Ze nelze pFidélit pfistup k Zadosti uzivatelim, ktefi nejsou
v IS KP14+ registrovani. Specificky pfistup je pfipraven pro tzv. ,Neregistrovaného
signatare“. Po kliknuti na Novy zdznam a zaSkrtnuti checkboxu ,Signatar bez registrace
v IS KP14+“ je mozné na projektu evidovat jako signatafe osobu, kterd neni registrovanym
uzivatelem tohoto systému. V takovém pfipadé je tfeba zapsat jeji datum narozeni a jméno

a pfijmeni (pfip. v€etné akademickych tituld, pokud je to relevantni).

Neregistrovany signatar timto skute¢ny pfistup k zadosti neziska, protoze bez uzivatelského
konta v IS KP14+ nemuze data zadnym zpUsobem prohlizet ani editovat, ale tento zaznam je
potfebny v pfipadé, kdy zadost nebude podepisovat statutarni zastupce (resp. v pfipadég, ze
zadatelem je osoba samostatné vydéle¢né ¢inna, tato fyzicka osoba) a podpis pfipojuje
osoba, ktera je k tomuto ukonu zmocnéna); k tomuto tématu vice viz kapitola 5.2 PIné moci.
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Snimek €asti obrazovky se zobrazenim poli pro zaznam neregistrovaného signatare

UZIVATELSKE JMEND UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PAIDELIT PRISTUP K ZADDSTI

B DATUM NAROZEN B JMEND NEREGISTROVANEHO SIGNATARE
[¥] Signatar bez registrace v 15 KP14+ |

5.1.1 Pristup k projektu pro dodavatele aplikace IS KP14+

V pfipadé, ze zadatel nahlasi chybu pfes technickou podporu iskp@mpsv.cz a pracovnik
technické podpory neni schopen chybu sam vyfesit €i odstranit, postoupi tuto chybu pfes
Ministerstvo pro mistni rozvoj dodavateli systému. Dodavatel na zakladé zadani provéfi
mozné zpusoby feSeni pozadavku. Pokud dodavatel neni schopen problém vyreSit bez
moznosti nahledu na data zadosti, je ze strany dodavatele zaslana na pracovnika technické
podpory MPSV Zadost s pozadavkem ke sdileni zadosti o podporu od Zadatele. Zadateli je
v tom pfipadé zaslano konkrétni uZivatelské jméno fesitele v&etné pozadované role (napf.
editor) a bude tak pozadan o sdileni zadosti na konkrétniho pracovnika dodavatele
IS KP14+. (Pozn.: Zadatel nemusi se sdilenim zadosti souhlasit. Pokud tato situace nastane,
Zadatel by si mél byt védom, Ze bez sdileni Zadosti nemusi byt problém vyfeSen).

Pridéleni pfistupu probiha dle instrukci popsanych vysSe (kap. 5.1). Po pfidéleni pfistupu
k zadosti je potfeba, aby zadatel o této skuteCnosti informoval (e-mailem) pracovnika
technické podpory MPSV, se kterym spolupracuje na feSeni svého problému, a pak pockal
na dalSi instrukce. O feSeni problému bude zadatel informovan pracovnikem technické
podpory MPSV.

Po vyfeSeni a potvrzeni spravnosti feSeného problému si dodavatel zrusi sdileni Zadosti,
pokud mu toto jiz nebylo zruSeno ze strany Zadatele.

5.1.2. Smazani uzivatele ze zalozky Pristup k projektu — zruseni
sdileni

Pokud je z néjakého dlivodu potfeba smazat uzivatele ze zalozky PFistup k projektu, je nutno
nejdfive zménit opravnéni uzivatele k projektu pomoci tlacitka ,Zménit nastaveni pfistupl®.

Novy zdznam | Smazat zdznam |

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPD

Test 2 podpisii JMPODDAN
UZIVATELSKE JMEND i
JMPODDAN [ Editor [ Signatar [ Ctenar ) Zmacnénec

[ Spravee pristupil CJ Zastupce spravce piistupl m|

[ Signatai bez registrace v 1S KP14+

Na nasledujici obrazovce je nutno zaskrtnout check ,Zrusit sdileni spravci® a poté zmacknout
tla€itko ,Zménit nastaveni“. Nasledné zaznam zmizi z tabulky Spravci projektu.
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ZMENA PRISTUPU

MEnime nastaveni sprévei:

JZKOPJAN
Editor

Signataf

O Ctenaf

[ Zastupce spravce pristupt
O Sprévce pﬁStLIplfl Zatrhnout v plipadg, Ze jste spravce phistupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s pristupem editor.
Zrusit sdileni sprévci Zatrhnout v pfipadé, Ze cheete odepfit tomuto spravei pristup k operaci.

Pred spuiténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pfistupl odpovidd Vadim potfebam.

Zménit nastaveni

5.2 PIné moci

V systému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoznujici urcité osobé& (zmocniteli)
povéfit podepsanim vybranych udloh néjakého jiného uzivatele registrovaného v IS KP14+
(ti. zmocnénce). Zaznam piné moci muze v systému zalozit pouze uzivatel s roli ,Spravce
pFistup(“ a ,Zastupce spravce pfistup(“. Nasledné jiz existujici zaznam piné moci muze
podepsat jakykoliv uzivatel, ktery je na zaznamu plné moci urCen jako Zmocnitel Ci
Zmochénec.

Zmocnitelem je vzdy statutarni zastupce organizace (resp. v pfipadé, ze zadatelem je osoba
samostatné vydélecné cCinna, pak tato fyzicka osoba), tj. osoba, ktera je opravnéna
zastupovat Zzadatele vicéi RO.

Zatimco zmocnitel mize byt (pokud plna moc nema byt podepsana elektronicky pfimo v IS
KP14+) evidovan jako ,Neregistrovany signatar“ (viz kap. 5.1 PfFistupy k projektu),
zmocnénec musi byt registrovanym uZivatelem IS KP14+.

Zmocnitel musi byt uveden na Pfistupech projektu s pfidélenou roli signatar. Pokud je
registrovanym uzivatelem, zobrazi se pod svym uZivatelskym jménem, pokud neni, bude
zobrazen jako ,Neregistrovany signatai“ (viz kap 5.1.). Zmocnénec musi byt v Pfistupech
uveden jako registrovany uzivatel. Po spravném zadani plné moci se na jeho zaznamu
zaktivni role Zmocnénec.

V pfipadé, kdy bude vyuzito tzv. papirové plné moci (viz nize), pak postacuje, aby byl

zmochnitel na Zadosti o podporu zaloZen jako ,Neregistrovany signatar”.

Zmocnénec musi vzdy disponovat osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem
(bez tohoto podpisu nemuze dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).

V ramci vybéru typu plné moci uZivatel vybere, zda se jedna o plnou moc ,elektronickou®,
nebo ,papirovou®.

Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signataf podepiSe plnou moc pfimo v aplikaci
IS KP14+ a uZivatel, ktery je na zakladé plné moci zmocnén k néjakému ukonu, pfimo
v IS KP14+ potvrdi svym podpisem pfijeti této plné moci. Podpisy se pfipojuji k souboru,
ktery je tfeba vlozit do IS KP14+.
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V pfipadé papirové plné moci se plna moc podepisuje listing, tento dokument je nasledné
tfeba naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k formulafi Zadosti o podporu. Tuto pinou
moc jiz v IS KP14+ nepodepisuje zmocnitel, podpis k ni pfipoji pouze zmocnénec, ktery timto
zpusobem stvrdi pfijeti a pravdivost této pIné moci. Papirovou plnou moci mohou byt také
vnitfni pfedpisy organizace, ze kterych vyplyva, ze organizaci je opravnén zastupovat napf.
fidici pracovnik na urcité pozici apod. Nicméné i vnitfni predpisy organizace musi byt
podepsany (ze strany zmocnitele postaCuje na listing, soubor vioZzeny do IS KP14+
podepisuje elektronicky zmocnénec — viz obecné vyse k papirovym plnym mocem). RO
nevyzaduje autorizovanou konverzi listinné moci do podoby souboru, ktery se pfiklada
k zadosti o podporu. Zadatel ovéem musi original papirové plné moci archivovat a na
vyzadani jej RO poskytnout, pfip. na vyzadani zajistit UFedné ovéFenou kopii nebo
konvertovanou elektronickou verzi této pIné moci.

IS KP14+ obsahuje pole pro zaznam cCasové platnosti od a do. Pokud je kompetence
zmocnénce na zakladé plné moci (Ci vnitfni pfedpisu organizace) ¢asové neomezena,
muzete do pole do vybrat néjaké datum v budoucnosti, které dostatecné presahuje
predpokladanou dobu realizace projektu. (Pozn.: ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu
a zadost o platbu ma pfijemce povinnost predlozit zpravidla do 2 mésicd od ukonceni
realizace projektu, nasledné je mozné, ze bude vyzvan k dodani naprav jejich nedostatku
Ci k jejich doplnéni. Pokud ma plnd moc pokryvat i tyto ukony, je tfeba datum do nastavit
s potfebnym odstupem po terminu ukonc&eni realizace projektu.). Pfipadné Ize — pro ¢asové
neomezeneé plné moci - také ponechat pole do prazdné.

Okno zobrazuje nahofe vSechny plné moci relevantni (aktualné &i v minulosti) pro zadost
o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam
nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni Casti obrazovky.

Snimek s vyznaéenim poli pro zalozeni plné moci

Navigace ~ PLNE MoC!

Operace
Typ plné moci Imocnitel ZImoenéner Platnost Platnost od Platido

[ ¥ L/l A oy [ v
Papirova DJS ESCHA 19.5. 2015

4|4 1] »||M Poloteknastrinks| 25 * Strinka 12 1, polozky 1 a% 1

| tovjziman | smazatziznam ] vzt ] stomo ]

BB TYP FLNE MOCI
Papirovd | E
Pofizeni piné moci
B ZMOCHITEL 1B FLATHOST 00 | FLATI DO
DJSPIKAT |8 [9s52ms B (]
1B IMOCNENEC 'MISTO ULOZEN] DOKUMENTU
ESCHAKRI a8

[ U

Pfi zalozeni plné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano.
V opacném pfipadé se zobrazi hlaska ,Pred podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané dlohy
projektu/prfedmét zmocnéni.“
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Snimek s vyznacéenim detailu plné moci a pole pro zalozeni predmétu zmocnéni

| Pofizeni plné moci

© TMOCHITEL & PLATHDST 0D | PLTI DD

|DJSPIKAT B [esas B | I=]
B ZMOCHENED MISTO ULOZENI DOKUMENTU

[ESCHAKRI I=

B PLNA MOC . i

% Piipgjit

enalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

(AT e M Pologek na strénku | 25 =

Smazat zaznam

Vybrat pfedmét zmocnéni

Pfedmét zmocnéni se definuje prostfednictvim vymezeni dokumentl, které budou
podepisovany elektronickym podpisem zmocnénce (napf. zadost o podporu). Tento vybér se
provadi prostfednictvim tlacitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi Ciselnik
moznosti.

Snimek s vyznacenim ciselniku pro specifikaci predmétu zmocnéni

[ wibiér z Eiselniku a

Had Nazew CT
| [T | |y
IopP Informace o pokroku v realizaci projekiu

SML Rozhodnuti o poskytnuti dotace

ZAD Zadust o podporu

Zop Zadust o platbu

ZOR Zprava o realizaci

Zou Zprava o udratelnosti

70z Fidost 0 zménu
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PIna moc se muze vztahovat k vice dokumentdm nez k jednomu. Pro OPZ neni nikdy z vySe
uvedeného seznamu relevantni Informace o pokroku v realizaci projektu. Zprava
o udrzitelnosti se také s velmi vysokou pravdépodobnosti nebude tykat Zadného z projektu
OPZ (vice viz téma Monitorovani v dobé udrzitelnosti v Obecné &asti pravidel pro Zadatele
a pfijemce vramci OPZ). Rozhodnuti o poskytnuti dotace je tfeba vnimat obecnéji jako
pravni akt (konkrétni typ pravniho aktu zavisi na charakteru vzajemného postaveni mezi RO
a Zadatelem/pfijemcem). Zprava o realizaci a Zadost o platbu bude pfedkladana vdemi
projekty, Zadost o zménu se tyka zmén projektu (také tento nastroj bude pravdépodobné
vyuzit vétSinou projektd v prabéhu jejich realizace).

Po vybéru pfredmétu zmocnéni a vlozeni souboru s plnou moci je nutno plnou moc podepsat
pomoci symbolu peceté. U papirové pIiné moci stali pouze podpis zmocnénce,
u elektronické plné moci jsou vyzadovany podpisy dva, zmocnitele i zmocnénce. Po
uspésném podpisu jiz nelze plnou moc editovat a v seznamu plnych moci v horni &asti
obrazovky ziska fajfku ve sloupci platnost.

Snimek s vyznaéenim spravné vyplnéné plné moci

PLNE MOCI

Typ/typ odvolani
piné moci

[ b2l Al ¥ | g - 4 [ hall I oxY

Papirova DCMPSVO1 COPODDAN \ + 1.3.2007 20.12. 2022

ZImocnitel it gi Wy VIS KP14+ @ Platnost Platnost od Plati do Zanikla

< >
[ le ] lm Polozek na stranku [ 25 ~ stranka 12 1, polozky 122121

Novy zaznam ] mazat zaznam ] —ioeit ] stomo |

Typ piné moci
Papirova
Porizeni piné moci |
ZMOCNITEL
DCMPSVO1
ZMOCNENEC PLATNOST 0D PLATI DO
COPODDAN 1.3.2017 20.12. 2022
PLNA MoC MisTO ULOZENT
\ Ll BinaryDataTransport.docx |

Diky spravné vyplnéné piné moci se na zalozce Pfistupy k projektu zobrazi u zmocnénce
fajfka ve sloupci zmocnénec.

Snimek s vyznac¢enim prava Zmocnénec na zalozce Pristupy k projektu

PRISTUP K PROJEKTU

Sprévei projektu

Sprivee . Zastupce Signatar bez
Uzivatelské jmeno 'F:'s i Editor Signatai Ctenai spravee Imocnénec  Pofadi gi v Jméno neregi eho signatae
pristupd piistupi 1S KP14+
| ¥y oy OY OY OY oO¥  OvY | Ty oY | A
COPODDAN + e
DCMPSVO1 < <
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Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).

ZaloZka PIné moci je na zadosti o podporu v IS KP14+ v editatnim mddu v prubéhu celého
zivotniho cyklu zadosti/projektu. Zadatel/pFijemce proto mize zménu, &i doplnéni plné moci
provést kdykoliv.

5.2.1 Odvolani PIné moci

Pokud dojde ke zméné povéfenych osob, mize Zadatel (Spravce pristupu nebo Zastupce
spravce pfistupu) plnou moc odvolat pomoci tlaitka Odvolani pIné moci.

Snimek s tlacitkem pro odvolani pIné moci

<

M |4 El P | M Poloieknastranku| 25 = Stréank
Novy zaznam Smazat zaznam m Storno

Typ plné moci

Papirova

| Poiizeni piné moci ',

IMOCNITEL ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP14+
Jan Mrkvigka ‘ (=]
IMOCHENEC PLATNOST 0D PLATI DO
CNKOPJAN 29.3.2016 31.12. 2016
PLNA MOC MISTO ULOZENI DOKUMENTU
P moc o oo | o
[ Odvoldni plné moci |

Uloha projektu - piedm@t zmocnéni

Zadost o podporu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po odvolani plné moci je v horni pfehledové tabulce typ odvolani plné moci napfiklad
LVypovézeni ze strany zmocnénce“. Typ odvolani plné moci se vyplni podle toho, ktery
uzivatel odvolani plné moci zaloZil.

Snimek s vypovézenim plné moci ze strany zmocnénce

Navigace ~ PLNE MOCI

Operace
P Typityp odvolani plné moci Zmocnitel Zmocnitel neregistrovany vIS KP14+  Zmocnénec Platnost Platnost od Plati do 1

\ Al Al A4l ¥y oy [ Iv[ v

Papirova Jan Mrkvika CNKOPJAN + 29.3.2016 31.12. 2016

Vypovézenim ze strany zmocnénce

Typ odvolani je mozne zmenit vyvolanim vybérového pole a naslednym vybérem spravného
typu odvolani plné moci.
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Snimek naznacujici nastaveni Typu odvolani plné moci

Odvoléni piné moci |

Typ odvolani plné moci

[Vypovézenim ze strany zmocnénce | E

|‘ Odvolani piné moci

IMOCNITEL
DCMPSVO1
IMOCHENEC

COPODDAN

B PLNA MOC

IMOCHITEL NEREGISTROVANY V 1S KP14s

MIiSTO ULOZENi DOKUMENTU

|

Vybér z éiselniku =]
Kod Mazev CZ Mazev PL
| IY | I Y |
B vl Odvoléni zadava spravce pristupl/zastupce Odwotania wchodz
14 _— . .
| zze Vypovézenim ze strany zmocnénce Na skutek wypowie
! Zzl Odvolanim ze strany zmocnitele Na skutek odwotan
< >
0
Typao
Vyp
| 04
Zmo|
DCl
IMO|
COPODDAN '
B PLNA MOC

Aby doslo ke skuteCnému odvolani pIné moci, je nutno vlozit soubor, vztahujici se k danému
odvolani plné moci, a tento soubor podepsat elektronickym podpisem. Typ odvolani plné
moci urcuje, ktery uzivatel je opravnén tuto plnou moc podepsat (zmocnénec, zmocnitel,
spravce pfistupu).

Po spravném vyplnéni a podpisu Odvolani plné moci na zalozce PIné moci zmizi fadek
s puvodni plnou moci i fadek s Odvolanim piné moci. To znamena, Ze na zaloZce PIné moci
se zobrazuji pouze plné moci, které jsou platné, pfipadné jsou zaloZené, ale jesSté neni
dokonc&eno jejich vyplnéni.

Stiskem tlacCitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).
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Zalozka PIné moci je na zadosti o podporu v IS KP14+ v editacnim mddu v prubéhu celého
zivotniho cyklu zadosti/projektu. Zadatel/pfijemce proto mize zménu, ¢i doplnéni plné moci
provést kdykoliv.

5.3 Kopirovat

Po stisknuti tlacitka Kopirovat je Zadatel systémem dotazan, zda skute¢né chce vytvorit
kopii.

Snimek s vyznacéenim tla¢itka Kopirovat

Profil objektu ”~ IDENTIFIKACE OPERACE

HNov depede a koncepty §§i PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI x VYMAZATZADOST o KONTROLA = FINALZACE  IZh TIsK

Piehled depesi

h 10 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU
Poznamky ‘
Ukaly NAZEV PROJEKTU 2 IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV ) Zédost o podporu
. Rozpracovana Zobrazeni stavi DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Identifikace operace d 16. biezna 2015 17:32-15
Projekt SPRAVCE PRISTUPI -
! - COKOZLEN DATUM PODPISU DATUM PODANI
Popis projektu
Specifické cile HAPOSLEDY ZMENIL DATUM A £AS POSLEDNI ZMENY
. 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projektu
Indikétory 18 TYP PODANI
PR |Automatické

Horizontalni principy | ‘ E

Umisténi 8 zP(1508 JEDNANI
Imisténi | ‘ =]

Subjekty A~

Subjekty projektu

Adresy subjektu

Osoby subjekctu i Ulozit i Storno

Uity subjektu ] ]
Financovani ~

Rozpocet zakladni

Snimek s potvrzenim pozadavku na zkopirovani zadosti

B a

Opravdu chcete zkopirovat tuto Zadost?

0K Zrusit

Po potvrzeni (tlacitkem OK) systém zadatele informuje o tom, Ze Zadost bude zkopirovana.

Snimek s potvrzenim pozadavku na zkopirovani zadosti o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

i$} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI [T KOPIROVAT =~ 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA = FINALIZACE 1=l

Vysledek operace:
1SUM-493061: Zadost bude kopirovana. 0 dokonéeni budete informovani. Poté Zadost naleznete mezi svjmi projekty.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3i)

UZivateli, ktery proved| zkopirovani, dorazi na Nasténku depeSe oznaCena ,Kopie Zadosti
dokoncena“.
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Snimek doru¢ené depese na nasténce uzivatele

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se Nasténka

4« 4 biezen2016 ro»

P4 s p s on NOVA DEPESE a Konce, Odeslané depese
n29 1] 2 3 4 5 s = s e

7 8 9 10 11 12|13

Sprava sloZek Pravidla pro tiidéni depesi

12/ 1415/ 16 17| 18|19 20

Piijaté depese
1B 212223 24 25|26 27 _
Pieiteno Predmét depese Adresa odesilatele ﬁ"‘f':'k Vazano na objekt Datum pijeti Dilleitost
428 29 30 31 1 2| 3 estlatel
mh Al LAl Ly Al Ly | LAl ]
5| 4 5/ 6 7| 8 910
Kopie Zadosti dokongena Systém*MS2014+ Projekt: Test Zadosti na Skoleni pro Zadatele OPZ - J... | 29.3.2016 11:56 I
Maje tkoly 1D_DS_skoleni_1 - Br-edmﬂ depese System*MS2014+ PIUJEE( CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000253 17.3.20160:28 | Stredm
Informace RO ID_DS_koleni_1 - pfedmét depese Systém*MS2014+ Projekt: Test Zadosti MAS (Janka) 17.3.20160:24  Stfedni
Kortakty ID_DS _skoleni_1 - predmét depese Systém#MS2014+ Projekt: C7.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000272 17.3.20160:20  Stiedni
odla ID_DS_3koleni_1 - pfedmét depeSe Systém*MS2014+ 17.3.20160:16  Stiedni
¥4
v 1D DS Skoleni 1 - nfedmét denede 014 Projekt C7 03 2 60/0 0/0 0/16 0F7/0000270 17 3 2016016 Stipdni
Snimek prikladu depese zkopirované zadosti
DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE SLOZKA
Kopie Z&dosti dokongena |Piijate’ | =]
DATUM PRIJETT ADRESA ODESILATELE ZARAZEN] ODESILATELE VAZANO NA DBJEKT

29, biezna 2016 11:56:50

Systém*M52014+

Projekt: Test Zadosti na Skoleni pro Zadatele OPZ - Janka

TEXT 78/2000
Byla vytvoFena kopie Z&dosti OBIZ7P. Identifikace nové Zadosti (hash): 15anMP.

Oteviit v novém okné -
[ Preéteno

Systémova depeée - neodpovidejte

Preposlat |

: Prehled komunikace

HA"
il

L ot ] Somo ]

Vytvofena kopie zadosti o podporu se zobrazi v seznamu ,Moje projekty“ toho uzivatele,
ktery proces kopirovani zvolil. V ramci kopirovani zadosti se prenesou néktera data ze
zalozek originalu do kopie, nikoli vSak vSechny udaje. Zkopiruje se pfiblizné 80 %
pavodni Zadosti, kromé& Umisténi, validace IC subjektd, Rozpoctu, Prehledu zdrojl
financovani, Finanéniho planu, Signatafe a Cestného prohlaseni. Tyty zalozky je tedy nutno
znovu vyplnit.

Snimek pirehledu chyb zkopirované zadosti

Vysledek operace:

ISUM-317266: Umisténi - Musi byt zadan alespoii jeden Dopad projektu.

ISUM-317266: Umisténi - Musi byt zadano alespoii jedno Misto realizace projektu.

ISUM-317266: Piehled zdrojii financovani - Musi byt korektné vyplnény zdroje financovéni (pomoci tl. Rozpad financi piip. ruéng).
ISUM-317266: Finantni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.
ISUM-412060: - Subjekt Ministerstvo prace a socialnich véci musi mit validni IE.
I1SUM-217266: Cestna prohlaSeni - Neni zadané zadné estné prohlaseni.
ISUM-383868: - Pravni forma subjel ini prace a socidlnich véci neodpovida vybrany
ISUM-382372: Operace musi mit vypinéného alespoii jednoho signatare.

1SUM-282806: Uloha musi mit vypInéného alespoii jednoho signatéfe, ktery bude podepisovat dokument.
ISUM-383540: Umisténi - Musi byt vybrin alespoii jeden zaznam dopadu projektu shodny s (izemim na vyzvé.
I1SUM-217266: Umisténi - Musi existovat alespoii jeden zaznam Uzemi strategie.

ISUM-317266: Projekt - Viybér v poli Jiné penéini piijmy (JPP) neodpovida jejich vysi v Piehledu zdroju financovani.

specifickym cilim.

Kopirovat Ize zaloZenou, finalizovanou i podanou Zadost o podporu. Zadost neni mozné
kopirovat v ramci riznych vyzev OPZ.
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Po otevieni zkopirované zadosti muze zadatel na zalozce ,ldentifikace operace” vidét ve
zkraceném nazvu ,Kopie:“ v€etné plavodniho nazvu zadosti a v poli Identifikace zdrojového
projektu je k dispozici HASH (ldentifikace zadosti) puvodni zadosti nebo registrac¢ni cislo,
pokud se jedna o Zadost, ktera uz byla predlozena.

Snimek kopie zadosti o podporu

Kopie: Pfiprava na seminaf pro Zadatele - obecné Identifikace operace

IDENTIFIKACE OPERACE
4} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI KOPIROVAT | € VYMAZATZADOST | & KONTROLA  § FINALIZACE  KZh TISK
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Kopie: Pfiprava na seminaf pro Zadatele - obecné |
STAV DENTIFIKACE 7ADOSTI (HASH) VERZE

Rozpracovana 15anMP

PROCES — Zadost o podporu

| Zobrazenistavi | DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
29. biezna 2016 11:56:32
SPRAVCE PRISTUP( . o ,
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

CNKOPJAN - - :
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY DATUM PRVNIHO PODANI

CNKOPJAN 29. biezna 2016 11:56:46

B TYP PODANI DENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU

[putomaticke 8 08lz7P

B ZPUSOB JEDNANI

|Podepisuje jeden signataf | B

UloZit Storno

5.4 Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouZi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt
ve stavu Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat, pokud se
nachazi ve stavu Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace
Zadosti o podporu a az nasledné lIze zadost smazat). Dokud zadost nepodepisi vSichni
signatafi, je moznost provést storno finalizace, tzn. je i moznost vymazat zadost o podporu.
Jakmile je zadost o podporu podepsana vSemi signatafi, nelze uz storno finalizace provést,
tudiz ji nelze ani smazat.

Stiskem tlacitka Vymazat zadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.
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Snimek s vyznacenim tla¢itka Vymazat zadost a ovérovaci otazkou pred vymazanim

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE

Mova depede a koncepty

Piehled depesi
1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

9§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMoOCI [T KOPiROVAT V KONTROLA ) FINALIZACE  #=d TISK

REGISTRACN CiSLO PROJEKTU

HorizontdIni principy

Umisténi 18 ZPUS0B JEDNANI
Imistent | ‘E

Subjekty ~

Subjekty projektu
Adresy subjektu
0Osoby subjektu
Uity subjektu
Financovani ~

Rozpoéet zakladni

Poznamky |
Ukoly WAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
Datovi oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ”~ STAV Zadost o podporu
- Rozpracovana DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Identifikace operace .
16. bfezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUP( —
COKOZLEN DATUM PODPISU DATUM PODANI
Popis projekiu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
. 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projektu
Indikatory 1B TYP PODANI
|Automatické ‘ E

UloZit Storno

Kontrolni otazka smazanim zadosti

Opravdu chcete tuto Zadost smazat?

Pokragovat Zrusit

5.5 Kontrola

Tlagitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény v8echny pozadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data
vyplnéna a dale ovéfi zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je Zadost
o podporu zaloZena. Pokud nejsou v8echna povinna data vyplnéna (nebo neodpovidaji
podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na konkrétni zaloZku, kde je mozné
pFislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si mlze uzivatel spustit kdykoli béhem procesu

vyplhovani zadosti o podporu.
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Snimek s vyznacenim tla¢itka Kontrola

i#F PAISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI [T KOPIROVAT 3 VYMAZATZADOST | «” KONTROLA | £ FINALZACE I Tisk

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
[Tesl - revize pokynd prosinec 2016

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
ORlJQP
STAV Zadost o podporu
Zadost 10zpracovana v ISKP DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE

9. prosince 2016 13:10:15

. ° DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Zobrazeni stavu

PROCES

SPRAVCE PRISTUPU

DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
CNKOPJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY o
CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 .
KOLO ZADOSTI
B TYP PODANI Zadost o podporu
[Aulnmatické ] E

Prehled obrazovek

B zZPUSOB JEDNANI

=

T v | sum

Snimek s prikladem vysledku pouziti tlacitka Kontrola

KONTROLA

§§} PRISTUPKPROJEKTU = | PLNEMOCI | [T KOPIROVAT = 36 VYMAZATZADOST = & KONTROLA | FINALIZACE  FY TISK

Vysledek operace:

ISUM-317266: Piehled zdrojii financovani - Musi byt korektng vyplnény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi piip. ruéng).
ISUM-317266: Financni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

5.6 Finalizace a Storno finalizace

Stiskem tlacitka Finalizace se projekt uzamkne pro dal$i editaci a je pfipraven k podpisu
s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat).
B&hem procesu finalizace jsou spustény predem definované kontroly vyplnéni vSech
povinnych udaju zadosti o podporu (viz pfedchozi bod Kontrola, ¢ast 4.3.). Neni tedy mozné
finalizovat zadost, ktera nema vyplnéna vSechna povinna pole.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Finalizace

i#F PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI [ KOPIROVAT ~ € VYMAZATZADOST = +” KONTROLA | & FINALZACE IE TISK

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
[Tesl - revize pokynd prosinec 2016

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
ORlJQP
STAV Zadost o podporu
Zadost 10zpracovana v ISKP DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
9. prosince 2016 13:10:15
PROCES
- DATUM PODPISU DATUM PODANIi AKTUALNI VERZE ZADOSTI
Zobrazeni stavu
SPRAVCE PRISTUPU DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
CNKOPJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY o
CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 ~
KOLO ZADOSTI

B TYP PODANI Zadost o podporu
[Aummatické ] =

E Prehled obrazovek

B zZPUSOB JEDNANI

=

Po stisku tlacitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uzivatel opravdu finalizaci
provést. (Protoze provedenim finalizace dojde k uzamceni vSech zaznamu a jejich editace
nebude mozna).

Snimek s vyznaéenim kontrolniho upozornéni pred provedenim finalizace zadosti o podporu

= a

Opravdu chcete provést finalizaci? Po finalizaci
bude Zddost needitovatelna a dokument
pripraveny k podepsani signatafi.

| Pokratovat | | Zrudit |

Stiskem tlaCitka PokraCovat je finalizace dokoncena, stiskem tlacitka Zrusit je finalizace
zastavena (tj. neprobé&hne).

O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uzivatele informuje.

POZOR!

Upozoriiujeme zadatele, aby si finalizaci, podpis a podani zadosti nenechavali na
posledni chvili. Mohou nastat technické problémy v IS KP14+, které zamezi
véasnému podani zadosti o podporu, jak na strané IS KP14+, tak na strané zadatele
(napf. nepodporovany internetovy prohlizeé, nekompatibilni PC, neaktualni
Silverlight pro podepisovani, problémy s certifikatem pro podepisovani apod.)
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Snimek s vyznac¢enim informace o provedené finalizaci zadosti

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Stiskem tlaCitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na zadost o podporu.

Finalizaci Ize pfed podpisem Zzadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno
finalizace, které se objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace
ovSem muze provést pouze Signatar zadosti.

Zadost Ize nasledné opét editovat. (Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno
finalizace Ize vyplnit textové pole Dlvod vraceni zadosti o podporu a poznamenat si v ném,
co bylo diivodem storna, nicméné vyplnéni tohoto pole neni vyzadovano, je to moznost pro
zadatele.)

Snimek s vyznacenim pole pro uvedeni diivodu pro storno finalizace

STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné

| Stomo finalizace |

5.7 Tisk

Stisknutim tlacitka Tisk je vygenerovan tiskovy opis zadosti o podporu ve formatu .pdf.
Pokud je ale systém zaneprazdnén, nebo je tiskovy opis rozsahly, IS KP14+ Vas upozorni na
skuteCnost, Ze je sestava vygenerovana na pozadi, a informace o vygenerovani dorazi
uzivateli interni depesi. Prislusnou depeSi poté uzivatel nalezne na Nasténce svého uctu pod
nazvem ,Vysledek tiskové sestavy“. Tiskovy opis zadosti o podporu ve formatu .pdf nalezne
uzivatel pod tlaCitkem Dokumenty nebo pfimo na zaloZce Podpis Zadosti, pokud se jedna
o tiskovou sestavu finalizované zadosti pfipravené k podpisu signatarem.
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Snimek interni depese tykajici se tiskové sestavy zadosti

L

Nachdzite se: Depese uZivatele
Navigace ~ DEPESE UZIVATELE
Zpét PREDMET DEPESE

Vysledek tiskové sestavy

DATUM PRIJETI
5. zafi 2016 14:25:36

ADRESA ODESILATELE
Systém*MS2014+
TEXT

Dobry den,

226/2000

dokumentech.

Nézev sestavy: "ZAD_PRJ.Pdf"
Identifikator: "3BC2C4421BE3C4ACE053810104040612"

S pozdravem
Systém MS2014+

ZARAZENI ODESILATELE

Oteviit vnovém okné

generovani tiskové sestavy na pozadi bylo dokongeno. Soubor s wytiskem naleznete v priloZenych

NA‘Pqul:I

SLOZKA

e @

Pretteno
[ Piilozen dokument =

systémovi depese - neadpovidejte
Odpovédét

Preposlat

Dishlad knmunilears
m

Zadost o podporu z OPZ se predklada pouze elektronicky v IS KP14+, na RO se zadna

listinna forma zadosti nezasila.

Tiskovou sestavu si uzivatel mize nechat vygenerovat pro vlastni potfebu, neni urena pro

predloZeni zadosti o podporu na RO.

Snimek s vyznacéenim tlacitka Tisk

8} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMoCI [ KOPIROVAT ~ 3 VYMAZATZADOST  +” KONTROLA

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

Test - revize pokyna prosinec 2016

NAZEV PROJEKTU CZ

STAV
Zadost rozpracovéna v ISKP

PROCES

Zobrazeni stavl

SPRAVCE PRISTUPU
CNKOPJAN

NAPOSLEDY ZMENIL
CNKOPJAN

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
9. prosince 2016 13:10:40

B TYP PODANI
[Aulomatické

|8
|8

@ 7PUSOB JEDNANI

B FiNaLizAcE

= sk

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
ORlJQP

VERZE

Zadost o podporu
DATUM ZALOZENI
9. prosince 2016 13:10:15

DATUM FINALIZACE
DATUM PODPISU

DATUM PODANi AKTUALNI VERZE ZADOSTI

DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z

KOLD ZADOSTI
Zadost o podporu

Prehled obrazovek
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Snimek s prikladem tiskového opisu zadosti o podporu

Identifikace operace
Registracni &islo projektu:

Identifikace Zadosti (Hash):
Zkraceny nazev projektu:

Projekt

Nazev programu:

Cislo vyzvy:
Nézev vyzvy:

pravni forma, EX-ANTE i EX-POST
Nazev projektu CZ:

Nazev projektu EN:

Anotace projektu:
"ARBITR" 15

Fyzicka realizace projektu
Predpokladané datum zahajeni:
Predpokladané datum ukonéeni:

Zadost o podporu

€Z.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000300
OVisIP
"ARBITR" 15

Operaéni program Zaméstnanost

03_16_077
MPSV_Arbitr_2016.01.12 Ostra vyzva, Rozpocet s NN!,

FHaHP v jednom kroku, kritéria oteviené vyzvy, Specificky IndividudIni formulaf, Prijemce jakakoliv

"ARBITR" 15

14.1.2016
31.12.2018

Piednokladana doba trvdni (v mésicich): 354
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6 Jednotlivé zalozky navazané na zadost
o podporu

6.1 Profil objektu

Profil projektu je navazan na Zadosti o podporu/projekt, ale nepfedstavuje jesté datové
oblasti zadosti o podporu jako takové. Shrnuje zejména komunikaci k dané zadosti/projektu.

6.1.1 Nova depesSe a koncepty

Nastroj ,DepeSe” funguje jako vnitini komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depesSe (zpravy) mohou byt predavany jednak mezi jednotlivymi uZivateli IS KP14+, tak
i mezi zadateli a pfislusnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Funk&nost zadavani dat v ramci zalozky Nové depeSe a koncepty je analogicka jako na
Uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych depeSi (blize kap. 3.1.3) stim
rozdilem, Ze depede zadané na tomto misté se vaZzou na konkrétni Zadost o podporu/projekt.
DepeSe zalozené na konkrétnim projektu se uZivateli zobrazi v ramci konkrétni Zadosti
0 podporu/projektu.

S cilem mit komunikaci tykajici se projektu prehledné dostupnou na daném projektu,
RO upozoriiuje, aby zadatelé/pfijemci vzdy zasilali interni depes$e uréené
pracovnikim RO z detailu konkrétniho projektu. Prosime, nepouzivejte nastroj pro
depese dostupny z tivodni obrazovky dostupné po prihlaseni uzivatele do IS KP14+,
tj. mimo detail konkrétniho projektu (blize tuto funkcionalitu popisuje kap. 3.1.3).

Stiskem tlaCitka Nova depeSe a koncepty se zadatel dostane na obrazovku, kde Ize
vytvofit/smazat v ramci dané Zadosti o podporu depese.

Snimek s vyznaéenim tlacitka Nova depese a koncepty

» ZADATEL
Nachazite se Nasténka  Zadatel ~ Test-revize pokyni prosinec 2016 Identifikace operace
Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
I Nova depese a koncepty I i} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI [ KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST  «” KONTROLA &
Piehled depesi
Poznamky
[]|m|y B TKRACENY NAZEV PROJEKTU R
i Test - revize pokyna prosinec 2016
Datova oblast Zadosti AN
NAZEV PROJEKTU CZ 1D
Identifikace projektu S Test - revize pokynd prosinec 2016 0
Identifikace operace
STAV
Projekt Zadost rozpracovana v ISKP
Specificke cile
PROCES
Indikatory .
SPRAVCE PRISTUPU
Horizontalni principy CNKOPJAN
Umisténi . . - s
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY .
Subjekty oS CNKOPJAN 11. prosince 2016 17:22:24
Subjekty projektu B 1ve FoDiNI
Adresy subjektu [Aulomatické ] B
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Okno zobrazuje nahofe vSechny depeSe, které byly ulozeny a dosud nebyly odeslany,
v dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Snimek obrazovky zobrazujici detail éasti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim poli pro

novy zaznam a uloZeni editovaného zaznamu

NOVA DEPESE a Koncepty | Prijaté depese |l Odeslané depese |

Spravasiozek (W Pravidla pro tiidéni depesi |

PREDMET DEPESE

Napaosledy zménéno Piedmét depese Dilezitost Citlivy obsah  Vazano na objekt
[ Ll i S mh A )¢
7.12.201613:23 Vypliite pfedmét depese Stredni
M| 4 EI b || M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121
Kopirovatzaznam ||  Smazat zaznam Ulozit | Storno |

I Vypliite pfedmét depese ]
DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENENO
Stiedni » LI Citlivy obsah 7. prosince 2016 13:23:01
TEXT 19/2000 Dteviit v novém okn@
Vyplite text depese Vybér adresald |
Dokumenty |
Odeslat |

Je nutné vyplnit pfedmét depeSe a text a zmacknout tlacitko Ulozit. Po ulozeni depeSe se
zaktivni tlacitka Vybér adresatl, Dokumenty a Odeslat. Po stisknuti tlaCitka Vybér adresatu
je mozné ze seznamu uzivateld IS KP14+ (resp. obecné MS2014+) vybrat konkrétniho
adresata. Adresatem muze byt pouze uzivatel registrovany v MS2014+.

Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim pole pro
Vybér adresatt

Novjziznam || Kopirovatziznam |[|  Smazatzizmam | Ulozit | Stomno |

PREDMET DEPESE

[ Vypliite pfedmét depese 1
DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENEND
Stredni ~ | [ Citlivy obsah 7. prosince 2016 13:23:01
TEXT 19/2000 Oteviit v novém okné
Vypliite text depede bér adresa
Dokumenty |
Odeslat |

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018

Strana: 49 z 114




* 1

Pokud je u adresy uvedeno ,*ext’, jedna se o externiho uzivatele MS2014+, tzn.
zadatele/pfijemce (pfipadné dalSi osoby navazané na projekt) nebo externiho hodnotitele.
Pokud je u adresy uvedena pfipona ,*int“, jedna se o uzivatele interniho, tzn. o zaméstnance
implementacni struktury programu/programd.

Snimek obrazovky zobrazujici vybér adresata depese (v ramci uzivatelli registrovanych
v MS2014+)

Adresy exterich uZivateli

Adresa Popis Iadatel Adresa Popis
| Al Yo v | hdl |¥
Martin Abrahémek*ext Abrahamek Martin + Nenalezeny Zidné zéznamy k zobrazeni

Petra.Al-Dabaghové*ext Al-Dabaghové Petra o' e u bl b RTEMSET

llona.Ali Bléhova*ext Ali Blahové llona v R
Martin. Ambriz+ext Ambriz Martin +

Petr.Andrle*ext Andrle Petr +

Petr Andrie2ext Andrle Petr g

Radka.Batovarext Batova Radka 4

Petr. Balas<ext Balas Petr +

Jana.Bartofové*ext Bartofiovd Jana 4

Ivana.BartoSovarext BartoSova Ivana v

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mysi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svuj
vybér tim, Zze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro danou depesi.

Po dokonceni vybéru adresata je nutné vybér ulozit kliknutim na tlaCitko Ulozit a zpét.

Snimek obrazovky zobrazujici pole Ulozit a zpét

Navigace -y VYBER ADRESATU
UloZit a zpét Jména Jméno
[ 102 b = |y
Skoloz . Skoleni L02
SKO LO2 4|4 [V | M PoloZek na srdnku [ 25+ Sarinka 1z 1, poloZky 122121
4|4 (1]* |H PoloZek na swénku |25 ¥ Stranka 1z 1, polofky 12222

Po stisku tladitka Odeslat dochazi k odeslani depese, nasledné systém potvrdi odeslani
depese.
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Snimek obrazovky zobrazujici pole pro odeslani depese

PREDMET DEPESE

‘ Vypliite predmét depese

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENENOD

Stedni ~ | [ Citlivy obsah 7. prosince 2016 13:23:01
TEXT 19/2000 Oteviit v novém okné
Vypliite text depese Vijbér adresati |
Do e
Odeslat |
Adresati depese
Adresa piijemee Popis adiesy Externi uzivatel
| Al b )

Janka Kope&na*int Kopetna Janka

Snimek obrazovky s informaci o UuspésSném odeslani depese

NOVA DEPESE A KONCEPTY

Vysledek operace:

ISUM-480302: Depede byla odeslana a piesunuta mezi odeslané depege.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

TlaCitkem Zpét se uZivatel vraci na seznam rozpracovanych depesi. DepeSe, ktera byla vyse
uvedenym postupem odeslana, se v daném seznamu uz nezobrazuje, je dohledatelna pres
Prehled depesi.

DepeSe, ktera uz byla odeslana, nemuaze byt z divodu zachovani auditni stopy smazana.
MozZnost smazat depeSi je nastavena jen pro dosud neodeslané depese (tzv. koncepty).

6.1.2 Prehled depeSi

Pfehled v8ech depesi pfijatych i odeslanych pfimo z projektu ze strany vyhlaSovatele vyzvy
nebo konkrétniho projektového manazera RO, ale i Zzadatele/pfijemce jsou k dispozici na
zalozce Prehled depeSi. Zde se nachazi jak systémové depeSe, tzn. depeSe odeslané
automaticky systémem MS2014+ nebo depese interni, které posila RO a které pfipadné
vyzaduji reakci ze strany Zadatele/pfijemce.
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Snimek s vyznacéenim polozky pro depese v levém menu zadosti

.3 ZADATEL
Nachazite se Nasténka Zadatel Sluniti
Hodnoceni operace i IDH
Hodnoceni 9
Zadost o piezkum rozhodnuti
a
Informovani o realizaci A~ E
Zadost 0 zménu 5T
Kontroly A~ R
Kontroly s
Profil objektu A~
Nova depese a koncepty S;
Pfehled depesi
Poznémk m
y N
Ukoly
- - . a
Datova oblast Zadosti A~ ad
Identifikace projektu A a
Identifikace operace |:
Projekt

v,

Je dulezité, aby Zzadatel/pfijemce pribézné na zalozce Piehled depesi kontroloval
depese, které byly k danému projektu zaslany. Kazdy uzivatel si také muze nastavit
zasilani notifikaci o doslych depesich na svij e-mail ¢i pomoci SMS. Toto nastaveni je
popsano v kap. 3.4 Profil uzivatele.

Snimek s Prehledem depesi

Nachézite se Nasténka  Zadatel  Slunitko pro déti Prehled depesi

Navigace N PREHLED DEPESI
Operace Piedmét depese di desilatel iiazeni odesilatel 'Vazano na objekt Datum Odeslani
\ Ll el |\ |\ ¥
Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu SysStém*MS2014+ Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1... | 29.3.201616:39
Vyrozuméni o doporudeni projektu k podpofe (projekt ze zasobniku) Ivana Cervenkové*int MPSV.OP Z Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1 23.3.201615:02
RE: Zarazeni mezi nahradni projekty ZuzanalZERA*ext Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 19.2.20168:34
Zafazeni mezi nahradni projekty Ivana Cervenkova*int MPSV.OP Z Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1... | 17.2.201619:19
Zvefejnéni hodnoceni Systém*MS2014+ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1 17.2.201616:09
RE: Dotaz - DS x ZL ZuzanalZERA*ext Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1 17.2.2016 14:37
Dotaz - DS x ZL Ivana Cervenkova*int MPSV.OP Z Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1...  17.2.201611:11
Pfepracovani Zadosti Zadatelem. Systém*MS2014+ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1 16.2.201616:23
Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1 16.2.201610:14
RE: RE: RE: RE: Vyizva k napravé nedostatkd identifikovanych v hodnoceni forma... | Ivana Cervenkovatint MPSV.OP Z Projekt: €7.03.1.51/0.0/0.0/1 14.2.201619:18
RE: RE: RE: Vyzva k napravé nedostatku identifikovanych v hodnoceni formalnic... | ZuzanalZERA*ext Projekt: C2.03.1.51/0.0/0.0/1... | 14.2.201617:19
RE: RE: Vyjzva k népravé i i ych v hodnoceni dlnich na... | Ivana Cervenkova*int MPSV.OP Z Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1 13.2.2016 21:47
RE: Vyzva k napravé a i ych v hodnoceni alnich nalei... | ZuzanalZERA*ext Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1 13.2.201619:38
Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu. Systém*MS2014+ Projekt: €Z2.03.1.51/0.0/0.0/1... | 13.2.201619:25
Vyzva k ndpravé nedostatki identifikovanych v hodnoceni formalnich naleZitosti | Ivana Cervenkova*int MPSV.OP Z Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1 12.2.201613:31
Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: Slunicko pro déti 7.1.201610:38
< >
([ 4[1)p | #| Polozeknastinku[25 Strinka 121, polazky 12116216

PREDMET DEPESE
Zadost o zmenu byla predana k editaci spraveum projektu.

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE
29. bfezna 2016 16:39:42 Systém*MS2014+
TEXT 47/2000 Oteviit v novém okné

Zadost o podporu 2P0z9P byla vracena k editaci.

Systémova depesc - neodpovidejte
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6.1.3 Poznamky

Nastroj ,Poznamky”“ pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel muze spravovat
a zakladat své zaznamy tykajici se konkrétni zadosti o podporu/projektu.

Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Poznamky je nastavena analogicky jako na uvodni
strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych poznamek (blize kap. 3.1.1) s tim rozdilem,
ze poznamky zadané na tomto misté se vazou na konkrétni zadost o podporu/projekt.
Poznamky zalozené na konkrétnim projektu se konkrétnimu uzivateli zobrazi jak zde v ramci
konkrétni Zadosti o podporu/projektu, tak i v ramci celkového seznamu poznamek na uvodni
obrazovce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni daného uzivatele.

Stiskem tlacitka Novy zaznam, vloZenim udaju a volbou tlagitka Ulozit, vklada Zadatel novou
poznamku k dané Zzadosti o podporu/projektu.

6.1.4 Moje ukoly

Funkénost zadavani dat svazbou na kalendaF vramci zalozky Ukoly je nastavena
analogicky jako na Uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani zaznamd do kalendare
a v ramci toho zadavani novych ukoll (blize kap. 3.2) s tim rozdilem, zZe ukoly zadané na
tomto misté se vazou na konkrétni zadost o podporu/projekt. Ukoly zalozené na konkrétnim
projektu se uzivateli zobrazi pouze zde v ramci konkrétni Zadosti o podporu/projektu.

Stiskem tlacitka Novy zaznam zadatel zaklada novy ukol a volbou Ulozit pfislusné udaje
uklada do systému.

Snimek s vyznaéenim moznosti zapisu ukolu na urovni zadosti o podporu/projektu

Navigace ~ POZNAMKY

Operace Datum Barevné oznaceni Poznamka

| A4l |7 Y

Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni

4| 4[1] ¥ ][ n] Polozeknastiinku[25 + Strénka 121, polozky 0a2 02 0

DATUM BAREVNE DZNACENI
[.3.2015 | -

POZNAMKA 22/2000  Oteviit v novém okné
vyplnit popis projektu|

6.2 Datova oblast zadosti

6.2.1 Zalozka Identifikace operace

Do zalozky Identifikace operace uzivatel vyplni pfislusna zakladni data vztahujici se
k zadosti o podporu. Pro komunikaci s hotline iskp@mpsv.cz je dulezity udaj Identifikace
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zadosti (HASH), protoze Registracéni Cislo projektu je pfidéleno az po podani zadosti
o podporu a v dobé jeji pfipady zatim neexistuje. HASH koéd zadosti je 6-ti mistni unikatni
kéd automaticky vygenerovany po zalozeni zadosti.

Na zaloZce Zadatel vyplfiuje zkraceny nazev projektu, ktery slouzi jako pomocna identifikace
projektu.

Mezi dllezita data zadavana v této zalozce patfi uréeni, zda zadost podepisuje jeden
signatar nebo vsSichni signatari pfifazeni k projektu (vice o rolich, konkrétné o roli
signatare viz kap. 5.1) a dale je zde dulezité vybrat typ podani zadosti o podporu.
RozliSuje se automatické nebo ruéni podani. Pfi automatickém podani je Zadost odeslana na
RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim signatafem v fadé (v pfipadé volby
podpisu v8emi signatafi), pfi ruénim podani je zadost odeslana na RO az na zakladé aktivni
volby uzivatele IS KP14+ po podpisu zadosti o podporu. (Bez aktivniho kroku uzivatele se
zadost neodesle na RO, ackoli uz bude na predloZeni pfipravena. Krokem uZivatele se
v tomto kontextu rozumi kliknuti na tladitko Podat zadost, které se po podpisu objevi v horni
liste.)

Ze zkuSenosti OPZ si dovolujeme zZadatelim doporucit ponechat v poli Typ podani defaultné
nastavenou moznost ,Automatického” podani. Vyvaruji se tak hrozici chybé, a to
neodeslani zadosti ruéné. Pokud nebude zadost spravné podana, tj. odeslana do CSSF
2014+, neni mozné ji po ukon&eni pfijmu Zadosti u pfisludné vyzvy do nadfazeného systému
zadnym zpUsobem zaslat. V pfipadé nastaveni moznosti ,Ruéniho” podani zadosti je nutné
po finalizaci a podepsani zadosti zmacknout tladitko Podani. Pokud zadatel zapomene
provést podani, Zadost o podporu nebude vyhlasovateli vyzvy pfedloZena.

Tladitkem Ulozit uzivatel ulozi viozena data.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli pro volbu podani zadosti a zahlavi zadosti o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

§#§ PRISTUPKPROJEKTU  ISg PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = «” KONTROLA ) FINALIZACE | /2 TISK

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAGNI CiSLO PROJEKTY
I Kopie: Test - viditelnost hodnoceni

NAZEV PROJEKTU CZ DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Otestavani pfenosii MS2014+ IS ESF - 1 specificky cil ORaVrP
STAV —Zadost o podporu
Zadost rozpracovana v ISKP DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
7. prosince 2016 14:11:34
PROCES ) ) .
DATUM PODP DATUM PODANI AKTUALNI VERZE
T T DATUM PODPISU TUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
SPRAVCE PRISTUP{ DATUM PRVNIHO PODAN VRACENO 7
CNKOPJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY -
CNKOPJAN 7. prosince 2016 14:12:06
KOLO ZADOSTI
@ TvP PoDANI DENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU Zédost o podporu
Automatické CZ.03.3.60/0.0/0.0/16_020/0000040 =
I l E Prehled obrazovek |
B ZPUSOB JEDNANI l . . .
Podepisuje jeden signatai I =] Zplsob podpisu Zadosti: Podepisuje jeden signatar

nebo vsichni signatafi evidovani na projektu

Ulozit | Storno |
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6.2.2 Zalozka Projekt

Na zaloZce projekt Zadatel vypliuje data tykajici se struénych informaci o projektu. Jedna se
o nazev projektu v CJ a také v AJ a rovnéZ anotace projektu, kter& ma obsahovat
struénou charakteristiku projektu (v rozsahu maximalné 500 znaku). Anotace projektu bude
zahrnuta jako stru€na charakteristika projektu ve zvefejiovaném seznamu projektd (plati jen
pro zadosti, které uspéji a podporu ziskaji), proto do né&j uvedte presné, jasné, vystizné
podstatu projektu (co je hlavnim cilem a jaky bude vystup).

Mezi dalSi udaje, které jsou na zaloZzce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci projektu —
jeho predpokladané datum zahajeni a predpokladané datum ukonéeni. Z takto zadanych
dat je automaticky vygenerovana doba trvani projektu v mésicich. (Pokud je pfi zadavani
Zadosti o podporu projekt jiZz v realizaci, do pfisludného pole uvadéjte skutecné datum
zahajeni realizace projektu a soucCasné vyplrite toto datum do pole skuteéné datum
zahajeni. Pokud projekt jeSté neni v realizaci, datum skuteCné datum zahajeni ponechte
prazdné, k jeho doplnéni dojde ve fazi pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory.)

POZOR: Vzdy je tfeba respektovat omezeni, ktera se tykaji délky doby realizace ¢i data
ukonceni realizace a jsou uvedena v textu pfislusné vyzvy k predkladani Zadosti o podporu.

V kolonce Jiné finanéni pfijmy zadatel indikuje, zda projekt bude vytvaret pfijmy &i nikoli.
Zadatel toto vyznaduje, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat &isté pfijmy.
Protoze &astka podpory poskytnuté na projekt ze zdrojii RO zavisi na &astce zpusobilych
vydaja projektu ocisténych o pfijmy, pfedpokladané nenulové Cisté pfijmy tuto podporu ze
zdrojii RO snizuji. Castka predpokladanych &istych pFijmi projektu pro pfijemce
nepredstavuje zavazek, tj. pfijemce neni sankcionovan za nedodrZeni pfedpokladanych
gistych pfijmu, nicméné zaroven plati, Ze nelze navysit podporu ze zdroji RO z diivodu, Ze
skute¢né Cisté pfijmy nedosahly pavodné planované vyse.

V kolonce Prijmy dle €él. 61 obecného nafizeni zvoli Zadatel vzdy variantu ,Projekt
nevytvari prijmy dle ¢lanku 61%. (Tato kategorie pfijm0G neni pro projekty spolufinancované
z Evropského socialniho fondu relevantni.)

¢ Doplnikové informace

Dulezita jsou i data sdruzena do oblasti Doplrikové informace. Pokud Zadatel napf¥. zaskrtne
checkbox Realizace zadavacich fizeni na projektu, musi v modulu ,Vefejné zakazky“
vytvofit alespon jednu zakazku blize viz kap. 7). Pokud neni pro projekt relevantni zadné
zadavaci/vybérové fizeni, zadatel pFislusny checkbox nezaSkrtne (coz nevyluCuje pozdéji
béhem realizace podpofeného projektu tento parametr zménit).

UzZivateli se v ramci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji také informace o tom, v jakém
rezimu financovani je projekt realizovan (ex ante, ex post). Bez vyplnéni informace
orezimu financovani neni mozné vyplnit zalozku Finanéni plan. Nastaveni rezimu
financovani probiha vramci podminek vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, ktera
zpravidla obsahuje omezeni na pravé jeden rezim financovani. V rezimu ex ante jsou
prostiedky poskytovany zalohové, tj. pfed uskuteCnénim vydaje z urovné pfijemce. V rezimu
ex post jsou prostfedky poskytovany teprve poté, co pfijemce vydaj uhradil, prokazal a vydaj
byl zurovné RO schvéalen. Projekty realizované organizadnimi slozkami statu, jejich
pFispévkovymi organizacemi nebo statnim fondem mohou byt pouze s ex post typem
financovani.
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POZOR!

Je nutné vénovat velkou pozornost spravnému vybéru rezimu financovani. Pokud
si zadatel neni jisty, ktery rezim financovani ma zvolit (pokud jsou v IS KP14+ na
vybér obé moznosti, protoze prislusna vyzva k predkladani zadosti o podporu
obsahuje obé moznosti’), doporuéujeme kontaktovat vyhlasovatele vyzvy. Vybér
typu financovani je nevratny, neni ho mozné zménit v prabéhu zadosti, tzn. pri
zméné typu financovani, je nutné vypracovat novou zadost o podporu.

Pokud zadatel predpoklada, ze projekt bude zakladat vefejnou podporu, zaskrtne checkbox
Verejna podpora. Zaskrtnuti tohoto checkboxu je v této fazi pouze orientaéni, Zadatel na
zakladé zaskrtnuti v Zadosti nevyplfiuje zadné dal3i udaje, vefejna podpora bude feSena
detailné pouze s témi zadateli, ktefi uspé&ji v hodnoceni a vybéru projektl. Konkrétni rezim
vefejné podpory a také &astka podpory budou stanoveny ve spolupraci RO a Zadatele az
pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory na projektu.

Checkbox Projekt je zcela nebo zcasti provadén socialnimi partnery nebo NNO
prevedte do polohy ANO (zelena fajtka) v pfipadé, Ze uvedena charakteristika pro projekt
plati, tj. provadéni projektu bude z pozice pfijemce zajiStovat nestatni neziskova organizace
nebo organizace spadajici mezi socialni partnery.
Nestatnimi neziskovymi organizacemi se rozumi:
o spolky dle § 214-302 zakona ¢&. 89/2012 Sb., obansky zakonik
e obecné prospésné spolednosti zfizené podle zakona €. 248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spoleénostech
e Ustavy dle § 402-418 zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik
e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona ¢&. 3/2002 Sb., o cirkvich
a naboZenskych spolenostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci
a socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti
e nadace (§ 306-393) a nadacni fondy (§394-401) zfizené podle zakona ¢&. 89/2012
Sb., ob¢ansky zakonik.
Socialnimi partnery jsou:
e socialni partnefi, ktefi jsou definovani Radou hospodéarské a socialni dohody CR:
o Svaz primyslu a dopravy CR
o Konfederace zaméstnavatelskych a podnikatelskych svazii CR
o Ceskomoravska konfederace odborovych svaz(i
o Asociace samostatnych odboru
e organizace zaméstnavatell a odborové organizace, které maji uzavienou kolektivni
smlouvu vy$Siho stupné.

Checkbox Projekt je zaméien na organy verejné spravy a vefrejné sluzby na celostatni,
regionalni nebo mistni urovni prevedte do polohy ANO (zelena fajfka) v pfipadé, ze se
jedna o projekt zvySujici moznosti a efektivnost vefejné spravy a vefejnych sluzeb. Vefejnou
spravou jsou mysleny organy vefejné moci. Vefejné sluzby jsou sluzby ve vefejném zajmu
poskytované vefejnym nebo soukromym subjektem.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Projekt

Uperacnl program Zamesinanos|

tisLo vyzvy NAZEV VYIVY

03_16_061 Soutézni projekty na podporu rovnosti Zen a muzi v CR mimo hl. mésto Prahu

B NAZEV PROJEKTU £Z NAZEV PROJEKTU EN

[Testz. 061 ] | |

490/500 Oteviit v novém okné

SRTOVYCIT

Sougasti projektu bude i propojovani vech aktérii (vefejna sprava, podnikatelé) a sdileni Dobré
praxe.

Fyzicka realizace projektu
1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI B PREDPOKLADANE DATUM UKONGENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESICICH)
5.5.2016 31.12.2017 19,90
SKUTECNE DATUM ZAHAJENI
|
— Piijmy projektu
1B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) 1@ PRIJMY DLE CL. 61 OBECNEHO NARIZENT
[Plojekl nevytvaii jiné penézni piijmy ] E [Proiekt nevytvaii piijmy dle €lanku 61 ] E
— Doplitkové informace — Atribut operace
[_J Realizace zadavacich fizeni na projektu [ Vefejna podpora [ Integrovany
REZIM FINANCOVANi
Ex-ante [ZJ Projekt je zcela nebo z&asti provadén socialnimi partnery nebo NNO [J Synergicky
[TJ Projekt je zamé&fen na organy vefejné spravy a veiejné sluzby na celostatni, regionalni nebo mistni Grovni

Ulozit Storno

6.2.3 Zalozka Specifické cile

uroven pod prioritni osy a investi¢ni priority). Vyzva k predkladani zadosti o podporu mize
byt vyhlaSena pro vice specifickych cild. Za ucelem nasledného vykazovani na udrovni
jednotlivych specifickych cill se v pfipadé, Zze vyzva ma vazbu na vice specifickych cilt, na
urovni projektu eviduje, jakou mirou dany projekt spada pod specifické cile platné pro vyzvu.
Udaje nepredstavuji pro Zzadatele/prijemce podpory zadny zavazek pro realizaci
projektu, prifazeni specifického cile €i specifickych cili je pouze pro ucely vykazovani
na urovni RO.

Zalozka se vypliiuje automaticky, pro uzivatele se zobrazuje pouze v nahledu. Rozpad podilu
finan¢nich prostfedku na jednotlivé specifické cile se provadi dle nastaveni parametri vyzvy.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Specifické cile

SPECIFICKE CILE
§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMoCI  [S] KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = o KONTROLA = FINALIZACE | =i TISK
Cislo Nazev Procentni podil Nazev programu Nazev prioritni osy Nazev investiéni priority Nazev opatieni Nazev tematickéh
| Ll Y| Y | L Al Y| L Al Y|
03.4.74.1 Optimalizovat procesy a pos... 52,00 | Operaéni program Zam... | Efektivni veiejna sprava | Investice do institucio... Posilovani insti
03.4.74.2 Profesionalizovat vefejnou s... 48,00 = Operaéni program Zam... = Efektivni verejna sprava | Investice do institucio... Posilovani insti
< >
-
M|l 4 El k| M Poloek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 132222
CISLO PRIORITNI 0SY MAZEV PRIORITNi 0SY
03.4 Efektivni vefejna sprava
CISLO INVESTIENI PRIORITY NAZEV INVESTIEN] PRIORITY
03.4.74 Investice do institucionalni kapacity a efektivnasti vefejné spravy a vefejnjch sluzeb na celostatni, regionalni a mistni ~ _,
cisLo NAZEV
03.4.741 Optimalizovat procesy a postupy ve vefejné spravé zejména prostfednictvim posileni strategického fizeni organiza...
PROCENTNI PODIL
52,00
Kategorie regionu:
ViCE ROZVINUTE MENE ROZVINUTE
11,82 8818

Protoze MS2014+ pouziva jiné kody specifickych cild, nez jsou dostupné v textech vyzev
k pfedkladani zadosti o podporu v ramci OPZ, pro informaci zadatelll je nize k dispozici
prevodni tabulka:

Cislo Kéd Cislo Kéd

Nazev investicni priority glsz X+M3201 Nazev specifického cile dolgZ v MS2014+
Prioritni osa 1 (resp. 03.1 dle MS2014+)
Pristup k zaméstnani pro Zvysit zaméstnanost
osoby hledajici zaméstnani podporenych osob,
a neaktivni osoby, véetné zejména starSich, 1.1.1 | 03.1.48.1
dlouhodobé nizkokvalifikovanych a
nezaméstnanych a osob znevyhodnenych

A . . 1.1 03.1.48
vzdalenych trhu prace, take Zvysit zaméstnanost
pr_o_str_edmctwm mistnich podpofenych mlad)'Ich
iniciativ na podporu osob prostfednictvim 1.1.2 | 03.1.48.2
zamestn’arjostl a mobility programu Zaruky pro
pracovnik mladez
Rovnost Zzen a muzl ve
vSech oblastech, a to i pokud
jde o pfistup k zaméstnani a Snizit rozdily v
kariérni postup, sladéni 1.2 03.1.51 | postaveni Zen a muzu 1.2.1 | 03.1.511
pracovniho a soukromého na trhu prace
zZivota a podpora stejné
odmény za stejnou praci
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Cislo

Kéd

Cislo

. . e . e p s . Kod
Nazev investi¢ni priority dle v MS201 | Nazev specifického cile dle
OPZ 4+ OPZ v MS2014+
Zvysit odbornou urover
znalosti, dovednosti a
kompetenci pracovnik(
Pomoc pracovnikim, a soulad kvalifikacni 1311 03.1.521
podnikim a podnikatelim 1.3 03.1.52 | urovné pracovni sily s
pfizplsobovat se zménam pozadavky trhu prace
Zvysit adaptabilitu 13.2 | 03.1.52.2
starSich pracovniku
Modernizace instituci trhu Zvysit kapacitu,
prace, jako jsou vefejné a komplexnost a kvalitu
soukromé sluzby sluzeb poskytovanych 1.4.1 | 03.1.54.1
zameéstnanosti a pfispivani k institucemi vefejnych
adaptaci na potieby trhu sluzeb zaméstnanosti
prace, v€éetné
prostfednictvim opatfenipro | 1.4 03.1.54
zlepSeni nadnarodni mobility
pracovniku a programu Zvysit kvalitu systému
mobility a lep$i spoluprace dalyéiho Vzdé|é\)/la’n|’ 1.4.2 1 03.1.54.2
mezi institucemi a
pFisluSnymi zuCastnénymi
stranami
Trvalé zaclenéni mladych lidi
na trh prace, mimo jiné - +
A . Zvysit zaméstnanost
pomoci ,zaruky pro mladé .. iy
e Y . - podpofenych mladych
lidi“, a to zejména téch, ktefi . o 2
. N lidi, ktefi nejsou v
nejsou ve vzdélavani, v ZamEStnani. ve
zaméstnani nebo v profesni 1.5 03.1.49 e o o 1.5.1 | 03.1.49.1
- e vzdélavani nebo v
pfipravé, vetné téch profesni pripravé
mIachh lidi, kvtery’/m hrozi v regionu NUTS i
socialni vylouceni, a Severozapad
mladych lidi z P
marginalizovanych komunit
Prioritni osa 2 (resp. 03.2 dle MS2014+)
Zvysit uplatnitelnost
osob ohrozenych
Aktivni zadlefovani. véetnd socialnim vylou¢enim
Zaé'l‘g%'of/j;?g‘zﬁg(‘ie"rﬁenge nebo socialné 21.1 | 03.2.60.1
. N vylou€enych ve
podp_orL{ rpvvnych prlltav2|tqst| 2.1 03.2.60 sgolec':noz,ti a na trhu
a aktivni ucast a zlepSeni .
N . prace
zaméstnatelnosti
Rozvoj sektoru socialni 212 | 03.2.602

ekonomiky
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Nazev investicni priority

Cislo Kéd
dle v MS201 | Nazev specifického cile
OPz 4+

Cislo
dle
OPZ

Koéd
v MS2014+

ZlepSovani pfistupu k
dostupnym, udrzitelnym a
vysoce kvalitnim sluzbam,
v&etné zdravotnictvi a
socialnich sluzeb obecného
zajmu

Zvysit kvalitu a
udrzitelnost systému
socialnich sluzeb,
sluzeb pro rodiny a déti
a dalSich navazujicich
sluzeb podporujicich
29 03.2.63 | socialni zaClenovani

221 | 03.2.63.1

Zvysit dostupnost a
efektivitu zdravotnich
sluzeb a umoznit
pfesun tézisté
psychiatrické péce do
komunity

222 | 03.2.63.2

Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje

Zvysit zapojeni
lokalnich aktér do
feSeni problému

2.3 03.2.65 | nezaméstnanosti a
socialniho zaclenovani
ve venkovskych
oblastech

2.3.1 | 03.2.65.1

Prioritni osa 3 (resp. 03.3 dle MS2014+)

Zvysit kvalitu a kvantitu
vyuzivani socialnich
inovaci a mezinarodni
spoluprace v
tematickych oblastech
OPZ (TC8)

3.1.1 | 03.3.48.1

Zvysit kvalitu a kvantitu
vyuzivani socialnich
inovaci a mezinarodni
spoluprace v
tematickych oblastech
OPZ (TC9)

3.1.1 | 03.3.60.1

Zvysit kvalitu a kvantitu
vyuzivani socialnich
inovaci a mezinarodni
spoluprace v
tematickych oblastech
OPZ (TC11)

3.1.1 | 03.3.741
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Cislo Kéd Cislo
Nazev investicni priority dle v MS201 | Nazev specifického cile dle
oPz 4+ oPz

Koéd
v MS2014+

Prioritni osa 4 (resp. 03.4 dle MS2014+)

Optimalizovat procesy a
postupy ve vefejné
spravé zejména
prostfednictvim posileni
4.1 03.4.74 | strategického fizeni 411 | 03.4.74.1
organizaci, zvyseni
kvality jejich fungovani
a snizeni
administrativni zatéze

Investice do institucionalni
kapacity a efektivnosti
vefejné spravy a vefejnych
sluZeb na celostatni,
regionalni a mistni Urovni za
ucelem reforem, zlepSovani
pravni Upravy a fadné
spravy.

Profesionalizovat
vefejnou spravu
zejména
prostfednictvim
zvySovani znalosti a
dovednosti jejich 412 | 03.4.74.2
pracovnik(, rozvoje
politik a strategii v
oblasti lidskych zdroju a
implementace
sluzebniho zakona

Prioritni osa 5 (resp. 03.5 dle MS2014+)

Zaijistit Fadnou
implementaci OPZ
03.5.12 prostifednictvim
Technicka pomoc 5.1 - poskytnuti spolehlivych 5.1.1 | 03.5.1251
a efektivnich sluzeb pro
fizeni a administraci
programu

6.2.4 Zalozka Popis projektu

vvvvvv

z hlediska obsahu projektu (tj. také hraje vyznamnou roli vramci procesu hodnoceni
a vybéru projektl). Udaje v poli Anotace projektu se naditaji automaticky ze zalozky
Projekt. Ostatni pole uZivatel vypIni dle otazek vymezenych pro jednotliva pole. Udaje
uzivatel ulozi stiskem tlaCitka Ulozit, které je umisténo v zapati stranky pod popisy vS8ech
poli.

Jako pomucku pro Zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéjSi popis, co by mélo
prislusné pole obsahovat. Ve vSech polich, respektive v odpovédich na otazky,
doporu€ujeme uvadét jasné a struéné informace, konkrétni Udaje a nikoliv obecné fraze
(i vzhledem k omezenému poctu znaku na jednotliva pole).
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o Jaky problém projekt resi?
Vydefinujte konkrétni problém (pfipadné problémy), ktery chcete a jste schopni projektem
fesit. Uvedte popis problému, upfesnéni, pro¢ je opravdu nutné ho feSit (objektivni situace
na trhu prace, statistiky, analyzy, Setfeni, apod.), koho se problém dotyka (jaké cilové
skupiny, pfipadné dalSich subjektt), jaké jsou disledky nefeSeni problému (ekonomické,
socialni aj.) pro cilovou skupinu a spole¢nost obecné.

o Jaké jsou pric¢iny problému?
Uvedte stru¢nou analyzu/popis pfi¢in problému. Dale specifikujte, co doklada (jaké udaje,

zdroje) existenci problému, pfipadné uvedte i informace, jak a zda se dany problém jiz feSil
(jakymi zpusoby a jaka byla jejich u€innost a pro¢ nebyly pfipadné efektivni).

e Co je cilem projektu?
Popiste cil projektu (pfipadné cile - v pfipadé vice dil€ich cild by mély byt tyto cile vzajemné
provazané). Cil by mél byt konkrétni, readlné dosazitelny v daném C€ase a za danych
podminek, méfitelny a kvantifikovatelny (procentualné, pocetné, apod.). Dosazeni cile
projektu by mélo pfispét k feSeni vymezeného problému. Mél by byt nastaven mechanismus
(kritéria), na zakladé kterého bude mozné ovéfit dosazeni planovaného cile.

DOBRA PRAXE

o Cile, vystupy a vysledky (zmény) by mély byt kvantifikovatelné a méfritelné.
Zadatel by mél jiz v zadosti popsat kritéria, kterymi toto bude hodnotit.
Stanovena sada indikatorii je pomérné omezena a nemize vSechny
vystupy/vysledky dostateéné postihnout.

CEMU SE VYVAROVAT

o Cile projektu nejsou navazany na klicové aktivity.
o Cile nejsou presné stanoveny.

e Jaka/é zménaly jeljsou v dusledku projektu oc¢ekavanaly?
Pokuste se vydefinovat/popsat, co chcete a mizete zménit realizaci (aktivitami) projektu.
V porovnani s cili projektu se mize jednat o obecnéjSi zménu, ke které naplnéni cild projektu
pouze tifeba CasteCné pfispéje, ale nezajisti tuto zménu v plném rozsahu. Popiste, do jaké
miry ma tato zména potencial vyfesit problém cilové skupiny.

o Jaké aktivity v projektu budou realizovany?
Vzhledem k tomu, Ze zadost o podporu obsahuje samostatnou zalozku Kli¢ové aktivity
(viz kap. 6.2.7), neni nutné na tomto misté poskytovat podrobnosti. Lze se odkazat na
klicoveé aktivity, pfipadné uvést ve zkratce to, co je v KliCovych aktivitach.

POZOR: Ovsem dulezité je, aby si toto pole a obsah zalozky Kli€ové aktivity neodporovaly.

Jednotlivé aktivity by mély odrazet vnitfni konzistentnost a logiku projektu (tim se rozumi mit
vazbu mezi cili projektu, obsahem kli€¢ovych aktivit a vystupy kli€ovych aktivit). Aktivity nesmi
byt vrozporu stim, co je vtextu vyzvy k predkladani zadosti specifikovano jakozto
podporované aktivity. Aktivity by mély byt vhodné €asové provazany (doplfiovat se, kde je to
relevantni a navazovat na sebe).

e Popis realiza¢niho tymu projektu
Uvedte vSechny pracovni pozice, které dle vaSeho zaméru budou patfit do realizaéniho
tymu projektu (bez ohledu na to, jakou formou budou financovany, tj. bez vazby na to zda
osobni naklady na tyto pozice patfi do pfimych ¢i nepfimych nakladli) a bez ohledu na to,
zda je bude zaméstnavat Zadatel/pfijemce nebo partner. Toto pole je prostor pro to, aby
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Zadatel dolozil, Ze na realizaci projektu planuje adekvatni lidské zdroje. RealizaCni tym by
mél byt vhodné nastaven podle délky a naroCnosti projektu (jednotlivych aktivit).

Uvadi se jednotlivé pracovni pozice, ke kazdé z nich popis hlavnich €innosti/tkolQ,
které budou mit pracovnici zastavajici tyto pozice na starosti, a také se specifikuje rozsah
zapojeni pozice do realizace projektu. Rozsah nejlépe vyjadfujte jako podil z bézného
Uvazku a pocCet mésicl, po ktery se tento rozsah zapojeni pfedpoklada (lze naplanovat i
zmény uvazku v Case). U pozic, které budou zapojeny jen kratkodobé (napf. na zakladé
dohody o provedeni prace) Ize rozsah zapojeni kvantifikovat v po¢tech hodin prace.

Pokud bude projekt financovan s vyuzitim nepfimych nakladu, je potieba, aby bylo
z informaci patrné, které pozice je planovano financovat v ramci pfimych nakladu a které
z nepfimych nakladu projektu.

Kromé struktury tymu a pfedpokladaného rozsahu zapojeni je nutné uvést také odbornou
kapacitu tymu ve vztahu k Cinnostem, které maji byt v projektu realizovany. Odbornou
kapacitu neni tfeba uvadét konkrétnim vyctem jmen pracovnikl, ale cilem je poskytnout
ujisténi, Ze Zadatel (pfipadné s partnery) maji potfebné odborné zazemi na to, aby zajistili
realizaci projektu v souladu s pravidly OPZ a v rozsahu a €ase, ktery je v zadosti o podporu
naplanovan.

Pokud maximalni po&et znakt v poli (2000) neumoznuje popsat vSechny pozice v potfebném
rozsahu, zpracujte potfebny popis realizacniho tymu do samostatného dokumentu a ten
prilozte jako samostatnou pfilohu zadosti o podporu. (V tomto poli pak postaduje se odkazat
na konkrétni nazev pfilohy, ktery zvolite.)
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DOBRA PRAXE

e Popis aktivit jednotlivych élent realizaéniho tymu je klicovy pro urceni
pfimych a nepfimych nakladd a v navaznosti na tom pro dokladani
pracovniho vykazu. Popis by mél byt co nejkonkrétnéjsi. (Clenové
realiza¢niho tymu hrazeni z pfimych nakladud jsou ti, ktefi pracuji s cilovou
skupinou ¢i zajiSt'uji vystup, ktery je uréen k primému vyuziti cilovou
skupinou. Naproti tomu ¢lenové realizaéniho tymu hrazeni z nepfimych
naklada jsou ti, ktefi nepracuji s cilovou skupinou ani nezajistuji vystup,
ktery je uréen k pfimému vyuziti cilovou skupinou. Pravidla jsou k dispozici
ve Specifické €asti pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty
se skute¢né prokazovanymi vydaji a prip. nepfimymi naklady a dale byla
vytvorena pomicka dostupna na https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-
prijemce-opz/-/dokument/797894.)

e VySe uvazku by méla byt stanovena v adekvatnim poméru k aktivitam
projektu. (Pokud neni vysSe Uvazku vhodné nastavena a zdiivodnéna, mulze
byt béhem hodnoceni stanovena podminka poskytnuti podpory spodivajici
ve snizeni uvazku.)

e Je treba popsat i pozice, které jsou hrazeny z nepfimych nakladu, ale jsou
pro aktivity projektu kliCové.

o Uvadi se i pozice u partnera s finanénim prispévkem.

o Cile, vystupy a vysledky (zmény) by mély byt kvantifikovatelné a méfritelné.
Zadatel by mél jiz v zadosti popsat kritéria, kterymi toto bude hodnotit.
Stanovena sada indikatorii je pomérné omezena a nemize vSechny
vystupy/vysledky dostateéné postihnout.

CEMU SE VYVAROVAT

e V popisu ¢innosti dané pozice jsou uvedeny aktivity spadajici do nepfimych
naklada (napf. administrace, komunikace s dodavatelem, ucetnictvi
a personalistika atd.), presto jsou naklady v pIné vysi v rozpoétu zarazeny do
pfimych nakladu.

o Popisy €innosti jsou prilis obecné

e Uvazky élent realizaéniho tymu jsou nadhodnoceny v porovnani s aktivitami
a cili projektu.

e Jak bude zajisténo Sireni vystupt projektu?
Uvedte, podle typu projektu/aktivit, jakym zpusobem pocitate se zajisténim Sifeni vystupu
projektu. Jedna se jak o tzv. volné Sifeni vystupU/produktd projektd (napf. metodickych
dokumentl pro pfipravu a realizaci vzdélavani, vysledkd analyz, vystupl z konferenci
a seminafu jako jsou sborniky, pfiklady dobré praxe), tak pfipadné i Sifeni povédomi
o projektu.

e V ¢em je navrzené reSeni inovativni?
Relevantni zejména v pfipadé prioritni osy 3 OPZ u vyzev zaméfenych na socialni inovace.
Uvedte, zda jde o nové feSeni (pfipadné o FeSeni aplikované novym zpusobem) v dané
oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dané uzivatele, popiste ,novost® fedeni ve srovnani se
stavajicimi, standardnimi postupy.

e Jaka existuiji rizika projektu?
Identifikujte pfedevSim rizika, kterd nevychazeji z vnéjSich okolnosti, tj. popiste zejména ta
rizika, ktera muzete Castecné eliminovat nebo si pfipravit mozné varianty feSeni rizikové
situace. Pfiklady rizik: nenaplnéni poctu ucCastniki z cilové skupiny, nedostatek
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kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu, Casové prutahy pfi realizaci,
neplnéni zavazk( partnera, nedostatek financi apod.

DOBRA PRAXE

o Pii pripravé zadosti o podporu je vhodné nezapominat na vyhodnoceni
moznych rizik, ktera by mohla mit podstatny vliv na realizaci projektu (jako
pomucka muze slouzit zakladni sada rizik, ktera je popsana v metodice, je
vS§ak nutné respektovat originalitu kazdého projektu i podminek, ve kterych
bude realizovan). V pfipadé, ze je nékteré z rizik vyhodnoceno jako zasadni,
je nutné vyhodnotit miru tohoto rizika a vyznamnost jeho dopadu, a také
popsat eliminaci / zpuisob snizeni rizika,

e Provedeni analyzy rizik by mélo byt soucasti pfipravy zadosti o podporu
a vysledek této analyzy je vhodné do zadosti uvést i v pfipadé, ze zadna
rizika identifikovana nebyla.

CEMU SE VYVAROVAT
e Ze zadosti neni zfrejmé, zda se zadatel riziky zabyval.

¢ Chybi vyhodnoceni pravdépodobnosti, disledktli a popis eliminace rizik.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Popis projektu

Profil ebgeldu s POPIS PROJEKTU

Mova depese a koncepty {§} PRETUPKPROUDKTU | I PLHEMOCI | [ HOPROVAT 3¢ VYMAZAT2MDOST | o HONTROLA | ) FINALEACE | ih TEK
Fahled depedi
Paznamley
Ukoly

Datova oblast Zadozti A

& Ja? PROBLEM PROJEKT RESI 2000 Dteviit v movém sknE

Mentifikace projektu P — - —
1 18K IS0U PRIBINY FROBLEWLT 2000 Otexfit v movém oknE

Identifikace aperace
Projekt

Specifické cile
Popis projektu

0 JE ClLEM PROJERTIR Q2000 Dveviit v novém oknE

Indikatory
Honizantalni prineipy
lizove aktivity
Cilovd shupina

Umisténi 1) 1K TUENATY JETISO0U Y DUSLEDKY PROJECTU OEERAVAMAND W00 Oteviit v movim ok

Subjelty P

Subjakty progekiu
CZIMACE

Adresy subjeltu JAKE ARTIVITY ¥ FROJETU BUDOU REALIZOVANY? Q2000 Dtevit v novém oknE
Dsaby subpekiu
Uity subjektu
Uéetni ohdobi

VeFeins po
Vefejna podpora 10l FOPIS REALTACKIG TIN FROJEKTU QL Dt v novém ok

Financovani s
Piehled zdroju financowani

Financni plan

Kategorie intervenci

efejne zakazky ~

1aK BUDE ZAJETEND BIRENT viSTURD FROUEKTU? Q2000 Dteviit v movém sknE

Vergjne zakazky
Hodnoceni a odvolani
Néwrhypodnét na UOHS
Udage o smiouvé/dodatiu

' BEM JE MAVRIZRE RESEN IRDVATIVHI? w2000 (Dteviit v movém oknE

Fiilohy k VZ
Cestnd prohlaseni
Dolumenty

Seznam odbomosti projektu 1 JAKA EXETILI RITIKA PROJEXTUR W20 Oteviit v eovém okng

Podpis Zadosti | |
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6.2.5 Zalozka Indikatory

V textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indikatoru:
indikatory, ke kterym ma zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu (tj. hodnotu, ktera se chape jako zavazek Zadatele, kterého ma dosahnout diky
realizaci projektu uvedeného v zadosti o podporu), a nasledné indikatory, které bude mit
v pribéhu realizace povinnost vykazovat, nicméné neni k nim povinné stanovit
cilovou hodnotu.

Okno zobrazuje nahote vSechny indikatory, které jsou na zakladé nastaveni vyzvy z urovne
RO pro projekty povinné k vykazovani (a to dohromady ty, u nichz je vyzadovan zavazek,
spolu s indikatory, u kterych zavazek vyzadovan neni).

V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz Zadatel postupné edituje jednotlivé zaznamy
vybranim fadku v horni tabulce. Pro kazdy indikator zadava vychozi a cilovou hodnotu
indikatoru, datum vychozi hodnoty a datum dosazeni cilové hodnoty a podrobnosti do pole
Popis hodnoty. Tla€itkem Ulozit zadatel udaje ulozi.

Pozn.: tlagitkem ,Novy zaznam® by zadatel mohl vybrat na zadost nepovinny indikator. Pro
projekty v ramci OPZ neni tato mozZnost relevantni.

¢ Vychozi hodnota
Na urovni projektu je vychozi hodnota vSech indikator(i vzdy 0.

e Cilova hodnota

U indikatoru, které na zakladé obsahu textu vyzvy patfi do skupiny indikatort, ke kterym
ma zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, se
predpoklada vyplnéni nenulové cilové hodnoty. Zadatel dopini hodnotu indikatoru, kterou
se zavazuje béhem projektu dosahnout. Vychazi z planovanych aktivit a zaméfeni projektu.

POZOR: Do dosazenych hodnot vSech indikatorl tykajicich se uc€astniki nebudou
zohlednény osoby, jimz se dostalo pouze tzv. bagatelni podpory a také osoby, u nichz
nebude mozna jejich identifikace (jménem a pfijmenim, datem narozeni a bydlistém), vice
viz Obecna ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ. Za nesplnéni zavazku
tykajiciho se indikatort hrozi pfFijemci podpory sankce, vice viz Obecna Cast pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

U indikatord, u nichz vyzva k prfedkladani zadosti o podporu nefika, Ze je k nim povinnost
stanovit zavazek, bohuzel IS KP14+ také vyzaduje vyplnéni udaje v poli cilova hodnota. Do
pole postacuje uvést hodnotu 0. (IS KP14+ by mél hodnotu O do pole Cilova hodnota
u relevantnich indikatort predvyplnit automaticky. Do doby, nez bude ov§em tato automatika
zprovoznéna, musi uzivatel obsah tohoto pole editovat u kazdého jednotlivého indikatoru).
U téchto indikatorl bez zavazku plati, Ze pfijemce bude mit v pribéhu realizace povinnost
vykazovat dosazené hodnoty pro kazdy z nich.

Upozorfiujeme, ze v zadosti o podporu se v IS KP14+ objevuje pouze ¢ast indikatora, které
bude nutné v pribéhu realizace projektu vykazovat. Kromé indikatord, které jsou v Zadosti
o podporu v IS KP14+ viditelné, bude povinnosti vykazovat vSechny dalSi indikatory
tykajici se ucastnika (vice viz Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci
OPZ). VétSinu téchto indikator IS KP14+ zobrazuje az v ramci zprav o realizaci projektu. To,
Ze se v zadosti o podporu nevyskytuji, ovSem neznamena, Ze je realizatofi projektli nebudou
muset vykazovat a Ze mohou pFedpokladat, Ze monitorovani projektu prob&hne pouze
s indikatory uvedenymi v zadosti o podporu.
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o Datum cilové hodnoty

Uvedte datum, k némuz planujete dosahnout cilové hodnoty daného indikatoru. Pro vSechny
indikatory lze uvést totozné datum, napf. planované datum ukonéeni realizace projektu.
Datum cilové hodnoty nemlize byt pozdéjsi, nez je datum ukonceni realizace projektu
(protoze to by vramci kontroly zavéreCné zpravy o realizaci projektu nebylo mozné
vyhodnotit, zda se zavazku v podobé cilové hodnoty skuteéné& v ramci projektu podafilo
dosahnout).

e Popis hodnoty

Popiste, jakym zpusobem byla cilova hodnota stanovena (tj. jaké cilové skupiny a na zakladé
jakého jejich zapojeni do projektu jste vzali v potaz pfi stanoveni cilové hodnoty) a jakym
zpUsobem budete naplfiovani indikatoru sledovat a dokladat. Uvedené udaje musi byt
vsouladu s Gdaji uvedenymi vramci kliGovych aktivit. Udaje jsou nezbytné k tém
indikatorim, ke kterym ma zadatel za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu.

POZOR: Z udaji zde uvedenych budou cerpat informace hodnotitelé prFi svém
hodnoceni, proto jsou informace zde obsazené podstatnou soucasti zadosti
o podporu. V pfipadé€, ze prfedpokladate, ze v ramci projektu dojde k podpofe osob, které
nebudou moci byt zahrnuty do dosazenych hodnot indikator( z diivodu, Ze se jim dostane
pouze tzv. bagatelni podpory nebo nebude mozna jejich identifikace (jménem, datem
narozeni a bydliStém), uvedte na tomto misté Zadosti informace o rozsahu této skupiny osob
a také oduvodnéni, pro€¢ neplanujete zapojeni téchto osob do projektu ve vys$Sim rozsahu,
resp. pro€ neni mozné u osob zjistovat jméno, datum narozeni a bydlistée.

DOBRA PRAXE

e Indikator 6 00 00 (Celkovy pocet ucastniki) — pozor: ucastnikem je pouze
ten, jehoz podpora v ramci projektu je vétsSi nez bagatelni. Aby podpora byla
vétsi nez bagatelni, musi byt splnény podminky:

o Osoba ziskala v projektu podporu v rozsahu min. 40 hodin, 1 hodina =
60 min. (znamena to napf., ze dana osoba se zucastnila Skoleni
v rozsahu 40 hodin)

o Alespon 20 hodin ze 40 nema charakter elektronického vzdélavani

o Musi se jednat o aktivity, které vedou ke zlepsSeni napr. znalosti
u dané osoby

e Vice v Obecné c¢asti pravidel pro Zzadatele a prijemce v ramci OPZ,
viz: https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767,
kap. 18 Indikatory.

CEMU SE VYVAROVAT

e Cilova hodnota indikatoru 6 26 00 (Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po
ukonceni své ucasti) - je vyssi nez cilova hodnota indikatoru 6 00 00.

¢ Indikator 6 00 00 (Celkovy pocet ucastnikil) - neni uvedena hodinova dotace
vzdélavacich aktivit, coz je dilezité pro posouzeni, zda se predpoklada
podpora vétsi nez bagatelni.

e U indikatoru 8 05 00 (Pocet napsanych a zveiejnénych analytickych
a strategickych dokumentdi (vé. evaluacénich)) jsou chybné zapocitavany
i vyukové materidly - vyukové materidly se do tohoto indikatoru
nezapogitavaji.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Indikatory

Méfitelné indikatory

Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kéd indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
\ Y | Y| |Y | Y | "
60000 Celkovy pocet ucastniki 0,000
60001 Celkovy pocet tcastniki - muzi 0,000
60002 Celkovy potet tcastniki - Zeny 0,000
- -
Export standardni
4| 4 ‘ 1 ‘ P M Polozek na stréanku | 25 = Stranka 121, polozky 1273z
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI 1S ESF
60000 Celkovy pocet Géastnikil [¥) Povinny k naplnéni v

[¥] Povinny k vybéru

VVCHOZI HODNOTA 1B DATUM VYCHOZi HODNOTY B CiLOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 [ ] ‘ ‘ Osoby Vystup
DEFINICE INDIKATORU Oteviit v novém okné

Celkovy poéet osob/tiéastniki (zaméstnanc, pracovnik implementacni struktury, osob cilovych skupin apod.), které v ramci projektu ziskaly jakoukoliv formu podpory, bez
ohledu na pocet poskytnutych podpor. Kazda podpoiena osoba se v 1amci projektu zapocitava pouze jednou bez ohledu na to, kolik podpor obdizela. Podpora je jakakoliv
aktivita financovana z rozpoctu projektu, ze které maji cilové skupiny prospéch, podpora mize mit formu napi. vzdélavaciho nebo rekvalifikacniho kurzu, stéze, adborné
konzultace, poradenstvi, vycviku, Skoleni, odborné praxe apod.

POPIS HODNOTY 0/2000 Oteviit v novém okn&

6.2.6 Zalozka Horizontalni principy

Okno zobrazuje nahofe v8echny horizontalni principy, které byly pro programové obdobi
2014-2020 stanoveny. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

V ramci této zalozky Zadatel ke kazdému z 3 stanovenych horizontalnich principd: Rovné
prilezitosti a nediskriminace, Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory), Rovné
prilezitosti muzl a zen vybere z Ciselniku vliv projektu na dany horizontalni princip, pficemz
voli mezi:

o Cilené zaméfeni na horizontalni princip

e Pozitivni vliv na horizontalni princip

e Neutralni k horizontalnimu principu
V pfipadé, ze uzivatel zvoli, Zze vliv je jiny neZ neutralni, pak ma za povinnost uvést
podrobnosti do pole Popis a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip. V navaznosti
na obsahové zaméfeni vyzvy mlze byt vybér z &iselniku omezen z trovné RO pouze na
néktery z vlivli na horizontalni princip.

U principu Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory) uzivatel vzdy voli Neutralni
k horizontalnimu principu, protoZe — jak napovida zavorka v nazvu principu — v ramci CR byl
nastaven pfistup, kdy pouze projekty, u nichz je sledovan néjaky environmentalni indikator,
mohou byt oznaceny jako projekty s jinym nezZ neutralnim vlivem na horizontalni princip
Udrzitelny rozvoj. Protoze pro OPZ Zadné environmentalni indikatory stanoveny nebyly,
nemohou byt projekty financované z OPZ vykazany jako zacilené &i s pozitivnim vlivem na
tento horizontalni princip.
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Vysvétleni k horizontalnim principdm je k dispozici v Obecné c&asti pravidel pro zadatele
a pfijemce v ramci OPZ.
VSe uzivatel uloZi stiskem tlaCitka UloZit.

Dale zde zadatel vyznacuje, zda je projekt zaméren na udrzitelnou zaméstnanost zen
a udrzitelny postup zen v zaméstnani.

Za projekt, ktery je zaméfen na udrzZitelnou zaméstnanost Zzen a udrzZitelny postup Zen
v zaméstnani, se povazZuje: projekt s cilem zvySeni udrzitelné uéasti a postupu Zzen
v zaméstnani, ¢imz projekt bojuje proti feminizaci chudoby, snizeni segregace podle pohlavi,
potladuje genderové stereotypy na trhu prace, v oblasti vzdélavani a odborné pfipravy,
a podporuje sladéni pracovniho a osobniho Zivota pro vSechny a rovné sdileni odpovédnosti
péce mezi muzi a zenami.

ZaSkrtavatko ma pro polohu ANO podobu zelené fajfky. Zaznam ulozte stiskem tlacitka
Ulozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Horizontalni principy

Profil objektu ~ HORIZONTALNI PRINCIPY
Nové depese a koncepty §§5 PRISTUPKPROJEKTU | i PLNEMOCI | [T kopiRovAT 3¢ WMAZATZADOST o KONTROLA | FINALZACE | /24 TISK
Pfehled depesi o - L PP
Typ horizontalnihe principu Vliv projektu na horizontalni princip
Poznanmky Podpora rovnych pifleZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Ukoly UdrZitelny rozvoj Neutralnf k horizontalnimu principu
Datova oblast Zadosti ~ Podpora rovnosti mezi muzi a Zenami Pozitivni viiv na horizontalni princip
Identifikace projektu ~
TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU B VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Identifikace operace P - -
Podpora rovnych prileitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip ‘ E

Projekt

SpECif\Cké cile @ PoPIs 4 ZDUVODNEN] VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 0/2000 Otevfit v noy né

Popis projektu

Indikatory

Horizontalni principy Vyber V|IVU
Kli€ové aktivity projektu na
— @ horizontélni
Umisténi pnnc|p Z
sy ~ giselniku

Subjekty projektu

[ Projekt zaméfen na udrZitelnou zamé@stnanost Zen a udrZitelny postup Zen v zaméstnani
CZNACE

Adresy subjektu ]
Uéty subjektu !

SiZosef b Aok

6.2.7 Zalozka Klicové aktivity

Okno zobrazuje nahofe v8echny dosud zapsané kli€ové aktivity na projektu. V dolni &asti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si

vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Jednotlivé klicové aktivity musi byt v pfimé vazbé& na podporované aktivity uvedené
v pfisludné vyzvé.

Kazdou dalSi kliCovou aktivitu Ize zadat pfes tlaCitko Novy zaznam.

e Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev kliCové aktivity.
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o Popis klicové aktivity
Podrobné popiste planovanou realizaci kliCové aktivity. Aktivity projektu by mély byt logicky
strukturovany a provazany. Popis by mél obsahovat odpovédi na otazky:
o Jaké ¢innosti budete v ramci této kliCové aktivity realizovat?
o Jaky je zpusob provadéni kliCové aktivity (metoda realizace) a jak povede
k dosazeni stanovenych vystup(?
o Jakeé jsou vystupy dané klicové aktivity?
o Jak je nastavena Casova dotace s ohledem na potfeby cilové skupiny
a s ohledem na dosazeni pozadovanych vystup(?
o Jak jsou aktivity Casové provazany?

e Prehled nakladt
Uvedte, jaké naklady z pfimych zpuUsobilych vydaju, které jsou vrozpocétu projektu
(na samostatné zalozce) se vztahuji k pInéni dané kli¢ové aktivity. POZOR: Provazba popisu
kliCové aktivity s rozpoctem je dulezita pro posouzeni efektivity projektu.

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zalozku ulozit pomoci tlacCitka Ulozit. Ulozené
udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Kli€ové aktivity

KLICOVE AKTIVITY
{8} PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA @ FINAUZACE  |ZH TISK

Nazev klicové aktivity

| b

LR L]‘ L3I PoloZek na stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 1az1z1

NAZEV KLICOVE AKTIVITY

B POPIS KLICOVE AKTIVITY 0/2000 Oteviit v novém okné

10 PREHLED NAKLADU 0/2000 Oteviit v novém okné
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DOBRA PRAXE

e Dukladny popis klicovych aktivit a zdavodnéni jejich realizace je dulezité
vzhledem k rozpoctu projektu. Soucet nakladi u popisu klicové aktivity musi
byt navazan na prislusné rozpoctové polozky. Polozka v rozpoétu musi mit
v zadosti své opodstatnéni, tj. musi byt uvedeno jeji konkrétni vyuziti v ramci
popisu klicovych aktivit, popf. v priloze zadosti, kde lze jit do detaill, Ize
uvést kalkulace jednotlivych polozek nebo vysledek prizkumu trhu.

o Pokud ma klicova aktivita vazbu na nepiimé naklady, je vhodné detailné
popsat, které konkrétni ¢innosti z kliCové aktivity budou spadat do pfimych
a do nepfimych nakladu.

e Do popisu aktivity je treba uvadét casovy plan a popis jeji pripadné
provazanosti na jinou aktivitu.

CEMU SE VYVAROVAT

e Nesoulad mezi terminy realizace kliCovych aktivit a pfimymi naklady na
danou klicovou aktivitu, pfiklad: u pracovnich pozic, které zajist'uji realizaci
pouze urcité klicové aktivity, neni na misté jejich financovani mimo ¢asovy
plan realizace této aktivity.

e Chybéjici specifikace vystupt klicové aktivity.

e Nejasna navaznost aktivit (Casové rozmezi aktivit) a nejasna vazba
na rozpocet projektu.

e Pouze obecny popis klicové aktivity a zarazeni kliCové aktivity, u které neni
ziejmé, jak prispiva k cilim projektu.

6.2.8 Zalozka Cilova skupina

Na tuto zalozku je potfeba vyplnit informace o cilovych skupinach, na které se
zadatel v projektu zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci, pfip. organizace, pro
které je projekt uren (tedy ti, ktefi budou tézit z vystupl projektu).

Okno zobrazuje nahofe v8echny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin
stanoveného pfislusnou vyzvou k predkladani zadosti o podporu) pro zadost uz vybrany.
V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni Casti obrazovky.

Projekt muze byt zaméfen na vice nez jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného
vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu.

o Cilova skupina
Vtomto poli zadatel vybira konkrétni polozku/polozky ze seznamu cilovych skupin
stanoveného vyzvou k pfedkladani Zzadosti o podporu; voli to, co je relevantni pro jeho
projekt.

e Popis cilové skupiny
Ke kazdé zvolené cilové skupiné doplite bliz§i popis, ktery by mél obsahovat zejména
informace o identifikaci cilové skupiny, jeji velikosti a struktufe, popis potfeb cilové skupiny,
posouzeni potencialu cilové skupiny uplatnit se na trhu prace a popis zapojeni cilové skupiny
v pribéhu projektu.
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DOBRA PRAXE

e Zadouci je pokusit co nejdetailnéji popsat cilovou skupinu (véetné
kvantifikace) a praci s ni, véetné jejiho osloveni, aktivit, vystupli prace s
danou cilovou skupinou. Pokud cilovou skupinu nelze detailné popsat, je
nutné na tuto skuteé¢nost upozornit a zdlvodnit, pro¢ neni detailni popis
mozné uvést.

e Pokud je pro zapojeni do projektu vybrana pouze éast cilové skupiny, je
treba popsat a zdlvodnit vybér pravé tohoto vzorku.

CEMU SE VYVAROVAT

o Chybéjici kvantifikace a popis osob, které budou v projektu podpofreny.

e Chybéjici popis zapojeni cilovych skupin do projektu, a to i v detailu
jednotlivych kli€ovych aktivit (u kterych je to relevantni).

o Chybéjici popis motivace cilové skupiny k jejimu zapojeni do projektu (jakym
zpusobem bude cilova skupina motivovana, aby se zapojila).

e Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tla€itka Ulozit.
Ulozené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. Ulozené udaje
se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Cilové skupiny

Profil objektu ~ CILOVA SKUPINA
Nova depese a koncepty §§i PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMoOCI KOPIROVAT 3§ VYMAZATZADOST o KONTROLA = f§ FINAUZACE /=4 TISK
Piehled depesi Cilov skupina Popis cilové skupiny
Poznamky Cilovou skupinou jsou v pfipadé aktivit spojenych se socilnim podnikanim i zaméstnanci a za..
Datova oblast Zadosti ~
Wentiface projekts A~ [ somo |
Identifikace operace 1 CiLovA SKUPINA
Projekt Cilovou skupinou jsou v pfipadé aktivit spajenych se socidlnim podnikénir & i a zamé 1é ‘ E

Specifické cile . i .
18 POPIS CILOVE SKUPINY 0/2000  Oteviit v novém okné

Popis projektu
Indikatory
Horizontalni principy

Klicové aktivity

Cilova skupina
Umisténi

Subjekty ~

whiekty projekty

6.2.9 Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi vyplni Zadatel udaje o tom, kde bude projekt realizovan (Misto
realizace) a na jaké Uzemi bude mit realizace projektu dopad (Dopad projektu). Tato tuzemi
mohou byt stejna, ale mohou se i liSit. Pfipustné misto realizace a pfipustné misto dopadu
projektu jsou stanovena ve vyzvé pro predkladani zadosti o podporu.

e Misto realizace
Misto realizace je misto, na kterém budou realizovany aktivity projektu ve prospéch cilovych
skupin, pfip. v pfipadé projektl, kde nedochazi k praci s cilovou skupinou, je timto mistem
lokalita, kde vznikaji vystupy Ci vysledky projektu. Jedna se o misto, kde je napf. realizovano
vzdélavani, poskytovano poradenstvi, nachazi se zafizeni poskytujici sluzby, nachazi se
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pracovni misto, na které podpofena osoba nastoupi, misto, kde podpofena osoba absolvuje
staz, apod. Mist realizace mlze mit projekt vice. V zadosti o podporu postacuje evidovat
misto realizace v detailu kraje (vramci CR), zahraniéni mista realizace neni tfeba
v zadosti o podporu specifikovat.

e Dopad projektu
Mistem dopadu je Uzemi, které ma z realizace projektu prospéch. Uzemi dopadu muze
zahrnovat pouze uzemi, z jehoz alokace je dana vyzva financovana. V zadosti o podporu
postacuje evidovat misto dopadu v detailu kraje. Dopad projektu muze byt pouze
v ramci CR.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Umisténi

Profil objektu A UMISTENI
Nové depe3e a koncepty i§f PRISTUPKPROJEKTU = IS PLNEMOC! | (S| KOPIROVAT =~ 3¢ VYMAZATZADOST = «# KONTROLA ) FINALIZACE I TISK
Piehled depesi
) Misto realizace
Poznamky
Ukuly Kod izemni jednotky Nazev izemni jednotky Urovei Spada pod
Datova oblast Zadosti ~ |Y ‘ ‘Y ‘ ‘Y ‘ ‘Y
CZ010 Hlavni mésto Praha Kraj Praha
Identifikace projektu N Cz031 Jihogesky kraj Kraj Jihozépad
Identifikace operace 14 4 1] » ][ n| pologeknastrinku[25 = Stranka 121, polozky 132222
Projekt
Specifické cile

Popis projektu

Na 24kladé vjbéru zéznamu Mista realizace projektu jsou automaticky vytvofeny zaznamy typu Typ zemi a Lokalizace na zaloice Kategorie intervenci

Indikatory
Horizontalni principy m
Klicové aktivity
Cilové skupina
Umisténi Dopad projektu
SthEk1y ~ Kéd izemni jednotky Nazev izemni jednotky Uroveii Spada pod
Subjekty projektu ‘ |Y | |Y | |Y ‘ ‘Y
Czo3 Jihoesky kraj Kraj Jihozépad
CZ NACE —
5 W[4 1] p ][] Polozeknastrénku|25 ~ Stranka 121, polozky 1a2121
Adresy subjektu -
oty sk
Ucty subjektu
Ugetni obdabi m Zobrazit tzemi (misto dopadu) na vyzvé

Vefejna podpora
Financovani ~

Piehled zdrojii financovani

Zpusob zadavani mista realizace a dopadu projektu je v obou pfipadech stejny. Pri
zadavani mista realizace stiskne Zadatel tlacitko ,Kraj“ a zobrazi se nové okno ,Misto
realizace — kraj“. V ramci tohoto okna je uzivateli k dispozici €iselnik Uzemi v rozliSeni na
kraje. Zadatel zvoli relevantni kraj (kraje), ve kterych bude projekt realizovat.

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svij
vybér tim, Zze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt. Chybné pfifazeny zaznam je mozno vyfadit
s vyuzitim Sipky opaéného sméru. Zadatel potvrdi volbu stiskem tlagitka ,UlozZit a zpé&t“.
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Snimek obrazovky se zobrazenim Sipek pro vybér krajl relevantnich pro projekt

Navigace ~ MISTO REALIZACE - KRAJ
Ulozit a 2pét Misto realizace
Kid kraje Nazev kraje Region Stat Kodkraje  Mazew kraje
) & ¥ | Y | v _Iv| Iy
PL225 Bielski Slaskie Rzeczpospolita Pol... Nenalezeny Zédné zaznamy k zobrazeni
CZ010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika B I V| Bl Polodekna sirank
PL515 Jeleniogdrski Delnoslaskie Rzeczpospolita Pol...
CZ031 Jihocesky kraj Jihozapad Ceska republika
CZ064 Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika
czom Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika
CZ063 Kraj Vysotina Jihovyjchod Ceska republika
CZ052 Kralovéhradecky kraj Severovychod Ceska republika
CZ051 Liberecky kraj Severovychod Ceska republika L
CZ080 Moravskoslezskj kraj  Moravskoslezsko Ceska republika
PL521 Nyski Opolskie Rzeczpospolita Pol... .
CZ0m Dlomoucky kraj Stredni Morava Ceska republika
PL522 Opolski Opolskie Rzeczpospolita Pol...
CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
CZ032 Plzedisky kraj Jihozapad Ceska republika
PL227 Rybnicki Slaskie Rzeczpospolita Pol...
2020 stredoesky kraj stfedni Cechy Ceska republika

6.2.10 Zalozka Subjekty projektu

V ramci zalozky Subjekty projektu vyplni zadatel udaje o subjektech, které se k projektu
vztahuji, pfiéemz v ramci této skupiny se rozliSuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této
zaloZce vyplnény subjekty):

Zadatel/pFijemce

Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/pfijemce

Osoby, v nichz ma Zadatel/pfijemce podil

Partner s finan¢nim pfispévkem

Partner bez finanéniho prispévku

Zfizovatel Obec

Zfizovatel / Nadfizeny kraj

Zfizovatel OSS

Financujici kapitola SR

Financujici OSS

Pouze pokud je na této zalozce zvolen typ subjektu ,zadatel/prijemce”, se zalozka
Rozpocet zpfristupni k editaci (blize kap. 6.2.17 Zalozka Rozpocet).

e Zadatel/pfijemce
Timto subjektem je osoba (pravnicka & fyzicka),? kter4 74da o podporu a kterd bude
v pfipadé, Ze projekt bude podpofen, v pozici pfijemce podpory.

Zadatel POVINNE uvadi Udaje o poétu zaméstnanct a roéni obrat, pficemz tyto Udaje
uvadi v nahledu dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 ze dne 17. ervna 2014, kterym se
v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné

2 Organizaéni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel nahlizeny jako
osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické osoby.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 74 z 114




s vnitfnim trhem. Udaje vyplfuji vSichni zadatelé, bez ohledu na to, zda projekt zaklada
verejnou podporu nebo nezaklada, a bez ohledu na pravni formu subjektu zadatele.
Informace o poctu zaméstnanci a obratu budou vyuzity pfi hodnoceni zadatele
z hlediska, zda ma spravni, finanéni a provozni zplsobilost potiebnou k zajisténi
realizace projektu dle pravidel OPZ.

Snimek relevantnich poli ze zalozky Subjekty projektu (povinné jsou pro typ Zadatel/PFijemce)

BILANCHI SUMA
B POCET ZAMESTNANCD B ROCNi OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

| | || 8

Vybérové pole Velikost podniku je sice nepovinné (Sedivé), ale po zatrzeni checkboxu
Verfejna podpora na zalozce Projekt je nutné vybrat Velikost podniku z Ciselniku, ktery
obsahuje tyto moznosti: Mikropodnik, Maly podnik, Stfedni podnik a Velky podnik. V pfipadé,
Ze Zadatel checkbox Vefejna podpora na zalozce Projekt nezatrhl, nemusi volit vybér
z Ciselniku Velikost podniku. V tomto pfipadé je Cciselnik omezen pouze na vybér
Nerelevantni.

Snimek relevantniho pole ze zalozky Projekt

Dopliikové informace

[[] Realizace zadavacich fizeni na projektu Vefejna podpora

REZIM FINANCOVAN
Ex-ante [J Projekt je zcela nebo z&4sti provadén socidlnimi partnery nebo NNO

(] Projekt je zamé&fen na organy vefejné spravy a vefejné sluzby na celostatni, regionalni nebo mistni Urovni

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi.

PFi vypoctu pocétu zaméstnanct a ro€niho obratu (a pfipadné bilanéni sumy rozvahy) je
v souladu s koncepci dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 nutné zohlednit majetkové
vazby Zadatele na dalSi subjekty. Do vypoctu je tak nutné zapojit udaje také za vSechny
partnerské podniky (subjekty) a propojené podniky (subjekty). Parametry (napf. pocet
zaméstnancl) za partnerské podniky se do vypoctu zapoditaji jen z€asti podle miry
majetkového propojeni (bud dle podilu na zakladnim kapitalu ¢i na hlasovacich pravech -
podle toho, ktera z hodnot je vy$Si; v pfipadé vzajemného vlastnictvi se pouzije vySSi
procentualni podil). Parametry za propojené podniky se do vypoctu zahrnuji celé. IS KP14+
pfi zadani poctu zaméstnancl zaokrouhli vyplnénou hodnotu na celé Cislo.

Vysvétleni pojmu je k dispozici v pfiloze | nafizeni Komise €. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8. Tento zplsob
uréeni velikosti podniku zavedla Evropska unie v roce 2003. Poprvé pronikl do predpist v
Doporuceni Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodniki, malych a stfednich
podniku. V roce 2008 byl ovSem zaclenén do nafizeni Komise ¢. 800/2008, v roce 2014 pak
byl zapracovan do nafizeni Komise €. 651/2014, které vySe uvedené nafizeni ¢. 800/2008
nahradilo. Aby Evropska komise pomohla subjektim metodiku pro uréeni jejich velikosti
aplikovat, pfipravila k metodice uzivatelskou pfiruc¢ku (celym nazvem Uzivatelska priru¢ka
k definici malych a strednich podnikd), ktera je dostupna na webovych strankach
Evropské  komise na  odkazu: htip://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-
environment/sme-definition/index_en.htm (a to i v eském jazyce), pfipadné je také umisténa
na webovych strankach Ufadu pro ochranu hospodafské soutéZe, konkrétné v sekci
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vénované vefejné podpofe vrezimu blokovych vyjimek: http://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/obecne-narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.html.

Priklad pro vypocet po¢tu zaméstnancdi:

Zadatel ma 50 zaméstnancu, jeho partnersky podnik, ktery je Zadatelem viastnén ze 40 %,
méa 20 zaméstnancd, druhy podnik, ktery Zadatele viastni z80 % ma celkem 15
zaméstnancd. Vysledna hodnota parametru ,pocet zaméstnancu” je vysledkem vypoctu: 50
(za Zadatele) + 20*40 % (za partnersky podnik) + 15 (za propojeny podnik) = 50 + 8 + 15 =
73.

o Podrobnosti ke stafi a typu pouzivanych dat
Relevantni jsou udaje za posledni schvalené ucetni obdobi. Pokud se udaje tykaji
nové zalozené spole€nosti, uvedte nuly.

o Kdo se mysli zaméstnancem

Pocet zaméstnanclh odpovida poctu ro€nich pracovnich jednotek (RPJ), tzn. poctu
osob, které byly v daném podniku nebo jeho jménem zaméstnany na piny pracovni
Uvazek po cely sledovany rok. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prace
osob, které pracovaly na CasteCny uUvazek bez ohledu na jeho délku, a prace
sezonnich pracovnikl se zapocitava jako zlomky RPJ. Do poctu zaméstnanct jsou
zahrnovani: a) zaméstnanci; b) osoby pracujici pro podnik v podfizeném postaveni,
které jsou povazovany za zaméstnance v souladu s vnitrostatnim pravem;
¢) vlastnici-vedouci pracovnici; d) spolecnici vykonavajici v podniku pravidelnou
¢innost, ktefi vyuzivaji financnich vyhod plynoucich z podniku. U¢ni nebo studenti,
ktefi jsou zapojeni do odborné pfipravy na zakladé smlouvy o uchovském nebo
odborném vzdélavani, se do poltu zaméstnanci nezahrnuji. Délka matefské nebo
rodiCovské dovolené se nezapocitava.

o Jakeé kurzy pro pfevod mén se pouzivaji
Pro pfevod na EUR se pouZije kurz Evropské centralni banky ke dni ucetni zavérky.
Kurz je k dispozici na webovych strankach banky
https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

o Roc¢ni obrat v EUR
RoCni obrat predstavuji primarné dle nafizeni Komise ¢&. 651/2014  pfijmy
z hospodarské Cinnosti snizené o vyplacené slevy a nemél by zahrnovat DPH. Pro
subjekty, u kterych neni hospodafska &innost relevantni, nebo podstatnou mérou
provadéji i nehospodarskou €innost, uvadéjte do tohoto pole mnozstvi finan¢nich
prostiedkl pfijatych subjektem za posledni u€etni obdobi. Do obratu se nezapocitava
podateéni zlistatek.

o Bilanéni suma rozvahy v EUR
PFedstavuje soucet vSech aktiv nebo soucet vSech pasiv (oba soucty se vzdy rovnaji).

o Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/pfijemce
Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpodtova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 2 stanovuje, Ze zadatel o dotaci,
ktery je pravnickou osobou, musi v zadosti o dotaci uvést identifikaci osob s podilem v této
pravnické osobé&. Seznam ,,0sob s podilem v pravnické osobé zadatele“ ma poskytovat
kompletni informaci o vlastnické strukture Zzadatele, vcetné fyzickych osob
nepodnikajicich.

Identifikace osob s podilem v subjektu Zadatele o dotaci se netyka Zadateld, ktefi jsou
fyzickymi osobami (napf. osoby samostatné vydéleéné ¢inné) a také Zadatel(, u kterych
nedochazi pfi Cerpani podpory OPZ k vyuziti institutu dotace (1j. zejména organiza¢ni slozky
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statu). Ostatni subjekty v pozici zadateld musi informace o vlastnickych vazbach na dalSi
subjekty v zadosti o podporu uvést, neuvedeni udaju by mélo za nasledek, Zze Zzadost
o podporu by byla neuplna/nepravdiva. Uvadéjte udaje ke stavu v okamziku predlozeni
zadosti o podporu RO.

o Osoby, v nichz ma zadatel/prijemce podil
Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 3 stanovuje, Ze zadatel o dotaci,
ktery je pravnickou osobou, musi v Zadosti o dotaci uvést identifikaci osob, v nichz ma podil,
a o vySi tohoto svého podilu.

Identifikace osob, v nichz ma Zadatel o dotaci podil, se netyka Zadateld, ktefi jsou fyzickymi
osobami (napf. osoby samostatné vydéle¢né ¢inné) a také Zadatelu, u kterych nedochazi pfi
Cerpani podpory OPZ k vyuziti institutu dotace (ij. zejména organizacni slozky statu). Ostatni
subjekty v pozici zadateld musi informace o vlastnickych vazbach na dalSi subjekty v Zadosti
o0 podporu uvést, neuvedeni udaji by mélo za nasledek, Ze zadost o podporu by byla
nelplna/nepravdiva. Uvadéjte tidaje ke stavu v okamziku piedloZeni zadosti o podporu RO.

U kazdého subjektu, v némz ma Zadatel/pfijemce podil musi byt uvedena také vy3e tohoto
podilu, udaje se uvadi do pole Procentni podil.

o Partner s finanénim prispévkem
V OPZ mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem s finan¢nim pfispévkem
se rozumi subjekt, ktery bude s podporou z OPZ financovat vydaje, které vzniknou pfimo
jemu. Vice o partnerstvi je k dispozici v Obecné ¢asti pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci OPZ.

U kazdého partnera je dulezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
projektu.

¢ Partner bez finanéniho prispévku
V OPZ mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem bez finanéniho
pfispévku se rozumi subjekt, ktery je zapojen do realizace, nicméné podporu z OPZ
nevyuziva na financovani vydajd, které mu pfipadné v souvislosti s realizaci projektu
vzniknou. Vice o partnerstvi je k dispozici v Obecné €asti pravidel pro Zadatele a pfijemce
v ramci OPZ.

U kazdého partnera je dulezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
projektu (pole se zobrazi az po provedeni validace zadaného subjektu).

e Zfizovatel Obec
Tento typ subjektu je povinné (relevantni) uvadét pouze pro pfFispévkové organizace
zfizované obci. Pfispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci obce, ktera
je jejich zfizovatelem.
Takeé tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba — stejné jako Zadatele a partnery
a veSkeré dalSi subjekty — zaloZit s vyuzitim tlaitka Novy zdznam. Neexistuje automatické
zpristupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem prispévkova organizace Ci obec.

o Zfizovatel / Nadfizeny kraj
Tento typ subjektu je povinné (relevantni) uvadét pouze pro pFispévkové organizace
zfizované krajem €i obci nebo pro obce.
o Prispévkové organizace zfizované krajem zde uvedou identifikaci kraje, ktery
je jejich zfizovatelem.
o Prispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci kraje,
do kterého nalezi obec, ktera je jejich zfizovatelem.
o Obce zde uvedou identifikaci kraje, do kterého nélezi.
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Takeé tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery
a veskeré dalsi subjekty — zalozit s vyuzitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické
zpristupnéni poli pro zfizovatele, pokud je zadatelem pfispévkova organizace ¢i obec.

o Zfizovatel OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacéni
slozkou statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci této organizacni slozky statu.
Takeé tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba — stejné jako Zadatele a partnery
a veskeré dalsi subjekty — zalozit s vyuzitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické
zpristupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace.

¢ Financuijici kapitola SR
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizaéni
slozkou statu a organizaCni slozky statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci kapitoly
statniho rozpoctu, do které spadaiji.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba zalozit s vyuzitim tlacitka Novy
zaznam.

¢ Financujici OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacni
slozkou statu a organizacni slozky statu. Tito zadatelé zde uvedou identifikaci organizaéni
slozky statu (tj. sama sebe nebo svého zfizovatele).
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba zalozit s vyuzitim tlaCitka Novy
zaznam.

6.2.10.1 Technické aspekty vyplnéni zalozky

Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrii obsahuje tyto
Ctyfi registry:
e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky ufad)
¢ Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)
e Registr Gzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky
ufad zeméméficky a katastraini)
¢ Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostrednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovana.
Po vypInéni udaje v poli IC jsou stiskem tlacitka Validace udaje o subjektu ovéfeny
a doplnény do datovych poli.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu
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B TYP SUBJEKTU
l 8 Kopie do profilu Kopie do zadosti

B KOD STATU HESLO ROS

ki Cesarepia | [

[ Validovany subjekt - I N

ai DATUM VALIDACE DIE / VAT ID
] Validace I

MAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

BILANENI SUMA
DATUM VZNIKU POGET ZAMESTNANCU ROGNi OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

| | l o

B TYP PLATCE DPH

l BB U Jesubjekt pravnickou osobou?

DATOVA SCHRANKA

[2] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

LStatutdrni zéstupei

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uzivatele hlaskou.

Snimek obrazovky se zobrazenim hlasky navazujici na validaci subjektu

Vysledek operace:
I1SUM-308856: Validace IC byla Gspééné provedena. Pokud jste zménili IC, zkontrolujte si prosim Gdaje o osobéch a adreséch.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Stiskem tlaCitka Zpét se Zadatel vrati na zalozku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplni
pFislusné udaje ,dotazené” z Registru osob.

Pole Kéd statu je pfedvyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vybérem z &iselniku).

Zadatel muze pro kazdy subjekt vyplnit dafiové identifikaéni &islo (DIC) v narodnim nebo
EU formatu.
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V poli Typ platce DPH se vybira z Ciselniku:
¢ Nejsem platce DPH
o Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam
projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpog&et DPH ve vztahu k aktivitam projektu®

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni u vSech typl subjekti. Relevantni je ovSem pouze
pro ty subjekty, u kterych je pfedpokladano, ze podporu vyuziji na uhradu vydajua, které jim
v souvislosti s realizaci projektu vzniknou, tj. relevantni je pouze pro zadatele/pfijemce
a partnera s finanénim prispévkem. U ostatnich typl subjektd musi uzivatel néjakou
hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nema to zadny vyznam (ani kontrolni ve vztahu k rozpoctu
projektu). Vyznacena hodnota nezavazuje dany subjekt k tomu, aby zvoleny stav zachoval
béhem realizace projektu, zpUsobilost vydaja (resp. v tomto pfipadé DPH) bude posuzovana
s ohledem na pravni predpisy a konkrétni situaci v dobé, kdy bude vydaj uskutecnén.

Zaskrtavaci pole ,Je subjekt pravnickou osobou?“ je doplnéno automaticky na zakladé
prenosl Udaji ze Zakladnich registra.

Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt patfi do jednoho
podniku (rozuméno ve vztahu k vefejné podpofe a podpofe de minimis). Tento Udaj je
v souCasné podobé v IS KP14+ nevhodné zapracovany, jeho dalSi vyuziti neni mozné,
vefejna podpora bude s zadateli, jejichz zadost bude k podpofe z OPZ vybrana, feSena pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory. Aplikace IS KP14+ nicméné vyZaduje, aby u
vSech subjektu, které jsou v zadosti evidovany (bez ohledu na typ subjektu, do kterého patfi)
bylo vyznaceno, zda subjekt patfi (zelena ,fajtka“) &i nepatfi (Eerveny kfizek) do definice
jednoho podniku. Doporu€ujeme hodnotu nastavit (klikem do checkboxu) na ,nepatfi®
(Cerveny kFizek) u vSech subjekt.

6.2.10.2 Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry

V pfipadé, Ze je to potiebné (protoze subjekt neni v Zakladnich registrech evidovan), je
mozné zadat subjekt pomoci IC bez validace. K tomuto kroku je ovéem tfeba kontaktovat RO
na e-mailové adrese: iskp@mpsv.cz. Do e-mailové Zadosti 0 pomoc s vyplnénim tohoto
subjektu identifikujte zadost o podporu s vyuzitim tzv. HASH kédu, ktery naleznete na
zalozce ldentifikace operace v pravé horni ¢asti obrazovky. Od 1. 1. 2018 vSak plati novela
zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, dle které maji vSechny subjekty povinnost
byt registrovani v registru osob ROS. K vypinani validace tedy dochazi jen ve vyjimecnych
odlvodnénych pfipadech.

® Tuto variantu zvolte i pro pfipady, kdy ma subjekt narok pouze na &aste¢ny odpocet DPH ve vztahu k aktivitam
projektu.
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mailto:iskp@mpsv.cz

Snimek obrazovky se zobrazenim pole Identifikace zadosti (HASH)

.3 ZADATEL

Nachazite se Nasténka ~ 7adatel = Test 08062015 TESTOVACI Identifikace operace

Profil ebjektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depee a koncepty §§F PAISTUPKPROJEKTU |5 PLNE MOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST  «” KONTROLA ) FINAUZACE  Igh TISK
Prehled depesi

. 1B TKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £iSL0 PROJEKTU
Poznamky [ Test 08062015 TESTOVACI
Ukoly STAV IDENTIFIKACE 7ADOSTI (HASH)
Datové oblast Zadosti A Rozpracovana Omé4jkP

Jiny pripad je zadani zahrani€niho subjektu. V tomto pfipadé neni nutné validaci ROS
vypinat, staci, kdyz zadatel v poli Kod statu zvoli jiny stat nez Ceskou republiku. Data, jako
Nazev subjektu, IC zahrani¢ni, Datum vzniku atd. je v tomto pfipadé nutné vyplnit ru¢né.

Snimky obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu

Ly LEL M| Poloiekna strinku| 25 Stranka 12 1, polozky 12213
TN
TYP SUBJEKTU - ]
Partner bez financniho prispévku| [ Kopiedoprofilu |  Kopiedo Zadosti
8 koD STATU
|s\.r|{ | Slovensko| | E| U Fyzicka osoba nepodnikajici

[ Zahranicni subjekt ',

B NAZEV SUBJEKTU B PRAVNI FORMA
B IC ZAHRANICNI DIE / VAT ID
i ) ) » BILANENT SUMA
DATUM VINIKU POCET ZAMESTHANCU ROCNI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU
| | | | |
B TYP PLATCE DPH

| B [ Jesubjekt pravnickou osobou?

DATOVA
[ Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku |
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Vybér z tiselniku
Kod NazevCZ =
|¥ |

AFG Afghanistan

ALA Alandskeé ostrovy
ALB Albénie

DZA AlZirsko

ASM Americka Samoa
VIR Americké Panenské ostrovy
AND Andorra

AGD Angola

AlA Anguilla

ATA Antarktida

ATG Antigua a Barbuda
ARG Argentina

ARM Arménie

ABW Aruba

AUS Australie

ATE Azerbéjdzan

BHS Bahamy

BHR Bahrajn

BGD Bangladés

BRB Barbados

BEL Belgie

BLZ Belize

BLR Bélorusko

ARJERNIRA
TYP SUBJEKTU
B KoD STATY
|s\.r|< | Slovensko | B U Fyzicka osoba nepodnikajici

| zabranicni sujele ' |

1B NAZEV SUBJEKTU 1B PRAVNI FORMA
rSK partner | | ‘ E
@ IC ZAHRANIEN] DIE [ VAT ID
[ 000000000000000 | 0000000000000000 |
BILANENI SUMA
DATUM VINIKU POCET ZAMESTNANCU ROCNi OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU
a8 | | | | |
B TYP PLATCE DPH
|Neisem platcem DPH ‘ B @ Jesubjekt pravnickou osobou?
DATOVA SCHRANKA
[ Zahmout subjekt do definice jednoho podniku |
1B POPIS ZAPOJEN PARTNERA DO JEDNOTLIVYCH FAZI DPERACE CZ 0/2000 Oteviit v novém okné

Obdobné je fe$eno automatické vypnuti validace u Fyzické osoby nepodnikajici. Zadatel
zatrhne pfisluSny checkbox a aplikace IS KP14+ pfizpUsobi jednotlivé polozky danému
omezeni. Uzivatel vyplni vS8echna povinna pole a zvoli Ulozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu
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B KD STATU HESLO ROS

(CZE | Ceska republika | B | 2 Fyricks osoba nepodnikajici I 0véienihesiaRos |

[ Nevalidovany subjekt - fyzicka osoba \7,

@ JMEND @ PRIJMENT
[ i DATUM NAROZENI DIE / VAT ID

B PRAVNI FORMA

B TYP PLATCE DPH

‘ B [ Jesubjektpravnickou osobou?

DATOVA SCHRANKA

Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

6.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do zadosti

Stiskem tlaCitka Kopie do profilu Ize jednoduse kopirovat informace o pfisluSném subjektu
pro mozné vyuziti v dalsi Zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat vSechna data.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznacenim tlacitka Kopie do
profilu

Ic IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

| Y | Adl Y | Al Y | Y | A

25892533 TESCO SW as.
Export standardni

(| [l Poloiek nastranku |25 = Stranka 1z 1, polozky 1282121

| somo |
B TVP SUBJEKTU
| B Kopie do profilu Kopie do Zadosti

HESLD RO

B K0D STATU
[ozE | Geska republika =] ] Ov&Feni hesla ROS

‘ validovany subjekt - I

ai DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID
| 25892533 | 27. Gnora 2015 14:26:58
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
TESCO SW a.s. Akciova spole€nost
BILANENI SUMA
DATUM VINIKU POCET ZAMESTNANCL ROCHI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

16. fijna 2001 | | |

KOD INSTITUCIONALNiHO SEKTORU

B TVF PLATCE DPH

| E [¥] Je subjekt pravnickou osobou?

[#] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku
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Do pole Nazev nového profilu uzivatele vypini Zadatel nazev subjektu, jehoz udaje si chce
ulozit pro pozdéjsi vyuziti a stiskne tlacitko Pouzit.

Snimek obrazovky s vyznacenim operace kopie do profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

NAZEV NOVEHO PROFILU UZIVATELE
TescoSW l

T ST

Systém potvrdi, Ze akce probéhla uspésné.

Pokud chce uzivatel v budoucnu ulozené udaje o subjektu znovu vyuzit (napf. pfi zakladani
dal$i zadosti o podporu), mize data o pFislusném subjektu, ktera ma ulozena ve svém
profilu, vyvolat stiskem tlagitka Kopie do zadosti.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznaéenim tladitka Kopie do
zadosti

SUBJEKTY PROJEKTU
{§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI | 3¢ VYMAZATIADOST = o KONTROLA @ FINALIZACE K=y TIsK
16 IC zahwanitni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

| A A4l Y| A4l A4l A4l A
25692533 TESCO SWas. Zadatel/piije...

Export standardni

M (4T » || M PoloZek nastranku |25 Stranka1z1,polozky 122121

oyamen | et | somo |

TYP SUBJEKTU
Zadatel/pfijemce = Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KOD STATU HESLO ROS

| Validovany subjekt - 1€

| DATUM VALIDACE DIC/ VAT ID
| 25892533 | 27.dnora 2015 14:26:58
NAZEV SUBJEKTU PRAVNi FORMA
TESCOSWa.s. Akciova spoleénost
EBILANENI SUMA
DATUM VINIKU POCET ZAMESTNANCD ROCNI DBRAT (EUR) ROCKI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

16. fijna 2001 | | | | |

HOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DPH
|Jsem platce DPH a nemam zékonny narok na edpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu | E ¥l Je subjekt pravnickou osobou

[?] Zahmaout subjekt do definice jednoho podniku

Z Ciselniku vybere pfislusny profil uzivatele, pod kterym byly dané informace ulozZeny.
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Snimek obrazovky s vyznacenim operace kopie z profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

~

Vybér z Ciselniku

Nasledné je zpfistupnéno pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z Ciselniku dojde
k volbé prisluSného subjektu. TlaCitkem Pouzit Ize potvrdit akci a data jsou uspésné
zkopirovana do zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat IC.

Snimek obrazovky s vyzna€enim vybéru profilu a tlaéitka pro potvrzeni vybéru

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE IS4

e o (VY
z Ciselniku

VYBER SUBJEKTU

[TESCO SW as. a

===

6.2.11 Zalozka CZ NACE

V ramci zalozky CZ NACE vyplni Zadatel udaje o subjektu, ktery zalozil jako Typ subjektu -
zadatel/prijemce na zaloZzce Subjekty projektu. Pro jiné typy subjektl se udaje na této
zaloZce neeviduji.

Z giselniku CZ NACE, ktery eviduje Cesky statisticky Ufad, a ktery se pouziva jako
klasifikace ekonomickych €innosti, uzivatel vybira ty polozky, které jsou relevantni pro
Zadatele. Pokud ma Zadatel vice ekonomickych ¢innosti, postacuje zaznamenat pouze ty
nejvyznamné;jsi.

POZOR ovS8em na situaci, pokud by vyzva opravnéné Zadatele vymezovala s pomoci CZ
NACE parametru. V takovém pfipadé se ze vSech CZ NACE relevantnich pro dany subjekt
nevybiraji pouze ty nejvyznamnéjsi, ale je tfeba vybrat ty nejvyznamnéjsi a sou€asné vzdy
ty, diky kterym subjekt patfi mezi opravnéné Zadatele.

Vybér uzivatel provadi tak, Ze zvoli vybrany udaj v tabulce vlevo ve spodni ¢asti obrazovky
(kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svUj vybér tim, ze udaj pfesune
(kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro
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jeho projekt. Uzivatel vybira z Ciselnik( bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi
tabulek s Ciselniky.

U téch poloZek, které byly vybrany, lze v prostfedni tabulce specifikovat checkbox
~Je soucasti projektu?”. Tento udaj neni tfeba pro OPZ editovat. Tato informace by teoreticky
mohla byt vyuzitelna pro statistické uUdaje o programu, nicméné neni relevantni pro
hodnoceni a vybér projektd ani pro realizaci aktivit projektu.

Snimek obrazovky se zahlavim tabulky vybranych CZ NACE

Klasifikace ekonomickych Einnosti

Kod Nizev Je soucastiprojektu?

Y| Y 0y

6.2.12 Zalozka Adresy subjektu

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty uloZzené na zalozce Subjekty projektu, nasledné je
umistén prehled se vSemi adresami zalozenymi k jednotlivym subjektim. V dolni Casti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci, pfiCemz zaloZeni i editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail
adresy. V horni tabulce uzivatel vybere zaznam subjektu (vybér se projevi oznacenim
zelené), jehoz adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy se nasledné zobrazi vSechny
zaznamy adres evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize vybrat zdznam, coz
umozni editaci téchto udajl. Editace probiha ve tfech polich:

e Obec
Uzivatel provadi vybér z giselniku, v némz jsou véechny obce v CR (ze Zakladnich registrii)
sefazené dle abecedy. Uzivatel vybira z Ciselnikl bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd
v zahlavi tabulek s Ciselniky.

e PSC
Pod timto oznalenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a Cisla orientaéniho/Cisla
popisného. Uzivatel vybira z Ciselnikl bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi
tabulek s Ciselniky.

e Typ adresy

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficialni adresa subjektu. Po
validaci dat na zaloZce Subjekty projektu by se ovéfené udaje o oficialni adrese kazdého
subjektu meély zobrazit na zalozce Adresy subjektu. IS KP14+ by mél automaticky k zadané
adrese doplnit, Ze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato charakteristika k adrese
nepfipojila automaticky, musi uZzivatel provést vybér tohoto typu adresy ze seznamu typu
adres. Vybér provadi tak, Ze zvoli vybrany udaj vtabulce pod nadpisem Typ adresy
(kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svUj vybér tim, ze udaj pfesune
(kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro
jeho projekt.

TlaCitko Novy zaznam se vyuzije v pfipadé, Zze nedoslo k uspéSnému prevzeti oficialni
adresy subjektu ze Zakladnich registri. NevyuZzivejte tlaCitko Novy zdznam k zaloZeni vice
nez jedné adresu k jednomu subjektu, v Zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét pravé
jednu adresu (a to adresu sidla).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Adresy subjektu

Subjekt
e IE zahranicai RE Mazev subjektu Jmeéna Piijmeni
| A4l Al |7 | |7 | ¥ | Y
00233129 Mésto Beroun
27082440 Alzaczas.
M 41| ® |H PaloZek na stranku | 25 = Strénka 121, palodiy 1ai 222
Detail adresy
Mazev okresn Nazev ORF Mazev obce Ulic= Typ adresy
Beroun Beroun Beroun Husovo nam. Adresa oficidlni (adresa sidlaor...
[ Uit |
@ oaec NAZ ] NAZEV KRAJE
|Beroun | E Beroun Stiedotesky kra)
@rst MESTSKA CAST NATEV 0RP
l2ss 01 |8 Beroun
KD DRUKL ClsLa
LAST 0BCE uLICE L4SL0 DRENTALNI e
Beroun-Centrum Husovo ndm. (] 1
WWH DATUM YALIDACE
18. kvétna 2015 9:42:23
Typ adresy
Kad Mazev CZ K Mizev LT
L4 F
| A4l A h & |y
Henalezeny Zadné zaznamy k zabrazeni 4 A Adresa oficigini (adresa sidla organizace)
4|1k |H PoboZek na stranku | 25 =
ozskna srEn M (4 (1]F M Palozek na stranku | 35 = Stranka 1z 1. pologhy 122121
1z21 kyDaz0z0 —

6.2.13 Zalozka Osoby subjektu

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty uloZzené na zalozce Subjekty projektu, v dolni ¢asti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby. Tyto osoby postacuje
zalozit pouze k subjektu v pozici zadatele, neni tfreba tyto osoby evidovat k dalSim
typim subjektt.

K Zadateli vybranému ze seznamu subjektl uzivatel zalozi zaznam o osobé, pfi¢emz uvadi
povinné minimalné jméno, pfijmeni, Cislo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu), nasledné
zaskrtnutim checkboxu vyznaci, zda se jedna o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho
zastupce. Je mozné zaskrtnout oba checkboxy u jedné osoby. Jako nepovinna pole Ize ke
kazdé osobé doplnit tituly a Cislo pevné telefonni linky.

Stiskem tlaCitka Ulozit Zadatel udaje ulozi. Stiskem tlaitka Novy zadznam lIze doplnit dalSi
osobu k danému subjektu.

Jako statutarni zastupce se uvadi vzdy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat,
neprihlizi se ktomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovala (a to
jednorazové plnou moci nebo pfipadné né&jakym vnitfnim pfedpisem v organizaci) na jinou
osobu/osoby. VypInéni statutarniho zastupce na toto misto v zadosti neni prekazkou pro to,
aby zadost podepsala jina osoba (pokud bude doloZzen dokument potvrzujici, Ze je k podpisu
opravnéna).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Osoby projektu

Profil objektu ~ 0S0BY SUBJEKTU
Komunikace 4§} PRISTUPKPROJEKIU | g PLNEMOCI | 3¢ VYMAZATZADOST | o KONTROLA ) FINALZACE | Iy TIsK
Pozndmky
Subjekt
Moje tkaly
Datov oblast 33dosti & i 1€ zahraniéni RC Nézew subjektu Jméng. Pijmeni
i [ v v v A I )
Identifikace projektu ~ 95802533 TESCO SWas
Identifikace operace |4 \T b Polozek na stranku [ 25 = Stranka 1z 1, polozky 123121
Projekt
Popis projektu Osoba
Specifické cile Jméno Piijmeni. Hlavni kontaktni osoba  Statutimi zastupce
Etapy projektu | |Y ‘ ‘ Y g 4
Nenzlezeny F3dné ziznamy k zobrazeni
Indikatory /[ «|[T] » /[ n| Polozsknastink[25 = Strinka 121, polodky 02 020
Horizontalni principy
Umisténi
Subjekty o~ TITUL PRED JMENEM [ JMEND B PALMEN TITUL ZA JMENEM
Subjekty projektu plosef | Hovk ‘
Adresy subjektu TELEFON @ moeiL B EMAIL
Osoby subjektu ‘ ‘ | |novakjosef@mmrcz |
Uity subjektu
[#] Hlavni kontaktni osoba [] Statutami zastupce Xt AT
Financovéni ~ " Checkboxy oznacujici
Rozpotst zékiadhi statutarni zastupce nebo
Piehled zdrojii financavani kontaktni osobu
Finanéni plan

6.2.14 Zalozka Uéty subjektu

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat identifikaci bankovniho UCtu pfi
zpracovani zadosti o podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych
udajt az v ramci pripravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Informaci musi prostiednictvim pfislusnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout vSichni
budouci pFijemci, s vyjimkou projektl, kde pfijemce je organizani slozkou statu nebo
pfispévkovou organizaci organizacni slozky statu. Pokud je na zakladé platnych pravnich
predpisU nutné, aby prevod prostfedk od Ministerstva prace a socialnich véci na pfijemce
podpory probihal prostfednictvim jiného subjektu (napf. zfizovatele pfijemce ¢i kraje), musi
byt poskytnuta i identifikace bankovniho uctu zfizovatele a pfipadné i kraje.

6.2.15 Zalozka Ucéetni obdobi

V pfipadé zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat specifikaci ucetnich obdobi Zadatele (ani
jinych subjektd) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspé$ni Zadatelé, u kterych bude tento
udaj relevantni kvuli pravidlim vefejné podpory, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych
Udajt az v ramci pripravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Informaci bude potieba prostfednictvim pfisluSnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout
k t&ém subjektim, jimz projekt bude zakladat vefejnou podporu v rezimu de minimis. Vice
o vefejné podpore naleznete v Obecné €asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

6.2.16 Zalozka Verejna podpora

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat specifikaci vefejné podpory pro Zadatele
(ani pro jiné subjekty) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspésni Zadatelé, u kterych bude
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tento Udaj relevantni, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udajli az v ramci pfipravy
pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Snimek obrazovky se zobrazenim needitovatelné zalozky Verejna podpora

Mova depede a koncepty 4§f PAISTUPKPAOJEKTU | NS PIMEMOCI | [T KOPROVAT | 3§ VYMAZATZADOST = o HONTROLA ) FNALZMCE b TIsK

Prehled depedi
5 Subjekt
Poznamky

Okoly Hazew subjeletu &

Datova oblast Zadosti e

Identifikace projektu ~

Identifikace operace

Projekt Vefejna podpora
Specifické cile D, Reim podpery
Paopis projekiu | |5 Al A4

Indikatory Menalezenry Z3dné zaznamy k zobrazeni

Horizontalni principy i |4 [1]r [H Polofskna strinks [25 = Strénka 121, polazky 022 020
Klitove aktivity

Cilova skupina

Umisténi AX PODPORY

Subjekty ~
Subjekty projektu
CZ NACE

Adresy subjektu
Osoby subjektu

Uéty subjektu
Ugetni obdabi
efeind podpora - 5 2
CEL PODPORY 071000 Oteviit v novém okné
Financovani ~

Bornnie

6.2.17 Zalozka Rozpocet

Pro aktivaci zaloZky Rozpocet je nutné mit vyplnéné udaje na zaloZzce Specificky cil, mit
zalozeny zaznam pro Typ subjektu - Zadatel/prijemce na zalozce Subjekty projektu, a je
nutné mit nastaveny Typ rezimu financovani na zaloZce Projekt.

Rozpocet projektu je tvorfen prfedpokladanymi zplsobilymi naklady projektu, a to za zadatele
i za pfipadné partnery s finanénim prispévkem. Pravidla zpUsobilosti vydajli mUzete nalézt
ve Specifické ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né
vzniklymi vydaji a pfipadné také s nepfimymi naklady, resp. ve Specifické ¢asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty financované s vyuzitim 40% pausalni sazby.

Zakladni struktura rozpo€tu projektu je generovana automaticky pfi zakladani zadosti
o podporu. Na zaloZzce ,Rozpodet* se uZivateli nadte typ rozpoétu, ktery byl RO zvolen na
vyzvé. Zadatel do takto stanovené zakladni struktury rozpoétu dopliiuje jednotlivé
konkrétni radky, poéty jednotek a ¢astky, a to tak, ze vytvari rozpoétové podpolozky.
Zadatel doplfiuje jen ty polozky rozpoétu, které jsou pro jeho Zzadost o podporu relevantni.

Struktura rozpoltu je pfipravena tak, Ze jsou pfeddefinovany az C&tyfi (pro projekty
s nepfimymi naklady), resp. az dvé (pro projekty bez nepfimych nakladu) drovné struktury
rozpoCtu. Toto pfeddefinované Clenéni je pouze zakladni, pfi vyplhovani Zadosti je nutné
pfidat do podskupin konkrétni polozky, na které se planuje &erpani podpory z OPZ. Zadatel
ma moznost pfidat ¢tvrtou/patou, resp. treti uroven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce
rozpoctu, ovSem nelze pfidat nékolik urovni, vSechna doplnéni z urovné Zadatele jsou vzdy
jen na jedné drovni podrobnosti struktury rozpoctu. Je dulezité planované vydaje
specifikovat presné. Bez presného pojmenovani planovanych vydaji nelze posoudit
potiebnost vydaje ve vazbé na klicové aktivity projektu.
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nadfazené Urovné, do které ma byt nové zadavana skupina vydaju zafazena; napf. pro
zalozeni skupiny naklad( v projektu bez nepfimych nakladl v ramci ,1.1.1. Pracovni
smlouvy” je nutné kliknout na tento fadek v tabulce. Poté je nutné kliknout na tlacitko Novy
zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Mérnou jednotku, Cenu jednotky a Pocet jednotek.

Snimek €asti obrazovky s poli vypliovanymi pro doplfiovany fadek rozpoétu

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m
KOD B NATEV

MERNA JEDNOTKA CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN

Pod tabulkou s rozpoctem je také k dispozici tlaCitko Editovat vSe, po jehoZ stisknuti se
k editaci oteviou vSechny fadky rozpoc¢tu kromé souhrnnych. Editaci mize uzivatel provadét
pfimo v tabulce, méni hodnoty ve sloupcich Mérna jednotka, Cena jednotky a Pocet
jednotek; touto cestou ovSem neni mozné zakladat do rozpoc¢tu nové fadky. Po ukonceni
editace je nutné zaznamy ulozit s vyuzitim tlacitka Ulozit v3e.

POZOR: Pfi zpracovani rozpoCtu je nutné byt dostateéné konkrétni, aby bylo mozné
posoudit efektivitu a hospodarnost navrzeného rozpoctu. Rozpocet musi byt zpracovan
s pevnou vazbou na planované kliCové aktivity (viz také udaje o nakladech na jednotlivé
kliCové aktivity).

Mérnou jednotku zvolte z Ciselniku tak, aby byla pro planovany vydaj adekvatni, jeji
nastaveni souvisi s posouzenim hospodarnosti fadku rozpoctu. U fadku, které se vztahuji
k osobnim nakladum, jsou nejvhodné;jSi osobomeésice (pro pracovni smlouvy) ¢i hodiny prace
(napf. pro dohody o provedeni prace). Neni nutné zakladat ro kazdého pracovnika
samostatny fadek, Ize na jednom fadku vyznacit naklady pro pracovniky vykonavajici stejnou
pracovni pozici.

Cena za jednotku se vyuzije pro vypocet celkové Castky za pfislusny fadek rozpoctu. Také
je relevantni pro posouzeni hospodarnosti fadku rozpoctu. Do ceny za jednotku uvadéjte
veskeré naklady na jednotku, které jsou zpusobilé. Dulezité je promitnout do Castky
zpusobilost DPH a také zpuUsobilost vSech osobnich nakladd (. zejména odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi).

Pocet jednotek stanovte v zavislosti na tom, jak jste si vymezili mérnou jednotku, a jaky
objem vydaju si realizace projektu vyzada.

POZOR: PFi zadavani nakladu souvisejicich s pofizenim zafizeni a vybaveni je nutno brat
v potaz, Ze nékteré polozky rozpoCtu jsou Kklasifikovany jako investiéni a jiné jako
neinvesti¢ni, a podle toho je tfeba zvolit pfislusnou nadfazenou polozku.

Po zadani udaju je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tlaCitka Ulozit.

Castky Celkovych zpuUsobilych vydajd, PFimych pfip. Nepfimych nakladi se vypo&tou
automaticky. Castku Celkovych nezpusobilych vydaju neni titeba editovat, OPZ nepotiebuje
evidovat planované nezplsobilé vydaje projektu, ve struktufe rozpoctu je tento Ffadek
uveden, protoze jej z rozpocCtu nelze odstranit.
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DOBRA PRAXE

Rozpocet projektu musi mit pevnou vazbu na klicové aktivity projektu.
Priklad: Pocet kusi vybaveni Skolici mistnosti by mél odpovidat
maximalnimu poc¢tu osob na jedné skolici akci.

Je doporuceno dodrzet obvyklé ceny a mzdy/platy, v pripadé prekro¢eni
castek obvyklych, je treba v projektu vyssi ¢astku odavodnit, viz
https://lwww.esfcr.cz/obvykle-ceny-a-mzdy-platy-opz.

V pripadé nakupu sluzeb je vhodné upresnit, jak byla cena kalkulovana
a z jakych informaci / podkladi zadatel pfi jejim stanoveni vychazel (a to
napr. v popisu klicové aktivity nebo v priloze zadosti o podporu).

Nakup vypocetni techniky z pfimych nakladi lze narokovat pouze pro
pracovni pozice, jejichz osobni naklady jsou hrazeny z primych nakladi.
Pfitom plati, ze na 1,0 Gvazku Ize pofidit 1 kus vypoéetni techniky. Uvazky lze
sCitat. Pokud je pofizené zafizeni a vybaveni uréeno pro praci s cilovou
skupinou, je potieba toto v zadosti o podporu jednoznaéné uvést (je to
dtlezité pro hodnoceni hospodarnosti projektu).

CEMU SE VYVAROVAT

Zarazovani vydaji spadajicich do nepfimych nakladi do skupiny pro primé
naklady. Pravidla jsou k dispozici ve Specifické ¢asti pravidel pro zadatele
a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skuteéné prokazovanymi vydaji
a prip. nepfimymi naklady a dale byla vytvoirena pomiucka dostupna
na https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-
/dokument/797894. Priklad: Tuzemské cestovné a ubytovani c¢lent
realizacniho tymu (i téch clent, jejichz osobni naklady jsou hrazeny
z pfimych nakladu), bude hrazeno z nepfimych nakladi. Tuzemské cestovné
a ubytovani cilové skupiny patfi do primych nakladd, kapitoly pfima
podpora. Stravné realizacniho tymu i cilové skupiny u tuzemskych cest je
hrazeno z nepfimych nakladu.

PriliS obecny rozpocet (napf. sluzby v nékolika verejnych zakazkach jsou
uvadény na jedné rozpoctové polozce jako soubor; v takovém pripadé pak
nelze rozkliCovat, jaka ¢astka z polozky nalezi které verejné zakazce nebo
klicové aktivité).

Nedodrzovani obvyklych mezd/platii, aniz by byly divody pro vyssi nez
obvyklé mzdy/platy.

6.2.17.1 Zakladni struktura rozpoétu s neprimymi naklady

1.

Celkové zpusobilé vydaje

1.1. Pfimé naklady

1.1.1. Osobni naklady

1.1.1.1.  Pracovni smlouvy

1.1.1.2.  Dohody o pracovni €innosti

1.1.1.3. Dohody o provedeni prace

1.1.2. Cestovné
1.1.21.  Zahrani¢ni cesty mistniho personalu
1.1.2.2.  Cesty zahrani¢nich expertl
.1.3. Zafrizeni a vybaveni, v€etné pronajmu a odpist

1.1.3.1. Investi¢ni vydaje
1.1.3.1.1. Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku
1.1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetku
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1.1.3.2. Neinvesti¢ni vydaje
1.1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek
1.1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.1.3.2.3. Spotiebni material
1.1.3.24. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.1.3.2.5. Odpisy majetku

1.1.4. Nakup sluzeb
1.1.5. Drobné staveni Gpravy
1.1.6. PFima podpora cilové skupiny
1.1.6.1. Mzdové pfispévky
1.1.6.2. Cestovné a ubytovani
1.1.6.3. Prispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby

1.1.6.4. Prispévek na zapracovani
1.1.6.5. Jiné
1.2. Nepiimé naklady
2. Celkové nezpusobilé vydaje

Pozor: Naklady na mimoradné/cilové odmény pracovnik, jejichz plat/mzda patfi do pfimych
nakladu, doporucujeme zadavat jako samostatny fadek pod pfisluSnou nadfazenou polozku
z trojice ,Pracovni smlouvy“, “Dohody o pracovni ¢innosti“, “Dohody o provedeni prace*.
Jako mérnou jednotku je vtomto pfipadé doporuCeno uvést ,projekt‘. Naklady na
mimoradné/cilové odmény pracovnikd, jejichz plat/mzda patfi do nepfimych nakladd, nejsou
pro pfimé naklady relevantni.

Naklady na platy v pfipadé pracovniki ve sluzebnim poméru se zadavaji pod polozku
.Pracovni smlouvy".

Naklady na odménovani pfijemce, ktery je OSVC, doporudujeme zadavat pod ,Pracovni
smlouvy*, prestoze tato OSVC nebude mit v projektu uzavienou pracovni smlouvu. V popisu
realizaéniho tymu uvede Zadatel, ktery je OSVC, Gdaje obvykle uvadéné v pracovni smlouvé
(rozsah prace - uvazek, vySe odmény, pracovni napln atd.).

6.2.17.2 Zakladni struktura rozpoc¢tu bez nepfrimych nakladt

1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1. Osobni naklady
1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.2. Dohody o pracovni €innosti
1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.2. Cestovné
1.2.1. Tuzemské cesty mistniho personalu
1.2.2. Zahrani¢ni cesty mistniho personalu
1.2.3. Cesty zahrani¢nich expertl
1.3. Zafizeni a vybaveni, v€etné najmu a odpisu
1.3.1. Investi¢ni vydaje
1.3.1.1.  Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku
1.3.1.2.  Pofizeni odpisovaného hmotného majetku
1.3.2. Neinvesti¢ni vydaje
1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek
1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.3.2.3.  Spotiebni material
1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.3.2.5. Odpisy majetku

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 92 z 114




1.4. Rezijni a administrativni vydaje
1.4.1. Spotfebni material a neodpisovany majetek pro kancelar
1.4.2. Najem kancelare
1.4.3. Komunikac¢ni sluzby (telefon, postovné, aj.)
1.4.4. Energie, vodné, sto¢né apod.
1.4.5. Uklid a Gdrzba
1.4.6. Jiné

1.5. Nakup sluzeb

1.6. Drobné staveni Upravy

1.7. PFima podpora cilové skupiny
1.7.1. Mzdové pfispévky
1.7.2. Cestovné, ubytovani a stravné
1.7.3. PFispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby
1.7.4. P¥ispévek na zapracovani
1.7.5. Jiné

2. Celkové nezpusobilé vydaje

POZOR:

¢ Naklady na mimoradné/cilové odmény pracovniki doporuCujeme zadavat jako
samostatny Ffadek pod pfisludnou nadfazenou poloZzku z trojice ,Pracovni smlouvy®,
“Dohody o pracovni €innosti“, “Dohody o provedeni prace“. Jako mérnou jednotku je
v tomto pfipadé doporuceno uvést ,projekt”.

e Naklady na platy v pfipadé pracovniku ve sluzebnim poméru se zadavaji pod polozku
,Pracovni smlouvy*.

e Naklady na odménovani piijemce, ktery je OSVC, doporuujeme zadavat pod
,Pracovni smlouvy*, pitestoze tato OSVC nebude mit v projektu uzavienou pracovni
smlouvu. V popisu realizaéniho tymu uvede Zadatel, ktery je OSVC, udaje obvykle
uvadéné v pracovni smlouvé (rozsah prace - uvazek, vySe odmény, pracovni napln
atd.).

6.2.17.3 Zakladni struktura rozpoc¢tu s 40% pausalni sazbou

1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1. Osobni naklady
1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.2. Dohody o pracovni €¢innosti
1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.2. Pausalni sazba
2. Celkové nezpusobilé vydaje

Pozor: Naklady na mimoradné/cilové odmény pracovnikli doporuCujeme zadavat jako

samostatny fadek pod pfisluSnou nadfazenou poloZku z trojice ,Pracovni smlouvy®, “Dohody

o pracovni ¢innosti, “Dohody o provedeni prace®“. Jako mérnou jednotku je v tomto pfipadé
doporuceno uvést ,projekt”.

Naklady na platy v pfipadé pracovnikl ve sluzebnim poméru se zadavaji pod polozku
,Pracovni smlouvy*.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 93 z 114




6.2.18 Zalozka Prehled rozpoctu

Zalozka Prehled rozpoétd slouZi pouze k nahledu a neni potfeba ji v ramci vytvareni Zadosti
0 podporu vypliovat.

Slouzi k pfehledu vSech rozpoctu, které byly, at uz v ramci schvalovaciho procesu, pfipravy
pravniho aktu nebo béhem realizace projektu, vytvofeny. Je zde zaznamenana kazda verze
rozpoctu, v€etné té pravé aktualni.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Prehled rozpoctu

PREHLED ROZPOETU
98} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | $€ ZRUSENISDILENI  2G ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT 11 TISK

Zidosto  Datum-Zadosto P90 pawy Fidesto  Zadesto

Kad Nazev Zdrojovy rozpocet - faze Aktualni podporu podperu - zména gr:i::u S ——

¥ | A4l Yooy or [y OY | Yoy
OPZ03_.15_0.. | OPZ03.15_035 zjednodugené vykazovan... = Aktudlni/ Zadost o podporu 8.2.2016 +
0PZ 03_15_0 0PZ 03_15_035 zjednodusené vykazovan J <

< >

M4 El » || M| PoloZeknastranku | 25 ¥ Strénka 1z 1, polozky 122222
Kaod Nazev Cena jednothky Pocet jednotek Castka celkem Procento Potomek Uroveri

\ A4l Al Al 7 A4l ly oy [ |v
1 Celkové zplsobilé vydaje 0,00 0,00 1399 422,00 | 100 1
1.1 Provoz zafizeni péce o déti 0,00 0,00 1130 400,00 | 80,78 2
1.1.1 1. pololeti - Obsazenost zafizeni péce o déti 628,00 450,00 282 600,00 3
112 2. pololeti - Obsazenost zafizeni péce o déti 628,00 450,00 282 600,00 3
113 3. pololeti - Obsazenost zafizeni péce o déti 628,00 450,00 282 600,00 3
1.14 4. pololeti - Obsazenost zafizeni péce o déti 628,00 450,00 282 600,00 3
12 Vybudovani zafizeni péce o déti 0,00 0,00 254 844,00 | 18,21 2
1.21 Vytvofené misto v zafizeni péce o déti (ne 20 053,00 6,00 120 318,00 3
122 Vytvofené misto v zafizeni péce o déti- k... 22 421,00 6,00 134 526,00 3
13 Zajisténi kvalifikace pecujici osoby 0,00 0,00 1417800 1,01 2
1.3.1 Kvalifikovana pecujici osoba 14 178,00 1,00 14 178,00 3
- - - - -

6.2.19 Zalozka Prehled zdrojl financovani

Vyplnény rozpoCet na zadosti o podporu je podkladem pro Pfehled zdroju financovani.
Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uzivatele.

Pokud Zadatel pocita stim, Ze realizace projektu vygeneruje Cdisté pfijmy (a to
zadateli/pFijemci Ci partnerim), je nutné je vycislit v poli Jiné penézni prijmy. (Oznaceni
Jiné penézni pfijmy vychazi z toho, ze v pfipadé Evropského fondu pro regionalni rozvoj se
primarné sleduji tzv. pfijmy dle €l. 61 obecného nafizeni. ProtoZe pro Evropsky socialni fond
nejsou tyto pfijmy relevantni, pouziva se pro odliSeni oznaceni Jiné penézni pfijmy. Pro
projekty, které budou spolufinancovany z vlastnich zdroju zadatele (pfipadné partnera) plati
pro vyplnéni pole Jiné penézni pfijmy nasledujici: Do tohoto pole uvadéjte jen tu Cast
oc¢ekavanych pfijmu, ktera pfevysSuje objem vlastniho financovani projektu. PFijmy nizSi nebo
rovnajici se ¢astce vlastniho spolufinancovani do tohoto pole nepiste. (Podle pravidel pFijmy
nepresahujici ¢astku, kterou do financovani projektu vklada pfijemce podpory, nejsou Cistymi
pFjmy a nesnizuji tak podporu projektu ze zdroji RO.) Vice informaci o tom, jaké pFijmy
vygenerované projektem patfi do Cistych pfijma, je uvedeno ve Specifické ¢asti pravidel pro
Zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né vzniklymi vydaji a pfipadné takeé
s nepfimymi naklady, resp. ve Specifické ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ
pro projekty financované s vyuzitim 40% pausalni sazby.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 94 z 114




UZivatel ma moznost dale vyplnit hodnotu do pole % vlastniho financovani. Vypinéni je
nutné tam, kde na zakladé textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu musi zadatel vydaje
spolufinancovat z vlastniho rozpoc€tu a sou€asné nebylo mozné toto procento v IS KP14+
navazat na pravni formu Zzadatele. Pokud je to pro vas relevantni, vypliite hodnotu (v detailu
na 2 desetinna mista) do pole % vlastniho financovani (pfiklad: 15 % se uvede jako 15,00).

Specifikum pole % vlastniho financovani pro vyzvy, u nichz je Programova oblast a uzemi
dopadu vymezeno jakozto cela CR a soucasné je pozadovany podil Zadatele na financovani
celkovych zpusobilych vydaju vyssi nez nula:

IS KP14+ vyzaduje vyplnéni dvou udaju vlastniho spolufinancovani: a) prvni se vztahuje k té
&asti projektu, ktera bude (na zakladé statistickych metod vyjednanych mezi RO a Evropskou
komisi, nikoli na zakladé konkrétnich parametri kazdého projektu) vykazovana jakozto
vyuziti ESF v regionech CR mimo hlavni mésto Prahu; b) druhd hodnota se vztahuje k té
Casti projektu, ktera bude vykazovana jakozto vyuziti ESF v hlavnim mésté Prahu (i zde se
jedna o Cislo statistické, nikoli zavislé na konkrétnich aktivitach projektu). Pokud je to pro
vyzvu relevantni, nalezne Zadatel informaci o % vlastniho financovani a také % vlastniho
financovani - vice rozvinuty region v textu vyzvy k predkladani Zzadosti o podporu, v Casti
,Mira podpory — rozpad zdroju financovani“. Tyto Udaje jsou ve vyzvé uvedeny jako
doprovodny detail k pomérim financovani za projekt jako celek (bez ohledu na vymezené
kategorie regionu), zadatel ziskava informaci o pozadované mife vlastniho financovani
primarné ze stanovenych poméra za projekt jako celek.

IS KP14+ muze v navaznosti na vyplnéni nenulové hodnoty pozadovat upfesnéni, do které
kategorie zdroju financovani ma vlastni zdroje zadatele ve vasem pfipadé zaradit. (Je to
relevantni v pfipadech, kdy kategorii zdroje neni mozné zjistit automaticky dle pravni formy
zadatele.) V poli Zdroj financovani vlastniho podilu, kieré se objevi v navaznosti na
nenulovy udaj % vlastniho financovani, vybirejte z polozek:

e Finané¢ni prostfedky ze statnich fonda
Finanéni prostfedky z rozpoctu kraji/kraje
Finan&ni prostfedky z rozpo&tu obci/obce
Jiné narodni verejné finanéni prostfedky
Narodni soukromé zdroje

Poté, co jsou fadné vyplnény udaje pro Jiné penézni pfijmy, % vlastniho financovani a Zdroj
financovani vlastniho podilu (pfi€emz vyplnénim se rozumi i to, Ze udaje jsou nulové, pokud
je to takto dle skute€nosti), muze dojit k fadnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani.
Castka pro rozpad se zjistuje z celkovych zplsobilych vydajd uvedenych v aktudlnim
rozpoCtu Zadosti o podporu, ktera se sniZuje o Jiné penézni pfijmy.
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Snimek se zobrazenim zalozky Piehled zdrojli financovani

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

ﬁl PRISTUP K PROJEKTU  |dl PLNE MOCI [ KoPiROVAT M vrmazZaTZADOST | 4 KONTROLA ) FINALZACE K= TISK

Faze piehledu financovani Mazev projektu Celkové zdraje Celkové zpisobilé vydaje Celkové nezpisobilé vydaje
Zadost o podporu
v - -
FAZE PREHLEDU FINANCOVAN MENA MAZEV ETAPY
Z4dost o podporu CIK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JFF HEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE FENEZNI PRIJMY (JPF)
CZV BEZ PRIJMU PRIJMY DLE £L. 61 OBECNEHD NARIZENI PRISPEVEK UNIE PODPORA  NAR. VEREJNYCH Z0R0JU  PODPORA CELKEM
VLASTHI ZDROJ FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVANT % VLASTHIHO FINANCOVANI - VICE ROZVINUTY REGION
| Rozpad financi |

Pfi zméné vlastniho podilu, pfi zméné rozpoftu je nutné poutit toto thaditko pro zobrazeni aktualnihe prehledu financovani.

V pfipadé relevantniho typu vefejné podpary je tfeba zadat ddaje o velikosti podniku.

Uzivatel stisknutim tlaCitka Rozpad financi, vyvold automatické naplnéni relevantnich
polozek Pfehledu zdroju financovani, nasledné ukonci praci na zalozce tlacitkem Ulozit.

POZOR: Pokud provedete rozpad financi a potom doplnite néjaky udaj v polozkach rozpodctu
patficich do pfimych nakladl, IS KP14+ neprovede automaticky aktualizaci rozpadu
financovani. Aby byl vypocet proveden, je nutné znovu kliknout na tlacitko Rozpad financi.

6.2.20 Zalozka Finan€ni plan

Finan¢ni plan lze vyplnit az po nastaveni pravni formy zadatele a vyplnéni rozpoctu
projektu. Financni plan projektu Ize dale zaloZit jen na Zadosti o podporu, ktera ma
proveden rozpad financi na jednotlivé zdroje (pfes tlaCitko Rozpad financi na zalozce
Prehled zdroja financovani).

Okno zobrazuje nahofe vSechny zaznamy v ramci finan¢niho planu, které byly dosud na
projektu zaevidovany. V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy
zadznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Financni plan projektu je na zadosti o podporu vyplfiovan bud ruc¢né uzivatelem nebo
automaticky systémem IS KP14+, pfic¢emz rozhodnuti o automatickém nebo ruéni plnéni
Finanéniho planu je v kompetenci RO pfi vyhlasovani vyzvy; Zadatel nema mozZnost jej
ovlivnit. VUCi zadateli se toto rozhodnuti projevi fungovanim IS KP14+ v této zalozce.

Uzivatel vstoupi na zalozku Finanéni plan a pfes tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro
vypInéni &astek polozky finanCniho planu a daldi atributy finanéniho planu. Pokud je pro
projekt nastaven rezim financovani ex ante, jsou relevantni pole pro vypinéni Zaloha — plan
pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyuétovani zalohy. Pokud je pro projekt nastaven
rezim financovani ex post, jsou pro vyplnéni relevantni pouze pole Vyuétovani — plan.

Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyuétovani zalohy se uvadi
Castky za vSechny zdroje financovani projektu (v€etné pfipadnych vlastnich zdroju Zadatele),
a to prestoze RO samoziejmé nebude posilat tu &ast zalohy, kterou méa z vlastnich zdroj na
financovani projektu vynalozit sdm Zadatel/pfijemce. Uvadéni Castek za vSechny zdroje
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financovani zajistuje to, aby se jednotlivé Castky daly (podle pomért zdroja financovani
platnych pro projekt) operativné rozpadnout na ¢astky za dil€i zdroje.

Soucet Castek ve vSech polich Zaloha — plan pro zalohu a soucet ¢astek ve vSech polich
Vyuétovani — plan pro vyuctovani zalohy se musi rovnat celkovym zplsobilym vydajum
uvedenym v rozpoctu.

Do finan¢niho planu je potfeba uvést tolik fadka, kolik Zzadosti o platbu bude
Zadatelem/pfijemcem pfedloZzeno, pokud se jedna o projekt s ex ante financovanim, pak je
nutné zalozit i fadek pro prvni zalohovou platbu, kterou sice zadatel/pfijemce nepredklada
(protoze ji zajistuje RO), ale MS2014+ vyzaduje shodu celkovych zpUsobilych vydajd
a Castek ve finanénim planu.

Protoze interval mezi jednotlivymi zadostmi o platbu je pro projekty v OPZ obvykle stanoven
na 6 mésicq, pfi vytvareni finan¢niho planu pracujte s timto harmonogramem, tj. jeden fadek
pro obdobi 6 mésict realizace projektu. V pravnim aktu o poskytnuti podpory budou
nasledné stanoveny konkrétni terminy/vymezeni monitorovacich obdobi, po jejichz uplynuti
bude mit zadatel/pfijemce povinnost predlozit zadost o platbu. Pokud si to pravni akt vynuti,
dojde v navaznosti na né&j k upravé finan¢niho planu. Pro zpracovani zadosti o podporu
ovSem vychazejte z monitorovacich obdobi v délce 6 mésicu.

Uzivatel vyplni u kazdého fadku finanéniho planu Datum piedlozeni. Datum pfedlozeni
Zadosti o platbu je shodné s datem pfedloZeni zpravy o realizaci a Zadosti o platbu, které je
pro pribézné zadosti o platbu (ij. pfedkladané v pribéhu realizace projektu) 1 mésic od
konce monitorovaciho obdobi, u zavérecné Zadosti o platbu pak 2 mésice od ukonceni
posledniho monitorovaciho obdobi, tj. od ukonceni realizace projektu. U prvni zalohové
platby (v pfipadé projektd s ex ante financovanim) jako datum pfedlozeni uvedte
predpokladané datum zahajeni realizace projektu (pfip. pokud bude pravni akt na projekt
vydan az po zahdjeni jeho realizace, pak uvedte datum, k nému oekavate vydani pravniho
aktu o poskytnuti podpory na projekt).

IS KP14+ automaticky u fadku finan¢niho planu, ktery ma nejpozdéjsi Datum predlozeni,
vyznacuje checkbox ,Zavérecna platba“.

U prvniho Fadku finanéniho planu v pfipadé ex ante financovanych projektd musi uzivatel
zakliknout checkbox ,Zalohova platba“.

[ Novj zaznam | | voi ] somo

| Udaje

PORADI FINANCNIHO PLANU 1@ DATUM PREDLOZENI
Zévéreénd platha | () Zalohova platba

Zalohova platba nechsahuje wylittovani

1B ZALOHA - FLAN B VYUETOVAN - PLAN

| |

V pfipadé automaticky generovaného finanéniho planu jsou pocet fadku, data predlozeni
jednotlivych Zadosti i &astky vygenerované na zakladé predpokladu zpracovaného RO
plodné pro vSechny projekty v ramci dané vyzvy k predkladani zadosti o podporu. RO maze
ponechat uzivateli moznost editace automaticky generovaného finanéniho planu, uzivatel
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v tom pfipadé mlze upravovat jednotlivé zaznamy finan¢niho planu (zejména co se tycCe
Castek).

Financni plan predstavuje pfedpoklad, v prubéhu realizace projektu bude dochazet k jeho
aktualizaci. Zadnym zpGsobem neni zohledné&n vramci procesu hodnoceni a vybéru
projektd, ani z néj nevychazeji povinnosti, jejichz nedodrzeni v pribéhu realizace by bylo
sankcionovano.

Snimek se zobrazenim zalozky Finanéni plan

FINANCNi PLAN

{§} PRISTUPKPROJENTU = iid PLNEMOCI | [) KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALZACE | /) TISK

Ziloka - yiEtavén - pldn oéidtinéa | Vyitto

a el w . . . . . . . PO il iy
Poradi [1] Datum pi Taloka - plan Ialoha - Investice Meinwestics Viyuétovani - plan Investice Neinwestice = ctidtin
Al Al Ml Al Y | Y | Y | Ml vl
1| 18112015 0,00 0,00 0,00 125 000,00 0,00 0,00
2 | 18 5 2016 0,00 0,00 0,00 250 000,00 0,00 0,00
3 18.71.2016 0,00 0,00 0,00 375 000,00 0,00 0,00
4 31.12.2018 0,00 0,00 0,00 500 000,00 0,00 0,00
< >
LA AN N PaloZek na strinku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 1224z 4
[ voit ] somo |
(idaje
PORADI FINANEHHO PLENY B DATUM PREDLOZENT
1 18.11. 2015 Tavéretna platha Zalohowa plztba nechsahuje vylEsovini
B YOETOVAND - PLEN FROPLACEND

125 000,00

Pro ex post rezim financovani je k vyplnéni
jen pole ,Vyuctovani — plan®, pro ex ante
rezim financovani je kromé toho tieba jesté
udaj do pole “Zaloha — plan®.

Kontrola shody castek finantniho plénu a rozpoétu

6.2.21 Zalozka Kategorie intervenci

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat Kategorie intervenci pfi zpracovani
zadosti o podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udaji az
v ramci pfipravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Jedna se o parametry, které jsou nutné na zakladé evropskych pravnich pfedpist a slouzi
k vykazovani pouziti Evropskych investi¢nich a strukturalnich fondd. Pro zadosti, na které
nebyly zadné prostfedky poskytnuty, neni tento typ udaju relevantni.

r

6.2.22 Zalozka Cestna prohlaseni

Okno zobrazuje nahofe vSechna Cestna prohlaseni relevantni (aktualné ¢&i v minulosti) pro
zadost o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky. (Editace se omezuje na vyznaceni
souhlasu s textem prohlaseni, textové pole s obsahem prohlaseni nelze editovat.)
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Zadatel musi formou &estného prohlaseni v zadosti potvrdit nasledujici:

Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za zadatele (dale jen ,statutarni organ®)
stvrzuje, Ze:

e Zadatel/partner s finanénim pfispévkem neni v likvidaci ve smyslu zakona
€. 89/2012, obCansky zakonik, v upadku, hrozicim upadku ¢&i proti nému neni vedeno
insolvenéni fizeni ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zpusobech jeho
fedeni (insolvencni zakon);

e Zadatel/partner s finanénim pfFispévkem nema v evidenci dani zachyceny darové
nedoplatky nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialnim zabezpefeni nebo prispévku na statni politiku
zaméstnanosti (pozn.: za splnéné podminky bezdluZnosti se povaZuje, pokud bylo
poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach
dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, nebo placeni pojistného a penéale ve
splatkach dle § 20a zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpecéeni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti);

e na zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebyl vydan inkasni pfikaz
po pfedchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlaSujicim, Ze poskytnuta
podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

o zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem nebyla v poslednich tfech letech
pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5 pism.
e) zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

o proti statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli
jeho ¢lenovi neni zahajeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro
trestny Cin, jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo
pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny &in proti majetku;

e na vydaje, u kterych se dle této zadosti o podporu pfedpoklada poskytnuti
financovani z pfispévku Unie nebo statniho rozpoétu CR, zadatel/partner s finanénim
prispévkem necerpa a nenarokuje prostfedky z jiného finanéniho nastroje EU ani
z jinych narodnich verejnych zdroju;

o zadatel ma zajistény vlastni prostifedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v pfipadé povinné finanéni spolutcasti);

e souhlasi s uchovanim dat Zadosti v monitorovacim systému;

e souhlasi se zafazenim udajl o projektu a subjektl do jeho realizace zapojenych
v seznamu operaci vedeném a zvefejiovaném na zakladé ¢&l. 115 odst. 2 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013;

e v zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Udaje, zadné skuteCnosti
zakladajici obchodni tajemstvi ani informace chranéné autorskym pravem (pozn.:
citlivym adajem je osobni tdaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém
puvodu, politickych postojich, ¢&lenstvi v odborovych organizacich, nabozZenstvi
a filozofickém pfesvédcCeni, odsouzeni za trestny &in, zdravotnim stavu a sexualnim
Zivoté subjektu udaji a geneticky Gdaj subjektu udajd; citlivym Gdajem je také
biometricky udaj, ktery umozriuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaju
(tedy napr. fotografie);

e Zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu,
po kterou bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné —
pokud bude zadost podpofena — az do kone¢ného finan¢niho vyporadani projektu,
kterym se rozumi veSkeré vyrovnani zavazki a pohledavek mezi nim
a poskytovatelem podpory;

e souhlasi s provedenim pfipadné ex ante kontroly ze strany vyhlaSovatele vyzvy
a bere na védomi, Ze neumoznéni takové kontroly je divodem pro vyfazeni zadosti
z procesu hodnoceni a vybéru zadosti o podporu;

e se seznamil/a s obsahem Zadosti;
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e vSechny informace v Zadosti jsou pravdivé a uplné, a Ze si je védom/a moznych
nasledkl a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udajl.

Bez potvrzeni tohoto ¢estného prohlaseni neni mozné se o podporu z OPZ uchazet.

Cestné prohlaseni figuruje v horni tabulce na zaloZzce Cestna prohlaseni. Zadatel na néj
musi kliknout (ij. otevfit jej pro editaci) a v dolni ¢asti obrazovky potvrdit, ze s €esthym
prohlasenim souhlasi (zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s estnym prohlaSenim®).

Snimek se zobrazenim zalozky Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASENI

§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = «” KONTROLA ) FINALIZACE =i TISK

Nazev éestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
\ T hdl ¥ Oy
OPZ - cestné prohlaseni v Zadosti o podporu 0PZ_03

4[| 4 El b H PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121

Novjzaznam || Kopirovatzaznam ||  Smazatzaznam m Stomo |

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
OPZ - Eestné prohlaseni v Zadosti o podporu

TEXT CESTNEHO PROHLASENI Otevfit v novém okné
Statutarni orgdn, resp. osoba opravnéna jednat za Zadatele (ddle jen "statutémi organ”) stvrzuje, Ze:

7adatel/partner s financnim pispévkem neni v likvidaci ve smyslu zakona €. 89/2012, ob&ansky zakonik, v tipadku, hrozicim dpadku &i proti nému neni vedeno
insolvenéni fizeni ve smyslu zakona &. 182/2006 Sh., o tpadku a zpisobech jeho feseni (insolvenéni zékon);

7adatel/partner s financnim pispévkem nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na penéle na vefejné zdravotni
pojidténi nebo na socidlnim zabezpegeni nebo pfispévku na statni politiku zaméstnanosti (pozn.: za splnéné podminky bezdluinosti se povaZuje, pokud bylo poplatnikovi
(platci) dané povoleno posetkani dané nebo placeni dan# ve splatkach dle § 156 zakona €. 280/2009 Sb., dafiovy f4d, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle §
20a zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlnim zabezpegeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti);
- na Zadatele/partnera s finanénim pifispévkem nebyl vydan inkasni piikaz po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlagujicim, Ze poskytnuta podpora je
protipravni a nesluéitelna se spoleénym trhem;

Zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem nebyla v poslednich tfech letech pravomocné uloZena pokuta za umoinéni vjkonu nelegalni préce podle § 5 pism. e) zdkona

. 435/2004 Sb., 0 zaméstnanosti, ve z
Souhlas s ¢estnym prohlasenim o o
_ Souhlasim s &estnym prohlagenim

A

6.2.23 Zalozka Dokumenty

Okno zobrazuje nahofe v8echny pfilohy zadosti o podporu, které byly dosud na Zadosti
zalozeny, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel edituje zaznam, ktery si vybral
k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky, nebo vklada novy zaznam.

Systém automaticky pfilohy Cisluje, uzivatel kazdé pfiloze pfipojuje vlastni nazev. Pokud
vyzva k pfedkladani zadosti o podporu stanovila povinnost predlozit spolu se zadosti
o podporu néjaky dokument, pak je tato povinna pfiloha zafazena do Ciselniku v poli ,Nazev
pfeddefinovaného dokumentu®. Pokud se nejedna o povinnou pfilohu, pak se toto pole
ponechava prazdné.

Udaje o povinnosti pfilohy jsou zvyzvy k predkladani Zadosti o podporu prenaseny
do zadosti:
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Snimek s vyznacenim atributu ,,Povinny“ u prilohy zadosti

Povinna piiloha

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
Povinny Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné

Do pole Odkaz na umisténi dokumentu Ize vyplnit URL odkaz. VyuZiti tohoto mechanismu se
v OPZ nepfedpoklada, za predlozenou pfilohu se povazuje pouze dokument, ktery je
v IS KP14+ fyzicky nahran.

V poli Popis dokumentu Ize, pokud je to relevantni, doplinit dalsi informace (had rdmec nazvu
prilohy), které jsou pro obsah pfilohy vypovidajici.

Pfilohu jako takovou uzivatel nahrava do IS KP14+ s vyuzitim pole Soubor a tlacitka
Pripojit.

V horni prehledové tabulce se zobrazuji povinné pfilohy, tj. pfilohy, které musi pfedlozit
kazdy Zadatel o podporu v ramci dané vyzvy.

Snimek se zobrazenim zalozky Dokumenty

DOKUMENTY

9§} PRISTUP KPROJEKTU IS PLNE MoCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA £} FINALIZACE  f=i TISK

Poiadi Nazev dokumentu DoloZeny soubor Povinny Soubor
| e |Y m / oy [ A4
1 | Situacni analyza, prostiednictvim které Zadatel prokaze potiebnost a s... v
Export standardni
|4 |T‘ P M Polozek na strénku | 25 + Strénka 12 1,polozky 18z 121
Novy zaznam smazat zaznam ] vlozit ] stomo
PORADI B NAZEV DOKUMENTU
1 [ Situacni analyza, prostiednictvim které Zadatel prokdze potiebnost a soulad projektu s aktudlnimi strategickymi dokumenty, akénimi plany, studiemi i
tisLo NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU DRUH POVINNE PRILOHY 7ADOSTI 0 PODPORU
Situacni analyza, prostiednictvim které Zadatel prokaze potiebnost a soulad projektu s aktualnimi strategickymi ... Elektronicka
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU TYP PRILOHY
[¥] Povinny |

POPIS DOKUMENTU 29/2000 Oteviit v novém okné

bez fyzickeho souboru (vzoru)

Vybér pfeddefinované pfilohy

SOUBOR - Prilozeni pF“Ohy DATUM VLOZENi

1% Podpis m - pomoci pole 10. listopadu 2015 2
pF“Ohy P‘ﬂpo“t VERZE DOKUMENTU
stiskem ikony
peceté.

PFilohy, které jsou povinné pouze pro urCity typ Zadatele/partnera, je nutné postupné vybrat
pfes vybér v poli Nazev preddefinovaného dokumentu. UzZivatel zvoli pro zadani nové
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pfilohy Novy zaznam, vybere pfislusnou pfilohu v Ciselniku vybérového pole Nazev
preddefinovaného dokumentu, vyplni v8e potfebné, pfilozi soubor dokumentu a ulozi.
Pfipadné omezeni pfiloh zadosti o podporu je uvedeno v textu vyzvy.

Pokud je to v textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu vyZadovano, podpis dokumentu je
tfeba provést osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem (stiskem peceté vedle
polozky Soubor - blize k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického
podpisu viz kap. 7). Tlagitkem UloZit Zadatel udaje ulozi.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

DOBRA PRAXE

e V ramci priloh je zadouci nekopirovat texty ze zadosti, ale vkladat
dokumenty, které rozsiruji uréité ¢asti zadosti.
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7 Modul ,,Verejné zakazky*

Pokud Zadatel zaSkrtne na zaloZce ,Projekt” checkbox ,Realizace zadavacich fizeni na
projektu, musi v modulu ,Vefejné zakazky“ vytvofit alespoh jeden zaznam s vefejnou
zakazkou.

— Doplitkové informace

Realizace zadavacich fizeni na projektu [C] Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

] Liniové stavba 1 CBA

Vefejna podpora

REZIM FINANCOVANI

Ex-post E

L voit ] Stomo |

Modul ,Vefejné zakazky“ je pro vSechny projekty, v ramci kterych je pfedpokladana realizace
zadavacich Fizeni, zobrazen v levém naviganim menu v €asti "Informovani o realizaci".

o} ZADATEL

Nachazite se: Masténka Zadatel | test Projekt

Informovéni o realizaci Fas PROJEKT
I Vefejné zakazky I i$} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI
Profil objektu N .
NAZEV PROGRAMU
Nova depese a koncepty Operaéni program Zaméstnanost
Piehled depesi CiSLO VYZVY NAZEV WWZvY
060/03_17_098/CLLD_16_18 {  1.vyzvaMAS S
Poznamky
. B NATEV PROJEKTU CZ
Ukoly o
Datova oblast Zadosti P
O ANOTACE PROJEKTU
Identifikace projektu S test

Identifikace operace

Projekt
TYP INTEGROVANEHO NASTROJE

{1 U TSN S AP S T -

Specifické cile

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ

Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 103 z 114




Ke kazde zakazce s vazbou na projekt je tfeba zadat samostatny zaznam. Tento zaznam je
nutné samostatné finalizovat a nasledné také ,pfedlozit* (j. podat na RO). OvSem nejdfive

je nutné podat zadost o podporu a nasledné je mozné podavat zaznamy k jednotlivym
zakazkam.

Postup vytvofeni/editace zakazky v modulu ,Vefejné zakazky“ je podrobné popsan
v samostatném navodu (postupu), ktery je dostupny na portalu OPZ, v ¢asti Dokumenty,
oddilu vénovanému zadavacim/vybérovym fizenim (viz https://www.esfcr.cz/vzory-pro-
zadavaci-vyberova-rizeni-opz).

DOBRA PRAXE

e Jak postupovat pii zadavani verejnych zakazek je uvedeno v Obecné ¢Casti
pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ https://lwww.esfcr.cz/pravidla-
pro-zadatele-a-prijemce-opz, kap. 20.

e V pripadé, ze je realizace projektu (i jen ¢aste¢né) zajisténa dodavatelsky,
musi byt v zadosti vyplnén modul pro verejné zakazky. Je vhodné uvést, jak
byla predpokladana cena kalkulovana a z jakych informaci/podklad( zadatel
pfi jejim stanoveni vychazel.

CEMU SE VYVAROVAT
¢ Nadhodnoceni cen za plnéni zakazek.

e V piipadé, ze ma zakazky nékolik ¢asti, chybéjici hodnoty kazdé jednotlivé
casti.
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ry w

8 Podpis a podani zadosti o podporu
Po vyplnéni vSech relevantnich udaji a jejich kontrole provede uzivatel finalizaci zadosti
0 podporu (viz kap. 5.6).

Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulafe zadosti o podporu k aktivaci
zalozky Podpis zadosti.

POZOR!

Upozoriujeme zadatele, aby si finalizaci, podpis a podani zadosti nenechavali na
posledni chvili. Mohou nastat technické problémy v IS KP14+, které zamezi
véasnému podani zadosti o podporu, jak na strané IS KP14+, tak na strané zadatele
(napf. nepodporovany internetovy prohlize€, nekompatibilni PC, neaktualni
Silverlight pro podepisovani, problémy s certifikatem pro podepisovani apod.)

Pokud neni dale uvedeno jinak, zadost muUze podepisovat pouze statutarni zastupce
subjektu zadatele (resp. v pfipadé, ze zadatelem je fyzickd osoba, pak pouze tato fyzicka
osoba).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou
zadost o podporu pfidélenu roli signatare (blize viz kap. 5.1, kde je FfeSen pfistup
k zadosti/projektu). Pokud bylo v ramci datové oblasti Pfistup k projektu vice signatari a je
ur€eno poradi, v jakém maiji zadost o podporu podepisovat, musi podepisovani probéhnout
v souladu s témito zadanymi udaji. Role signataife ovSem nemusi byt vzdy pfidélena
statutarnimu zastupci, pokud je k zadosti pfipojena plna moc (&i vnitfni pfedpis subjektu
Zadatele, ktery opraviiuje urditou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele viéi RO);
k tomuto tématu vice viz kap. 5.2 PIné moci.
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Snimek levého sloupce obrazovky s vyznac¢enim sekce Podpis zadosti

Specifické cile
Popis projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Kligové aktivity
Cilova skupina
Umisténi
Subjekty oy
Subjekty projektu
CZ NACE
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ugty subjektu
Ugetni obdobi
Vefejna podpora
Financovani A
Rozpotet jednatkovy
Piehled zdroji financovani
Finanéni plan
Kategorie intervenci
Vefejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UDHS
Pfilohy k VZ

Cestna prohlaseni

Dokumenty

Podpis Zadosti

Uzivatel vstoupi na obrazovku Podpis zadosti. Podpis zadosti o podporu probiha s vyuzitim
kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat).
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Stiskem ikony peceté se zobrazi tlaCitko Vytvofit podpis.

Snimky obrazovky podpisu zadosti o podporu

PODPIS ZADOSTI

§#} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNE MoCI KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST 5 STORNOFINALIZACE K=l TISK

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peéeté.

PRILOHA
iskové verze zadosti aXjU1P-0001.pdf

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
11. prosince 2016 19:06:17 OXISKP14

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Zadost o podperu se podepisuje elektronickim podpisem stiskem ikony peeté.

PRILOHA

j‘ Tiskova verze Zadosti aXjU1P-0001.pdf m

Vytvorit podpis

] SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
11. prosince 2016 19:06:17 OXISKP14

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Po stisku ikony pecéeté se zobrazi okno, v némz uzivatel vybere certifikat pro podepisovani,
kterym disponuje, a také ur€i cestu k tomuto svému certifikatu (uloZenému v néjakém
souboru pro aplikaci IS KP14+ dostupném). Stiskem tlacitka Vybrat a naslednym vybérem
pfislusného souboru, pfipoji uzivatel certifikat pro podpis Zadosti o podporu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim dialogovych oken relevantnich béhem podepisovani zadosti
o podporu

PODPIS ZADOSTI Vybér certifikatu pro
{8} PRISTUP K PROJEKTU podpis

(*) Cipove karty a tokeny ]

Tadost o podporu se podepisuje | | | Vybrat. .

) Systémové aloZisté

PRILOHA |
m Tiskova verze 3adog |~ ~°UPoY

Vytvoiit podpis || @ citliva data u:‘fi\rate!e (he_slo, F:ertifikat] s'Imi?i pouze k w"lvofeni puﬂpisu.
DATUM VY TVORENT DUKUMENTY Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
11. prosince 2016 19:06: server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna €ast certifikatu

uZivatele, jako soucdst podpisu pro pozdé&)3i ovéreni.
DATUM POSLEDNIHO PODPISU 0

Po zvoleni certifikatu (soubor s koncovkou .pfx) je uzivatel vyzvan k zadani hesla. Po jeho
zadani zmackne Zadatele tlaCitko Dokoncit, a pokud je vSechno v pofadku, dojde
k podepsani zadosti o podporu.

Snimek obrazovky se zobrazenim identifikace certifikatu a zapsani hesla

() Cipové karty a tokeny
L) Systémové dloZisté
(*) Soubory

|chrislian—tes{.pfx I |

Heslo

o
il |

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slou#i pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci e uloZena pouze vefejnd €ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdé&jsi ovéieni.

T

=

Cooumin.

Po uspésném overeni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o Uspésném
podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. Cerna peCet se zménila na
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zelenou. Zadost, ktera uz byla opatiena podpisy vSech signatafi, neni mozné zadnym
zpUsobem upravovat (tj. nelze vyuzit storno finalizace).

Snimek obrazovky Uspésného podepsani zadosti — zelena pecet’

e 0
m Tiskova verze zadosti aXjU1P-0001.pdf

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJ
11. prosince 2016 19:06:17 OXISKP14

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU
12. prosince 2016 13:27:33

fos 2

06:] |

Informace (]

I1SUM-386620: Dokument byl podepsan.

ISUM-606418: Zadost o podporu je tieba podat
ruéné, tlagitkem PODANI v hornim menu.

b,

[ OK |

V zavislosti na zvoleném typu podani pro tuto Zadost o podporu na zalozce Projekt probiha
podani bud a) automaticky (viz hlaSka o podepsaném dokumentu nize), kdy ho po
podepsani zadosti provede systém a od Zadatele nejsou jiz pozadované zadné kroky, nebo
b) v pfipadé ruéniho typu podani je podani zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni
volby uzivatele. (V zahlavi zadosti o podporu se objevi nové tlacitko — Podani.)

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

[Test vyzvy 032 }

STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Rozpracovana TKWhFP

PROCES Z4dost o podporu

Zobrazeni stavii DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

30. fijna 2015 22:44:16 10. listopadu 2015 2:
SPRAVCE PRISTUPU
JZKOPJAN DATUM PODFISU DATUM PODANi

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
JZKOPJAN 10. listopadu 2015 22:11:12

B 1YP PODANI
I[-Ruc":nl' ] E

B ZPUS0B JEDNANI
[Pndepisuje jeden signatar ] E
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Snimek obrazovky se zobrazenim tla¢itka Podani

IDENTIFIKACE OPERACE
i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | [T] KOPIROVAT = ¢ ODVOLATZADOST | IS PODANI || ik TisK
ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUCNE, TLACITKEM "PODANI" V HORNIM MENU.
ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Kopie: Test &. 061 (testovani vytvofeni kopie)

STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

Podepsani signatafi v ISKP aXjuip

PROCES —Zadost o podporu
DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
3. listopadu 2016 11. prosince 2076 19:05:43

SPRAVCE PRISTUPD B L )
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE FADDSTI

OXISKP14 .
12. prosince 2016

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY DATUM PRVNIHO PODANI VRACEND Z

OXISKP14 12. prosince 2016 13:27:35

TYP PODANI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU

Ruéni =] StiCRP

ZPUSOB JEDNANI

Podepisuje jeden signataf B

Po stisku tlacitka Podani se objevi upozornéni, zda zadatel chce pokracovat v procesu
podani zadosti. Stiskem tlagitka PokraCovat akci potvrdi. Zadost je timto podana.

Snimek obrazovky se zobrazenim kontrolni hlasky pred podanim zadosti o podporu

B

Opravdu cheete Zadost podat? Po podani jiz
zadost nebude mozné upravovat.

| Pokracovat || Zrusit

Snimek obrazovky s informaci o UspésSném podani zadosti o podporu

PODANI
9§ PRISTUPXPROEKTU W) KOULMKACE K4 PODIN  Ih TC
Vysledek operace:

ISUM-385588: Zidost 018LP byla podina.

Lzevy P [ i)

it

Pokud v pfipadé, kdy bylo zvoleno ruéni podani, po finalizaci a podepsani zadosti
signatafem uzivatel podani (pomoci tladitka Podani) neprovede, Zzadost neni odeslana do
systému vyhlaSovatele vyzvy. Po ukonCeni pfijmu Zadosti jiZ neni mozné takovouto Zadost
podat. Doporugujeme proto dukladnou kontrolu podani zadosti. Zadatel tak miize uginit na
zalozce ldentifikace operace.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace - Nepodana zadost o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

{§} PRISTUPKPROJEKTU  |S@ PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ ODVOLATZADOST | W PODANI | ih Tisk

ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUCNE, TLACITKEM "PODANI" V HORNIM MENU.

IKRACENY NAZEV PROJEKTU
Kopie: Test &. 061 (testovani vytvofenf kopie)

REQISTRACNI CiSLO PROJEKTU

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

OXISKP14 12. prosince 2016 13:27:35
TYP PODANI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU
Ruéni B 5tiCRP

ZPUS0B JEDNANI
Podepisuje jeden signataf

STAV IDENTIFIKAPE ZADOSTI (HASH) VERIE
Podepséni signatafi v ISKP aXjuiP
PROCES (—Zadost o podporu
DATUM ZALOZEN] DATUM FINALIZACE
o 3. listopadu 2016 11. prosince 2016 19:05:43
SPRAVCE PRISTUPD e -
OXISKP14 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADDSTI

12. prosince 2016

DATUM PRVNIHO PODANI

VRACENO £

V pfehledu Zadosti/projektt je zadost, ktera byla finalizovana a podepsana, ve stavu
Podepsana, coz oviem neznaci, Ze byla pfedloZena (podana).

Snimek obrazovky se zobrazenim prehledu zadosti/projekta (k dispozici jako Moje projekty)

Moje projekty

I_ni'enliﬁkane B . PR o Registracni ¢islo e ~

Zadosti Nazev projektu CZ Zkraceny nazev projektu " Kolo Zadosti Nazev stavu Proces

(Hash) projektu

I Al 1L Al Ly [ 1L Al ¥ [ Y Y

I 1KWhFP | Test vyzvy 032 Test vyzvy 032 Zadost opodporu | Podepsana

1IgEVP Inkluze Kojetin Zadost o podporu  Rozpracovana

1lgGapP Inkluze Némgéice 7adost o podporu  Rozpracovana

1IgHSP Inkluze Prerov Zadost opodporu  Rozpracovana

1D70a0 LbaZaskal a0t clush, AB, da Kaoia: Lbhoafacka | aCt nik A&t Jadant . s}

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace - Podana zadost o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

i§# PRISTUPKPROJEKTU | I PLNEMOCI | ¢ ZRUSENISDILENI  [5] KoOPiROVAT

= TisK

IKRACENY NAZEV PROJEKTU
Zivot bez hranic

STAV

Zadost o podporu zaregistrovéna

PROCES

Zobrazeni stava

Zaregistrovani Zadosti o podporu

SPRAVCE PRISTUPD
LWBRUVLA

NAPOSLEDY ZMENIL
LWBRUVLA

DATUM A GAS POSLEDNI ZMENY
30. fijna 2015 12:05:38

REGISTRAGNI £iSL0 PROJEKTU

C7.03.3.48/0.0/0.0/15_032/0000631

IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
1CiDIP 0001
- Zadost o podporu

DATUM ZALOZENT
20. fijna 2015 13:06:38

DATUM PODPISU
30. fijna 2015 12:06:05

DATUM FINALIZACE
30. fijna 2015 12:04:57

DATUM PODANI
30. fijna 2015 12:06:05

Podana Zzadost je vzapéti poté, co byla skuteéné prelozena (podana) ve stavu Zadost

0 podporu zaregistrovana.
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9 Odvolani zadosti

Po podani Zzadosti o podporu z IS KP14+ do CSSF se v horni ovladaci listé zadosti zobrazi
tlacitko X ODVOLAT ZADOST.

" ZADATEL NAPOVEDA

Machdzite se: Nasténka  Zadatel = MPSV_KH_01092015 Identifikace operace

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni §§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | [S] KOPiROV % oovoLaTZingET N TISK

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci ~
F4dost o Zménu TKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
MPSV_KH_01092015 C7.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000161
Kontroly ~ .
STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Kontroly Zadost o podporu zaregistrovéna OowQ1pP 0002 &
Profil objektu ~ PROCES Zadost o podporu
Nova depe3e a koncepty Zaregistrovani Zadosti o podporu DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
1. zafi 2015 8:41:14 9. fijna 2015 13:39:01
Piehled depesi PRk pilETUPY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZAD0STI
. COHARKAM - . s
Poznamky 9. fijna 2015 13:44:19 9. fijna 2015 13:44:19
Ukaly NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
Datov oblast zidosti A~ KOPJAN 12. fijna 2016 9:06:30

TYP PODANI

Identifikace projektu Py

Identifikace operace i
ZPiIS08 JEDNANI

Projekt Podepisuje jeden signataf

Specifické cile

Toto tlacitko Zadatel pouzije pouze v pfipadé, Ze se rozhodne odvolat podanou Zadost.
Systém Zzadatele upozorni na to, ze touto volbou bude zadost nevratné vyrazena
z procesu hodnoceni. Pokud se zadatel spletl a nechce pokraovat v odvolani zadosti,
zmackne tlaCitko Zrusit. Po stisknuti OK neni mozno zadost vratit zpét do procesu
hodnoceni. (POZOR! Nezamérovat toto tlacitko se Stornem finalizace.)

IDENTIFIKACE OPERACE

i§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST  j=f TISK

ZKRACENY NAZEV PROJEKT REGISTRACNI CiSLO PROJEKT
Test "ARBITR" 2 CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000255
STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH VERZE
7adost o padporu doporugend k financovén a 0SMfVP 0001 2
HRES ‘ Opravdu cheete odvolat zadost o [pcesiclbetbry
Vybér k financovani '6' podporu? Touto valbou bude Fadost DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE

; & nevratné vyfezena z procesu hodnoceni. 13. ledna 2016 21:02:31 13. ledna 2016 21:22:41
SPRAVCE PRISTUPD
CNKOPJAN | ok || zrasit | DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ADOSTI

13. ledna 2016 21:24:26 13. ledna 2016 21:24:26

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY DATUM PRVNIHO PODANI
KOPJAN 15. anora 2016 14:22:18
TYP PODANI DENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU
Automatioke £7.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000253
ZPUSOB JEDNAN

Podepisuje jeden signataf

Pokud se Zadatel rozhodne kliknout na OK, systém ho vyzve vyplnit Ddvod odvolani
zadosti o podporu. Vyplni pfislusné textové pole a zmackne tla€itko Odvolat Zadost.

POZOR!

Tato zména je nevratna.
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Nachézite se: Nisténka  Zadatel ~ Test"ARBITR'2  Odvolani Zadosti o podporu

Navigace ~ ODVOLANi ZADOSTI 0 PODPORU

UloZit a zpét ; P - 5 .
P B DUVOD 0DVOLANI ZADOSTI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné

Odvolat Zadost

IS KP14+ opét zadatele upozorfiuje, ze pokud bude odvolani potvrzeno, bude zména
nevratna.

Opravdu chcete Zadost o podporu
odvolat? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyrazena z procesu hodnoceni.

0K Zrusit

ODVOLANI ZADOSTI 0 PODPORU

B DUvaD 0DVOLANI ZADOSTI 0 PODPORU

ISUM-470662: Projekt byl odvolan Zadatelem. l

il

! OK I

Tlacitko pro odvolani zadosti neni aktivni pro v8echny uzivatele s pfistupem na projekt.
Odvolani se podafi provést pouze uzivateli, ktery je na projektu evidovany jako signatar,
nebo je spravcem pfistupu k danému projektu.
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10 Informace o postupu hodnoceni dostupné
v IS KP14+

V navaznosti na to, Ze RO zmé&ni po dokon&eni vymezeni faze hodnoceni Zadosti o podporu
stav této zadosti (napf. na ,Zadost spinila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti“) se
v IS KP14+ zpfistupni detail dané faze hodnoceni pfimo v detailu Zadosti v IS KP14+, a to na
zalozce Hodnoceni.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace — zalozka Hodnoceni

1. ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nésténka Zadatel Test "ARBITR" 14 Identifikace operace

Hodnoceni operace AN IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni §§f PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI KOPIROVAT 1= TiSK

Zédost o prezkum rozhodnuti
ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £i5L0 PROJEKTU

Informovn o realizaci ~ Test"ARBITR" 14 CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000296
Zadost o zménu STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Kontroly A Zadost o podporu nesplnila podminky vécného hodnoceni / analyzy rizik 0Y1j4P 0001
Kontroly PROCES Zadost o podporu
S Vécné hodnoceni / posouzeni analjzy rizik DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Profil abjektu ~ 15. nora 2016 14:24:50 | 15. (nora 2016 14:33:42
. - SPRAVCE PRISTUPU . . ..
MNova depese a koncepty CHKOPJAN DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE 7AD0STI
Prehled depesi 15. inora 2016 14:35:02 15. (nora 2016 14:35:02
Poznamk NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY DATUM PRVHIHO PODANI
‘oznaml|
Y SKOL02 15. nora 2016 17:02:36
Ukoly
Datova oblast Zadosti A TYP PODANI DENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU
atova oblast zadost icke C2.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000253
Identifikace projektu N (1508 JEDNANI

Identifikace operace Podepisuje jeden signataf

Projekt
Specificke cile

Popis projektu

Indikatory

Pokud je vysledek dané faze hodnoceni &i vyb&ru negativni, ma Zadatel moznost pozadat
dané faze hodnoceni &i vybéru, které je Zadateli zasilano, a také v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a prijemce v ramci OPZ. Navod, jak v IS KP14+ postupovat, kdyz chcete vyuzit
opravnych prostfedkd, naleznete v samostatném dokumentu zpracovaném RO, ktery je
k dispozici na http://www.esfcr.cz/file/9921/.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A8 Datum vydani: 1. 11. 2018 Strana: 114 z 114



http://www.esfcr.cz/file/9921/

	1 Podpora při zpracování žádosti o podporu
	2 Portál IS KP14+
	2.1 Systémové požadavky a dostupnost aplikace IS KP14+
	2.1.1 Podporované prohlížeče
	2.1.2 Další požadavky
	2.1.3 Pokyny ke zvýšení práv aplikace
	2.1.4 Test kompatibility prohlížeče
	2.1.5 Dostupnost

	2.2 Registrace nového uživatele
	2.3 Obecné funkcionality formuláře žádosti o podporu

	3 Úvodní obrazovka IS KP14+
	3.1 Komunikace
	3.1.1 Poznámky
	3.1.2 Upozornění
	3.1.3 Depeše

	3.2 Kalendář
	3.3 Informace o přihlášení
	3.4 Profil uživatele
	3.5 Žadatel

	4 Nová žádost o podporu
	5 Akce s žádostí o podporu
	5.1 Přístup k projektu
	5.1.1 Přístup k projektu pro dodavatele aplikace IS KP14+

	5.2 Plné moci
	5.2.1 Odvolání Plné moci

	5.3 Kopírovat
	5.4 Vymazat žádost
	5.5 Kontrola
	5.6 Finalizace a Storno finalizace
	5.7 Tisk

	6 Jednotlivé záložky navázané na žádost  o podporu
	6.1 Profil objektu
	6.1.1 Nová depeše a koncepty
	6.1.2 Přehled depeší
	6.1.3 Poznámky
	6.1.4 Moje úkoly

	6.2 Datová oblast žádosti
	6.2.1 Záložka Identifikace operace
	6.2.2 Záložka Projekt
	6.2.3 Záložka Specifické cíle
	6.2.4 Záložka Popis projektu
	6.2.5 Záložka Indikátory
	6.2.6 Záložka Horizontální principy
	6.2.7 Záložka Klíčové aktivity
	6.2.8 Záložka Cílová skupina
	6.2.9 Záložka Umístění
	6.2.10 Záložka Subjekty projektu
	6.2.10.1 Technické aspekty vyplnění záložky
	6.2.10.2 Zadání subjektu bez validace na Základní registry
	6.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do žádosti

	6.2.11 Záložka CZ NACE
	6.2.12 Záložka Adresy subjektu
	6.2.13 Záložka Osoby subjektu
	6.2.14 Záložka Účty subjektu
	6.2.15 Záložka Účetní období
	6.2.16 Záložka Veřejná podpora
	6.2.17 Záložka Rozpočet
	6.2.17.1 Základní struktura rozpočtu s nepřímými náklady
	6.2.17.2 Základní struktura rozpočtu bez nepřímých nákladů
	6.2.17.3 Základní struktura rozpočtu s 40% paušální sazbou

	6.2.18 Záložka Přehled rozpočtů
	6.2.19 Záložka Přehled zdrojů financování
	6.2.20 Záložka Finanční plán
	6.2.21 Záložka Kategorie intervencí
	6.2.22 Záložka Čestná prohlášení
	6.2.23 Záložka Dokumenty


	7 Modul „Veřejné zakázky“
	8 Podpis a podání žádosti o podporu
	9 Odvolání žádosti
	10 Informace o postupu hodnocení dostupné  v IS KP14+

