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PřĉPRAVA ĢĆDOSTI O PODPORU

PROJEKTOVħ ZĆMŉR

1. CO CHCEME A MšĢEME ZMŉNIT? 

2. JAK TOHO CHCEME DOSĆHNOUT?

3. JAK OVŉřĉME, ĢE JSME BYLI ĐSPŉĠNĉ?

1. CO CHCEME A MšĢEME ZMŉNIT? 

º Definov§n² konkr®tn²ch probl®mŢ (identifikov§n² potŚebc²lov® skupiny), 

kter® chceme a jsme schopni projektem zmŊnit.

Doporuļen²:

¸ jedna z nejdŢleģitŊjġ²chļ§st²ģ§dosti,neodbĨvejteji,

¸ nemudrujte, nefilosofujte, neb§snŊte,buŅtekonkr®tn²a exaktn²: ļ²sla,data,

¸ soustŚeŅtese na ty potŚeby,kter®koresponduj²s c²lia aktivitami projektu,

a tuto vazbu prokaģte,

¸ drģtese c²lov®skupiny/c²lovĨchskupin,

¸ odvolejte se na analytick®materi§ly,dejte je do pŚ²lohy,

¸ odvolejte se na strategick®dokumenty, dejte je do pŚ²lohy.

3



PřĉPRAVA ĢĆDOSTI O PODPORU

1. CO CHCEME A MšĢEME ZMŉNIT? 

º Souļ§st² definice probl®mu je vģdy tak® specifikace c²lov® skupiny projektu, 

tj. osob, kterĨch se probl®m tĨk§.

Doporuļen²:

¸ vymezen²a charakteristika CS: vymezen§vŊkem,pohlav²m,etnicitou, ¼zem²m,

kulturou, socioekonomickĨmpostaven²m,jinak definovanou skupinovou pŚ²sluġnost²,

jako je napŚ. dlouhodob§nezamŊstnanost,

¸ ļ²mostŚejivymezen§,t²ml®pe(bezbŚehostnapov²d§,ģenev²tepoŚ§dnŊ,co chcete,

a tak chcete dŊlatvġechnopro vġechny),

¸ projekt mŢģem²tv²ceCS, pak ale u kaģd®je tŚebazvl§ġŠpopsat potŚeby,

¸ charakteristika selektivn²: znaky, trendy, probl®my,jeģchcete Śeġitv projektu vazba

na potŚebyCS,

¸ projekt mus²prokazatelnŊkorespondovat s potŚebamiCS, na kterou je zamŊŚen=

ide§lnŊvyjmenujte potŚebyCS a ke kaģd®pŚiŚaŅteaktivitu projektu, kterou chcete

danou potŚebunaplnit,

¸ jmenujte jen ty potŚebyCS, kter®projektem hodl§tenaplŔovat(ostatn²potŚeby

mŢģetetak®zm²nit,ale s vysvŊtlen²m,proļje projekt neŚeġ²,pŚ²padnŊģeje Śeġ²te

v projektu jin®m).
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PřĉPRAVA ĢĆDOSTI O PODPORU

1. CO CHCEME A MšĢEME ZMŉNIT? 

º C²l projektu mus² bĨt:

1) re§lnŊ dosaģitelnĨ v dan®m ļase a za danĨch podm²nek,

2) mŊŚitelnĨ, aby bylo moģn® po ukonļen² projektu prok§zat jeho naplnŊn² 

pomoc² kvantifikovanĨch ¼dajŢ.

º C²le projektu dŊl²me na:

1) Hlavn² = ñglob§ln² zmŊnañ, ke kter® projekt pŚisp²v§ - formulov§n obecnŊji, 

2) Specifick® = konkr®tn² zmŊny, kter® projekt pŚinese (SMART).

Doporuļen²:

¸ pŚivytyļov§n²c²lŢvych§zejtez potŚeb(inverznŊ: probl®mŢ),kter®jste si pŚedem

definovali: splnŊn²vytyļen®hoc²le= naplnŊn²definovan®potŚeby(= odstranŊn²

popsan®hoprobl®mu),

¸ dbejte na dosaģitelnostc²lŢ(jiģpŚivytyļov§n²c²lŢmus²tem²tpŚedstavuo aktivit§ch),

¸ dbejte na mŊŚitelnostc²lŢ(pŚiformulaci c²lŢse ptejte, zda splnŊn²takto formulovan®ho

c²lelze nŊjakprok§zat/zmŊŚit).
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PřĉPRAVA ĢĆDOSTI O PODPORU

2. JAK TOHO CHCEME DOSĆHNOUT?

º V r§mci pŚ²pravy projektu je nutn® definovat aktivity (strategii), kterĨmi bude 

projekt realizov§n.

º Aktivity maj² bĨt prostŚedkem k dosaģen² c²le projektu, mezi c²li a kl²ļovĨmi 

aktivitami mus² bĨt propojen². 

Doporuļen²:

¸ vedou k plnŊn²c²lŢ,jsou prostŚedkem,n§strojem,ne c²lemsamotnĨm,

¸ udrģujtevazbupotŚebyïc²leïaktivity,

¸ v projektu nemaj²co dŊlataktivity, u kterĨchneprok§ģete,ģeslouģ²k naplnŊn²c²lŢ,

aŠuģpŚ²monebo podpŢrnŊ,

¸ tvoŚ²tŊloprojektu,

¸ to, co se bude vlastnŊs c²lovouskupinou a pro c²lovouskupinu dŊlat,

¸ konkr®tn²rozpis prac²: kdo, kdy, co, jak, s kĨm,kde, jak ļastobude dŊlat,

¸ shluky podobnĨchd²lļ²chaktivit = kl²ļov®aktivity (seŚaŅtev ģ§dostichronologicky

nebo v nŊjak®jasn®logice),

¸ napŚ. pracovn²a bilanļn²diagnostika, poŚ§d§n²pŚ²mŊstskĨcht§borŢpro dŊti

pracuj²c²chrodiļŢ.
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PřĉPRAVA ĢĆDOSTI O PODPORU

3. JAK OVŉřĉME, ĢE JSME BYLI ĐSPŉĠNĉ?.

º Z§kladn²m n§strojem jsou indik§toryOPZ.

º U indik§torŢ se setk§v§me s dŊlen²m na: 

1) VĨstupy = indik§tory se z§vazkem,

2) VĨsledky = indik§tory bez z§vazku, ale je nutn® je sledovat.

Doporuļen²:

¸ kaģd§aktivita mus²m²tnŊjakĨkonkr®tn²,mŊŚitelnĨa dokladovatelnĨvĨstup,

¸ indik§toryjsou ukazatele ¼spŊchu,naplnŊn²c²le,a to v pŚedemstanoven®m²Śe,

napŚ. 5 rekvalifikovanĨchosob ïdoloģenosmlouvami s ¼ļastn²kya prezenļn²mi

listinami.

º V r§mci pŚ²pravy projektu je d§le nutn® promĨġlet veġker§ moģn§ rizika.

Doporuļen²:

¸ pojmenujte rizika ¼spŊġn®realizace projektu,

¸ popiġtezpŢsobyeliminace tŊchtorizik ļiz§loģn²strategie v pŚ²padŊ,ģese rizika napln²,

¸ rozliġte: rizika na stranŊc²lov®skupiny(napŚ. demotivace, fluktuace, nepŚipravenost),

rizika na stranŊrealiz§tora(napŚ. m§lokreativn²tĨm,n²zk§kvalifikace,

neznalost ter®nu,fluktuace),

vnŊjġ²rizika(napŚ. ekonomick§krize, komun§ln²volby).
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LOGICKħ RĆMEC PROJEKTOV£ ĢĆDOSTI

N§stroj, kterĨ ve velmi koncentrovan® podobŊ obsahuje z§kladn² informace o projektu

a z§roveŔ ovŊŚuje logiku projektu(vazbu mezi ļinnostmi, vĨstupy a c²li projektu).

LOGICKħ RĆMEC UMOĢœUJE: 

¸ organizaci a systemizaci celkov®ho myġlen² o projektu, 

¸ upŚesnŊn² vztahŢ mezi c²lem, ¼ļelem, vĨstupem a aktivitami projektu, 

¸ jasn® stanoven² vĨkonnostn²ch ukazatelŢ a krit®ri², 

¸ prov§dŊn² kontroly dosaģen² c²lŢ, ¼ļelu, realizaci vĨstupŢ a aktivit projektu, 

¸ udrģovat rychlĨ a srozumitelnĨ pŚehled o obsahu, rozsahu a zamŊŚen² projektu.

Doporuļen²:

¸ sestavuje se pŚed samotnĨm psan²m projektu,

¸ seps§n² ģ§dosti je pak mnohem jednoduġġ² a hlavnŊ je ģ§dost spr§vnŊ strukturovan§ 

a pŚehledn§.
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PROJEKTOVĆ ĢĆDOST 

CLLD V IS KP14+



PODĆNĉ PROJEKTOV£ ĢĆDOSTI V OPZ

ZŚ²zen² elektronick®ho podpisu a datov® schr§nky
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Registrace do syst®mu IS KP14+

VyplnŊn² ģ§dosti o podporu

Finalizace ģ§dosti o podporu

Podeps§n² a odesl§n² ģ§dosti o podporu



PODĆNĉ PROJEKTOV£ ĢĆDOSTI V OPZ

PORTĆL IS KP14+

¸ Produkļn² (ostr®)prostŚed² (slouģ² pro realizaci OP, zad§vaj² se pouze ostr§ data)

º https://mseu.mssf.cz

¸ Technick§ podpora IS KP14+ v r§mci OPZ 

º iskp@mpsv.cz

º Provozn² doba:v pracovn²ch dnech od 8:00 do 16:00 hod.Reakci na v§ġ poģadavek garantujeme do 4 hodin 

v r§mci provozn² doby technick® podpory od obdrģen² poģadavku. Dotazy zaslan® mimo provozn² dobu budou 

Śeġeny nejpozdŊji n§sleduj²c² pracovn² den.

EDUKAĻNĉ VIDEO

º http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Jak-na-projekt/Elektronicka-zadost/Edukacni-videa

PřĉRUĻKY OPZ

º http://www.esfcr.cz/dokumenty-opz

º Pokyny k vyplnŊn² ģ§dosti o podporu v IS KP14+ (v aktu§ln²m vyd§n²)

TEXTACE VħZVY řO OPZ PRO MAS Ļ. 047

º https://www.esfcr.cz/2-3-opz-komunitne-vedeny-mistni-rozvoj

TEXTACE VħZEV MAS

º https://www.esfcr.cz/vyzvy-mas-opz 11

https://mseu.mssf.cz/
mailto:iskp@mpsv.cz
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Jak-na-projekt/Elektronicka-zadost/Edukacni-videa
http://www.esfcr.cz/dokumenty-opz
https://www.esfcr.cz/2-3-opz-komunitne-vedeny-mistni-rozvoj


TITULNĉ OBRAZOVKA IS KP14+
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ZĆKLADNĉ MENU

¸ Ģadatel
¸ Hodnotitel
¸ Nositel strategie
¸ Evalu§tor
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VYTVOřENĉ NOV£ ĢĆDOSTI

¸ Nov§ ģ§dost

¸ Seznam programŢ a vĨzev (uģivatel vybere spr§vnĨ OP)

¸ OtevŚen® vĨzvy (uģivatel vybere VĨzvu pro MAS ļ. 03_16_047 a klikne na modrĨ odkaz individu§ln² 

projekt)
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VYTVOřENĉ NOV£ ĢĆDOSTI

¸ VĨbŊr 

podvĨzvy

¸ VĨbŊr vĨzvy 

MAS
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PRAVIDLA PRO VYPLœOVĆNĉ ĢĆDOSTI

¸ UģivatelvyplŔujez§loģkypostupnŊ(!!!) podle navigaļn²homenu v lev®ļ§sti

obrazovky.

¸ Jednou vepsan§data se propisuj²do dalġ²chz§loģek,ļiumoģn²zaktivnŊn²

nŊkterĨchneaktivn²chz§loģek.

¸ UKLĆDAT!!!kaģdouvyplnŊnouz§loģku,ļidelġ²textov®pole pŚedjeho opuġtŊn²m

uloģte.

¸ PRAVIDLO:

º ĢlutŊpodbarven§ pole = povinn§

º ĠedivŊpodbarven§ pole = voliteln§

º B²lepodbarven§ pole = vyplŔuje syst®m

16

¸ SeznamjednotlivĨchz§loģekģ§dosti

¸ Pomoc² ġipek moģno seznam 

rozbalovat ļi zabalovat

¸ Ġediv®z§loģkynejsou pŚ²stupn®

º ZpŚ²stupn² se podle dat vyplŔovanĨch 

bŊhem ģ§dosti

º Nebo nejsou podle zadanĨch dat povinn§ 

¸ MoģnostivyplnŊn²jednotlivĨch

pol²na z§loģk§ch

º Text, ļ²slo, datum

º VĨbŊr s rozbalovac²ho 

seznamu, kalend§Śe

º Checkboxy

º VĨbŊr ze seznamu 

a pŚesunut² 

º NovĨ z§znam



PřĉKLADY VYPLœOVANħCH ZĆLOĢEK ï

IDENTIFIKACE OPERACE

¸ Ģadatel vyplŔuje ģlut§ povinn§ pole.

¸ VĨbŊr z rozbalovac²ho seznamu.

¸ Po vyplnŊn² ULOĢIT.
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DŢleģitĨ ¼daj k identifikaci 

ģ§dosti - HASH!!!

POZOR na defaultn² nastaven² Typu pod§n² ï

Automatick®. PŚi zmŊnŊ na Ruļn², mus² ģadatel 

podat ģ§dost po finalizaci a podpisu ruļnŊ 

(tlaļ²tkem)!



PROJEKT
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DŢleģitĨ ¼daj k 

ovŊŚen² 

spr§vnosti 

vĨbŊru vĨzvy!!!

¸ Ģ§dost 

zaloģenou 

v nespr§vn® 

vĨzvŊ, nen² 

moģn® 

zkop²rovat 

do vĨzvy 

jin®. 

¸ Kopii ģ§dosti 

lze vytv§Śet 

pouze v 

r§mci jedn® 

vĨzvy.



SPECIFICK£ CĉLE

¸ Z§loģka je vyplnŊna automaticky dle nastaven² vĨzvy, data nelze 

editovat.

¸ AutomatickĨ rozpad na m®nŊ a v²ce rozvinut® regiony (% nastaven® 

dle pŚ²sluġn® vĨzvy). 19



POPIS PROJEKTU

¸ JakĨ probl®m projekt Śeġ²? 

¸ Jak® jsou pŚ²ļiny probl®mu?

¸ Co je c²lem projektu? 

¸ Jak§/® zmŊna/y je/jsou v 

dŢsledku projektu 

oļek§v§na/y? 

¸ Jak® aktivity v projektu budou 

realizov§ny?  

¸ Popis realizaļn²ho tĨmu 

projektu.

¸ Jak bude zajiġtŊno ġ²Śen² 

vĨstupŢ projektu? 

¸ V ļem je navrģen® Śeġen² 

inovativn²? 

¸ Jak§ existuj² rizika projektu? 
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INDIKĆTORY

¸ Indik§tory aktu§ln² 

pro danou vĨzvu se 

nab²z² ze seznamu 

nebo ve vĨbŊru pŚes 

tlaļ²tko NovĨ  

z§znam.

¸ Povinn§ pole:

º C²lov§ hodnota

º Datum c²lov® hodnoty

º Popis hodnoty 

º pŚ²padnŊ VĨchoz² 

hodnota

¸ KaģdĨ Ś§dek 

(indik§tor) je nutn® 

po vyplnŊn² uloģit!
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INDIKĆTORY

¸ INDIKĆTORY POVINN£ K NAPLNŉNĉ

º Ģadatel m§ povinnost stanovit nenulovou 

c²lovou hodnotupro vġechny relevantn² 

indik§tory (jakoģto z§vazek), minim§lnŊ 

buŅ pro indik§tor 6 00 00 ïCelkovĨ poļet 

¼ļastn²kŢ nebo 6 70 01 ïKapacita 

podpoŚenĨch sluģeb.

º Ģadatel v ģ§dosti uvede zpŢsob 

stanoven² c²lov® hodnoty, jak bude 

naplŔov§n² indik§toru sledovat a dokl§dat.  

º PŚi stanoven² c²lovĨch hodnot ģadatel 

vych§z² z pl§novanĨch aktivit, zamŊŚen² 

projektu a jeho rozpoļtu, nelze je 

libovolnŊ mŊnit.

º Jsou souļ§st² pr§vn²ho aktu, na jejich 

neplnŊn² jsou nav§z§ny sankce(vĨġe 

sankc² viz Obecn§ ļ§st pravidel pro 

ģadatele a pŚ²jemce, kap. 18.1.1).

º Indik§tor nen² relevantn² 

ïc²lov§ hodnota 0.

º VĨchoz² hodnota indik§torŢ povinnĨch 

k naplnŊn² ïvģdy 0.

¸ INDIKĆTORY POVINN£ K VYKAZOVĆNĉ

º Ģadatel m§ povinnost sledovat dosaģen® c²lov® 

hodnotyu vġech relevantn²ch indik§torŢ.

º Na neplnŊn² indik§torŢ povinnĨch k vykazov§n² 

nebude nav§z§na sankcev pr§vn²m aktu.

º Pokud je indik§tor nerelevantn² 

ïc²lov§ hodnota 0.

º U indik§torŢ, kter® se tĨkaj² ¼ļastn²kŢ, ģadatel 

uvede vģdyc²lovou hodnotu 0 (hodnoty se naļ²taj² 

z monitorovac²ho listu podpoŚen® osoby skrze IS 

ESF2014+). 

º U indik§torŢ, kter® se netĨkaj² ¼ļastn²kŢ, mŢģe

ģadatel uv®st c²lovou hodnotu 0 (hodnoty vykazuje 

pŚ²jemce prostŚednictv²m zpr§v o realizaci projektu 

v ISKP14+).

º U vġech projektŢ je doporuļov§no, aby byla 

stanovena c²lov§ hodnota (sledov§na dosaģen§ 

c²lov§ hodnota) pro minim§lnŊ jeden vĨsledkovĨ 

indik§tor.

º VĨchoz² hodnota indik§torŢ povinnĨch 

k vykazov§n² ïvģdy 0.

22



INDIKĆTORY POVINN£ K NAPLNŉNĉ

¸ Indik§tory povinn® knaplnŊn² (vĨstupov® ļi vĨsledkov®) 

23

K·d N§zevindik§toru MŊrn§

jednotka

Typ indik§toru

60000 CelkovĨ poļet ¼ļastn²kŢ Đļastn²ci VĨstup 

67001 Kapacita podpoŚenĨch sluģeb M²sta VĨstup 

67010 Vyuģ²v§n² podpoŚenĨch sluģeb Osoby VĨsledek 

10213 Poļet soci§ln²ch podnikŢ 

vzniklĨch d²ky podpoŚe 

Organizace VĨstup 

10212 Poļet podpoŚenĨch jiģ 

existuj²c²ch soci§ln²ch podnikŢ 

Organizace VĨstup 

50001 Kapacita podporovanĨch 

zaŚ²zen² p®ļe o dŊti nebo 

vzdŊl§vac²ch zaŚ²zen² 

Osoby VĨstup 

55102 Poļet podpoŚenĨch komunitn²ch 

center

ZaŚ²zen²VĨstup



INDIKĆTORY POVINN£ K VYKAZOVĆNĉ

¸ Indik§tory povinn® kvykazov§n² (vĨsledkov®), kter® se tĨkaj² ¼ļastn²kŢ

24

K·d N§zev indik§toru MŊrn§ 

jednotka 

Typ indik§toru 

67315 BĨval² ¼ļastn²ci projektŢ v oblasti soci§ln²ch sluģeb, 

u nichģ sluģba naplnila svŢj ¼ļel 

Osoby VĨsledek

67310 BĨval² ¼ļastn²ci projektŢ, u nichģ intervence formou 

soci§ln² pr§ce naplnila svŢj ¼ļel 

Osoby VĨsledek

62500 Đļastn²ci v procesu vzdŊl§v§n²/odborn® pŚ²pravy po 

ukonļen² sv® ¼ļasti

Osoby VĨsledek

62600 Đļastn²ci, kteŚ² z²skali kvalifikaci po ukonļen² sv® 

¼ļasti

Osoby VĨsledek

62800 ZnevĨhodnŊn² ¼ļastn²ci, kteŚ² po ukonļen² sv® 

¼ļasti hledaj² zamŊstn§n², jsou v procesu 

vzdŊl§v§n²/odborn® pŚ²pravy, rozġiŚuj² si kvalifikaci 

nebo jsou zamŊstnan², a to i OSVĻ

Osoby VĨsledek



INDIKĆTORY POVINN£ K VYKAZOVĆNĉ

¸ Indik§tory povinn® kvykazov§n² (vĨstupov® ļi vĨsledkov®), kter® se 

netĨkaj² ¼ļastn²kŢ
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K·d N§zevindik§toru MŊrn§jednotka Typ indik§toru

80500 Poļet napsanĨch a zveŚejnŊnĨch analytickĨch a 

strategickĨch dokumentŢ (vļ. evaluaļn²ch) 

Dokumenty VĨstup

50130 Poļet osob pracuj²c²ch v r§mci flexibiln²ch forem 

pr§ce 

Osoby VĨsledek 

50110 Poļet osob vyuģ²vaj²c²ch zaŚ²zen² p®ļe o dŊti 

pŚedġkoln²ho vŊku

Osoby VĨsledek

50120 Poļet osob vyuģ²vaj²c²ch zaŚ²zen² p®ļe o dŊti ve 

vŊku do 3 let

Osoby VĨsledek

50105 Poļet zamŊstnavatelŢ, kteŚ² podporuj² flexibiln² 

formy pr§ce

Podniky VĨstup

67401 Nov® nebo inovovan® soci§ln² sluģby tĨkaj²c² se 

bydlen² 

Sluģby VĨstup



HORIZONTĆLNĉ PRINCIPY

¸ Nutno vyplnit vġechny tŚi horizont§ln² principy vĨbŊrem ze seznamu, 

pŚ²padnŊ popisem a zdŢvodnŊn²m.

¸ Nutno prŢbŊģnŊ ukl§dat jednotliv® Ś§dky.
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KLĉĻOV£ AKTIVITY
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CĉLOVĆ SKUPINA
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UMĉSTŉNĉ
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